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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа -Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 12.01.2012 







№ 06-па
Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление 

субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных программ»
          В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ                           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                        от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь постановлением администрации города от 08.10.2010 № 191-па                                             «Об административных регламентах предоставления  муниципальных услуг»:

1. 
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий на поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (приложение).
2. Сектору по связям с общественными организациями и средствами массовой информации управления делами (Кулиш О.В.) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.
Контроль за выполнением   постановления возложить на заместителя главы 
администрации города по финансам и экономике - председателя комитета по   

финансам Стефогло В.В.
Глава
администрации города   




       Р.И. Стадлер

Приложение 






к постановлению администрации города

от 12.01.2012 № 06-па
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий на поддержку субъектам малого и среднего 
предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» 
(далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления 
и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для 
получателей муниципальной услуги «Предоставление субсидий на 
поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках 
реализации муниципальных программ» (далее – муниципальная услуга), 
определяет сроки и последовательность действий (административные 
процедуры) при предоставлении муниципальной услуги в муниципальном 
образовании городской округ город Пыть-Ях.
1.2.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со   
следующими нормативными правовыми актами:
- 
Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»;
- 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;
-  
Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 № 209-ФЗ (в 
ред. от 02.08.2009) «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации»; 

-   
Уставом города Пыть-Ях;

-  
постановлением Правительства  Ханты-Мансийского автономного округа-
Югры от 09.10.2010 № 241-п «О целевой программе Ханты-Мансийского 
автономного округа-Югры «Развитие малого и среднего 
предпринимательства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры в 
2011-2013 годы и на период до 2015 года»;
-
Постановлением администрации города от 08.12.2011 № 282-па «О внесении изменения в постановление главы города от 19.05.2008 № 77 «О создании координационного совета по вопросам развития малого и среднего предпринимательства».
-
постановление администрации города от 30.11.2010 №225-па «Б утверждении целевой программы «Развитие малого и среднего   предпринимательства на территории города Пыть-Яха на 2011 – 2013 годы и на период до 2015 годы».
1.3.
Воспользоваться муниципальной услугой имеют право юридические лица и 
индивидуальные предприниматели, отнесенные к субъектам малого и 
среднего предпринимательства в соответствии с требованиями статьи 4 
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», организации 
образующие 
инфраструктуру поддержки субъектам малого и среднего бизнеса. Субъекты 
и организации (далее - Заявитель) должны быть зарегистрированы и 
осуществлять свою деятельность на территории муниципального 
образования городской округ город Пыть-Ях.


Приоритетное право на получение поддержки имеют Субъекты, 
соответствующие одному из следующих критериев:
1) 
осуществляющие производство товаров и услуг;

2) создающие новые рабочие места;


3) выплачивающие среднемесячную заработную плату не ниже       
полуторакратного размера прожиточного минимума, установленного в 
автономном округе;

4) использующие в своей деятельности инновационные методы в области техники, технологии, организации труда и управления, основанные на использовании достижений науки и передового опыта;

5) осуществляющие деятельность по модернизации и внедрению 
энергоэффективных технологий;


6) относящиеся к молодежному предпринимательству;

7) осуществляющие свою деятельность в сфере экологии и традиционных 
промыслов;


8) осуществляющие свою деятельность в приоритетных для города Пыть-Яха 
отраслях:

· строительство объектов жилого назначения;

· промышленное производство;


· сельское хозяйство, переработка сельскохозяйственной     продукции;

· услуги в сфере коммунального хозяйства по благоустройству и озеленению 
города;

· бытовое обслуживание населения;

· услуги в сфере семейного, молодежного и детского досуга общественное 
питание (кафе специализированные в сфере  детского и молодежного 
досуга); 

· медицинское обслуживание населения;


· сбор и переработка бытовых отходов;

· образование (дополнительное дошкольное образование);


·  сбор и переработка дикоросов.
1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге.



Информацию о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги можно получить при обращении Заявителя или его уполномоченного представителя лично или письменно:

-  
в отделе экономического анализа и прогнозирования (далее – отдел ЭАиП) управления по экономике администрации города (далее – Управление) каб.309, 311, 313;

-  
в сети интернет на официальном сайте администрации города Пыть-Ях adm.gov86.org в разделе «Экономика», «Малое предпринимательство»;

- 
с использованием средств телефонной связи.

Местонахождение управления по экономике: 628381, Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Пыть-Ях, мкр.1, дом 18А, каб. 303, 309, 311, 313. 


Телефон для справок 46-55-82, 46-55-63

График работы:    


понедельник -  пятница       с  09:00  до  18-00 часов;

обеденный перерыв              с  13:00  до  14:00 часов. 
Электронные адреса отдела ЭАиП: MiroshnichenkoAV@gov86.org, ShaipovaES@gov86.org
Электронный адрес официального сайта администрации города Пыть-Ях: adm.gov86.org.  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий на 
поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках 
реализации муниципальных программ».

Программой  по развитию малого и среднего предпринимательства на  территории города Пыть-Яха могут быть предусмотрены виды поддержки по следующим мероприятиям:

1) 

Реализация проектов Субъектов по энергоэффективности:

· субсидирование затрат Субъектов, связанных с проведением на предприятии 
энергетических обследований;

·  субсидирование затрат Субъектов, связанных с реализацией на предприятии 
работ в области энергосбережения и повышения энергетической 
эффективности 
в рамках энергосервисных договоров (контрактов);

· субсидирование затрат Субъектов, связанных с реализацией программ по 
энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение 
инновационных технологий, оборудования и материалов.
a) Обеспечение условий Субъектам по технологическому присоединению к объектам  электросетевого хозяйства:

· субсидии Субъектам по технологическому присоединению к объектам электросетевого хозяйства предоставляются на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства для субсидирования затрат  Субъектов по технологическому присоединению к источнику электроснабжения энергопринимающих устройств, максимальная мощность которых составляет до 500 кВт включительно.

b) Развитие молодежного предпринимательства:
· предоставление гранта победителю по результатам конкурса «Лучший бизнес-проект среди молодежи». Регламентируется отдельным положением о предоставлении грантов в целях оказания поддержки субъектам предпринимательства.
2) Развитие малого и среднего предпринимательства в области экологии:

· субсидии для развития малого и среднего предпринимательства в области экологии предоставляются Субъектам на мероприятия по минимизации антропогенного воздействия, оздоровление экологической ситуации, внедрение на предприятиях мировых экологических требований (стандартов), проведение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ в области экологии.
3) Организация и проведение публичных мероприятий с участием Субъектов и организаций:

· субсидии по фактически произведенным затратам на участие в региональных, международных выставках, ярмарках, конференциях и иных мероприятиях.
4) Развитие семейного бизнеса:

· субсидии на возмещение части затрат по уплате процентов за пользование 
банковскими кредитами, по уплате лизинговых платежей;
· субсидии на возмещение части затрат по уплате арендных платежей по 
договорам аренды нежилых коммерческих помещений;
· субсидии на возмещение части затрат по уплате арендных платежей по договорам аренды земельных участков;

· субсидии на возмещение части затрат на обучение по профилю бизнеса.
5) Финансовая поддержка Субъектов, осуществляющих производство, 
реализацию товаров и услуг в социально значимых видах деятельности, в 
части компенсации арендных платежей за нежилые помещения:
· субсидии на возмещение части затрат по уплате арендных платежей по 
договорам аренды нежилых помещений, арендуемых для осуществления 
предпринимательской деятельности.
6) Финансовая поддержка Субъектов по приобретению оборудования  (основных средств) и лицензионных программных продуктов:

· субсидии на возмещение части затрат по приобретению оборудования     (основных 
средств) и лицензионных программных ресурсов.
7) Финансовая поддержка Субъектов по обязательной и добровольной 
сертификации пищевой продукции и продовольственного сырья:

· субсидии на возмещение части затрат, связанных с процедурой обязательной 
и добровольной сертификации.
8) Финансовая поддержка Организаций, осуществляющих деятельность по 
бизнес – инкубированию, в том числе обучению Субъектов:

· субсидии на цели компенсации затрат, связанных с деятельностью по 
бизнес-инкубированию;
· субсидии на цели компенсации затрат, связанных с обучением своих 
сотрудников, компенсацией Субъектам и Организациям расходов на 
обучение их сотрудников, организацией и проведением образовательных 
мероприятий;
· субсидий на цели компенсации затрат, связанных с деятельностью Евро 
Инфо Корреспондентских Центров;
· субсидий на цели компенсации затрат, связанных с привлечением кредитов 
российских кредитных организаций, получением банковских гарантий для 
целей микрофинансирования Субъектов;
· субсидий на цели компенсации затрат, связанных с обеспечением 
деятельности Центра координации поддержки экспортно-
ориентированных 
Субъектов.
9) Финансовая поддержка Субъектов, осуществляющих производство, реализацию товаров и услуг в социально значимых видах деятельности, определенных  Программой, на возмещение затрат по оплате консалтинговых услуг, предоставленных Организациями:
- 
субсидии на цели компенсации затрат, связанных с предоставленными консалтинговыми услугами Организациями, осуществляющими деятельность по бизнес – инкубированию.
2.2. 
Наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего муниципальную услугу – 
отдел экономического анализа и прогнозирования управления по экономике администрации города Пыть – Ях (далее – отдел ЭАиП).
2.3. Результат рассмотрения муниципальной услуги


Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является факт перечисления денежных средств в форме субсидии из бюджета муниципального образования за счет субвенций из бюджета автономного округа и субсидий местного бюджета, на безвозмездной и безвозвратной основе на расчетный счет Заявителя или уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления заявки и до момента перечисления субсидии на расчетный счет Заявителя составляет 60 дней.
2.5. Периодичность предоставления муниципальной услуги

Cубсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе. Субъекты и Организации имеют возможность получить не более двух форм финансовой поддержки, предусмотренных программой в текущем году.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги изложены в подразделе 1.2. настоящего Регламента.
2.7. Перечень необходимых документов являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых субъектами малого и среднего предпринимательства:

·  письменное заявление на имя главы администрации города Пыть-Ях о 
предоставлении субсидии с указанием цели направления субсидии, объема 
запрашиваемой субсидии;
· согласие на предоставление, в период оказания поддержки и в течение           
одного года, после ее окончания, следующих документов: бухгалтерского 
баланса или налоговых деклараций по применяемым специальным режимам 
налогообложения (для применяющих такие режимы), а также 
статистической 
информации в виде копий форм федерального 
статистического наблюдения, 
предоставляемых в органы статистики 
Субъекта или Организации:
· документы, подтверждающие соответствие Субъектов установленным 
Программой условиям.
для индивидуальных предпринимателей: 

· копия паспорта;

· копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

· выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, полученную не ранее чем за 6 месяцев до даты 
представления документов;

· копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр 
индивидуальных предпринимателей;

· справка налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и 
иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации 
(если в справке отражена задолженность, предоставляются копии платежных 
документов об оплате данной задолженности), полученную не ранее чем за 
30 дней до даты представления документов;

· сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий 
год Форма КНД 1110018 с отметкой налогового органа (утверждена 
приказом ФНС РФ от 29.03.2007 № MM-3-25/174@);
· бухгалтерская отчетность за предшествующий год, за период текущего года, 
с отметкой налогового органа, либо с подтверждением о принятии 
отчетности (для индивидуальных предпринимателей применяющий общий 
режим налогообложения);
· копия налоговой декларации, по налогу, уплачиваемому в связи с 
применением упрощенной системы налогообложения единого налога на 
вмененный доход за предшествующий финансовый год, за период текущего 
года, с отметкой налогового органа, либо с подтверждением о принятии 
отчетности (для индивидуальных предпринимателей применяющих 
упрощенную систему налогообложения); 

· копии трудовых договоров, иных документов подтверждающих родственные 
отношения (для Субъектов, осуществляющих деятельность в качестве 
индивидуального предпринимателя ведущего семейный бизнес).

для организаций:

· документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего документы 
(приказ о назначении на должность руководителя, доверенность, другие);
· копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, 
полученную не ранее чем за 6 месяцев до даты представления документов;

· копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр 
юридических лиц;

· справка налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и 
иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации 
(если в справке отражена задолженность, предоставляются копии платежных 
документов об оплате данной задолженности), полученную не ранее чем за 
30 дней до даты представления документов;

· сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий 
год Форма КНД 1110018 с отметкой налогового органа (утверждена 
приказом ФНС РФ от 29.03.2007 № MM-3-25/174@);
· бухгалтерская отчетность за предшествующий год, за период текущего года, 
с отметкой налогового органа, либо с подтверждением о принятии 
отчетности (для организаций применяющий общий режим налогообложения 
и организаций).
· копия налоговой декларации, по налогу, уплачиваемому в связи с 
применением упрощенной системы налогообложения единого налога на 
вмененный доход за предшествующий финансовый год, за период текущего 
года, с отметкой налогового органа, либо с подтверждением о принятии 
отчетности (для организаций применяющих упрощенную систему 
налогообложения);

· копии трудовых договоров, иных документов подтверждающих родственные 
отношения (для Субъектов, осуществляющих деятельность в качестве 
организации ведущей семейный бизнес).

2.8. 
Заявители для получения субсидии дополнительно к документам, указанным в пункте 2.7. настоящего Регламента, после осуществления фактических расходов предоставляют:
2.8.1. для реализации проектов по энергоэффективности:
· копию договора Субъекта с организацией (индивидуальным 
предпринимателем либо физическим лицом), предоставившей 
(предоставившим) услуги по энергетическим обследованиям, работам в 
области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в 
рамках энергосервисных договоров (контрактов), связанных с реализацией 
программ по энергосбережению, включая затраты на приобретение и 
внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов;

· копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъектом услуг по 
договору с организацией (индивидуальным предпринимателем либо 
физическим лицом), предоставившей (предоставившим) услуги по 
разработке проекта, в случае оплаты через банк предоставляется выписка с 
банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате наличными 
предоставляются копии, заверенные Субъектом.
2.8.2. при обеспечении условий Субъектам по технологическому присоединению к объектам электросетевого хозяйства:

· копию договора Субъекта с организацией, предоставившей услуги 
технологического присоединения и подключения к объектам 
электросетевого хозяйства объектов недвижимости Субъекта;

· акт приема-передачи выполненных работ по договору;

· копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъектом услуг 
по договору с организацией, предоставившей услуги по договорам 
технологического присоединения и подключения к объектам 
электросетевого хозяйства объектов недвижимости Субъекта, в случае 
оплаты через банк предоставляется выписка с банковского счета или 
лицевого счета Субъекта, при оплате наличными предоставляются копии, 
заверенные Субъектом.
2.8.3 
Развитие молодежного предпринимательства. Порядок предоставления поддержки регламентируется положением о предоставлении грантов в целях оказания поддержки субъектам предпринимательства.
2.8.4. Развитие малого и среднего предпринимательства в области экологии:

· документы, подтверждающие фактически понесенные затраты на 
мероприятия по минимизации антропогенного воздействия, оздоровление 
экологической ситуации, внедрение на предприятиях мировых 
экологических требований (стандартов), проведение научно 
исследовательских и опытно конструкторских работ в области экологии.
2.8.5. Организация и проведение публичных мероприятий с участием Субъектов организаций:

· копии договоров Субъекта на участие в конференциях, выставках, "круглых 
столах", ярмарках;

· копии платежных документов, подтверждающих оплату Субъекта по 
участию в конференциях, выставках, "круглых столах", ярмарках;

· копии документов, подтверждающих проезд к месту проведения 
конференции, выставки, "круглого стола", ярмарки и обратно;

· копии документов, подтверждающих оплату проживания в период 
проведения конференции, выставки, "круглого стола", ярмарки.
2.8.6. Развитие семейного бизнеса, в зависимости от вида поддержки:

· копии кредитного договора и всех дополнительных соглашений к нему, 
заверенных банком;

· копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты за         
использование денежных средств по кредитному договору;

· копии договора лизинга и всех дополнительных соглашений к нему, 
заверенных лизингодателем;

· копии платежных документов, подтверждающих оплату лизинговых 
платежей;
· копии  договоров аренды нежилых помещений;
-
копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты за 
использование помещений по договору аренды;

· копии  договоров аренды земельных участков;

· копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты за 
использование земельным участком по договору аренды;

-
копии  договоров на обучение сотрудников;

· копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты по договору 
обучения;

-
копии документов, подтверждающих окончание сотрудниками  обучения 
(актов, свидетельств, сертификатов, дипломов).
2.8.7. Финансовая поддержка Субъектов, осуществляющих производство, реализацию товаров и услуг в социально-значимых видах деятельности, в части 
компенсации арендных платежей за нежилые помещения:

· договоров аренды нежилых помещений;

· копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты за использование помещений по договору аренды.
2.8.8. Финансовая поддержка Субъектов, по приобретению оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов:

· копию договора купли-продажи, поставки оборудования, лицензионных 
программных продуктов;

· копию платежных документов, заверенных Субъектом, 
подтверждающих 
оплату полученных основных средств и лицензионных 
программных 
продуктов;

· копию акта приема-передачи основных средств и лицензионных 
программных продуктов.
2.8.9. Финансовая поддержка Субъектов по обязательной и добровольной сертификации пищевой продукции и продовольственного сырья:

-
копию договора Субъекта с организацией, предоставившей услуги по 
выполнению обязательных требований, связанных с работами по 
сертификации;

-
копии платежных документов, подтверждающих оплату предоставленных 
услуг по договорам с организацией, предоставившей услуги, связанные с 
работами по сертификации, в случае оплаты через банк предоставляется 
выписка с банковского счета или лицевого счета Субъекта, при оплате 
наличными предоставляются копии, заверенные Субъектом;

-
заверенные копии сертификата, свидетельства или иные документы, 
подтверждающие факт выполнения услуг по сертификации.

2.9. Перечень необходимых документов являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых организациями, образующими инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства
Субсидии предоставляются для компенсации фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, виды которых предусмотрены Программой, связанных с оказанием поддержки Субъектов и Организаций, соответствующей видам и условиям, установленным Регламентом.
 
Для получения субсидии Организация представляет следующие  документы:
· заявление о предоставлении субсидии, подписанное уполномоченным 
лицом организации, с указанием объема запрашиваемой субсидии, формы 
поддержки, осуществленной в соответствии с программой, и банковских 
реквизитов Организации для перечисления субсидии;

-
оригиналы или нотариально удостоверенные копии:
· свидетельства о государственной регистрации;

· свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр 
юридических лиц либо свидетельства о внесении записи в единый 
государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, 
зарегистрированном до 1 июля 2002 года;

· выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

· учредительных документов;

· справки налогового органа, подтверждающей отсутствие задолженности по 
налоговым и иным обязательным платежам;

· Реестр Субъектов и Организаций, получивших поддержку, с указанием:
      -
наименования получателя поддержки (полное и сокращенное (при наличии), 
в том числе фирменного наименования юридического лица или фамилии, 
имени и отчества индивидуального предпринимателя;

      -
почтового адреса (места нахождения) постоянно действующего 
исполнительного органа юридического лица или места жительства 
индивидуального предпринимателя (страна, почтовый индекс, субъект 
Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, 
переулок и т.д.), номер дома (владения), корпуса (строения), квартиры 
(офиса);

      -
основного государственного регистрационного номера записи о 
государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или 
индивидуального предпринимателя (ОГРНИП);

      -
идентификационного номера налогоплательщика;

      -
сведений о виде, форме и размере предоставленной поддержки;

      -
даты принятия решения об оказании поддержки или о прекращении оказания 
поддержки;

     -
срока оказания поддержки;
· результаты мониторинга деятельности Субъекта или Организации, 
проведенного на основании представленных получателем поддержки 
бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым 
специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), 
а также статистической информации в виде копий форм федерального 
статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики 
Субъекта или Организации. Мониторинг деятельности осуществляется и его 
результаты     предоставляются в период оказания поддержки и в течение 
одного года после ее окончания. Указанное требование не 
распространяется на поддержку, направленную на подготовку, 
переподготовку и повышение квалификации кадров.
2.9.1. Для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с 
деятельностью по бизнес-инкубированию, представляются кроме 
документов, указанных в пункте 2.9., копии следующих документов:

· подтверждающих наличие у Организации нежилых помещений, предоставляемых под оказание услуг по бизнес-инкубированию, - свидетельств о государственной регистрации права собственности на нежилые помещения или документов, подтверждающих право пользования (нотариально удостоверенные копии), или договоров, подтверждающих 
право пользования помещениями, используемыми под бизнес-инкубаторы;

· договоров аренды нежилых помещений, заключенных между Организацией 
и получателем поддержки;

· актов приема-передачи, подтверждающих приобретение офисной мебели, 
электронно-вычислительной техники, иного оборудования для обработки 
информации, периферийных устройств, копировально-множительного 
оборудования (при наличии);

· договоров о предоставлении услуг телефонной связи, о приобретении и 
установке автоматизированных телефонных станций (мини-АТС);

· договоров об оказании консультационных, бухгалтерских, юридических услуг, оказываемых Организацией получателям поддержки (при наличии);

· договоров на реконструкцию, расширение, техническое перевооружение 
помещений (части помещений), используемых для оказания услуг по бизнес-
инкубированию (при наличии);

· договоров на проведение капитального и косметического (текущего) ремонта 
помещений (части помещений), обеспечение помещений (части помещений) 
системами тепло-, газо-, энерго- и водоснабжения, водоотведения, 
подземными инженерными коммуникациями (при наличии);

· договоров на оказание рекламно-информационных услуг о деятельности 
Организации по бизнес-инкубированию (при наличии).

· договоров о предоставлении услуг по техническому обслуживанию охранно-пожарных сигнализаций, охране зданий, обслуживанию зданий, вывозу и  утилизации твердых бытовых отходов, тепло-, газо-, энерго- и водоснабжению, канализаций, техническому обслуживанию внутренних систем отопления, водоснабжения, канализаций, техническому обслуживанию  узлов учета тепловой энергии, техническому обслуживанию электрических сетей и фасадного освещения.

2.9.2. Для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с обучением своих сотрудников, компенсацией Субъектам и Организациям расходов на обучение их сотрудников, организацией и проведением образовательных мероприятий, представляются кроме документов, указанных в пункте 2.9., копии следующих документов:
· договоров на обучение своих сотрудников и (или) договоров о 
предоставлении Субъектам и Организациям компенсации расходов на обучение 
их сотрудников;
· документов, подтверждающих окончание сотрудниками обучения (актов, 
свидетельств об окончании обучения, сертификатов, дипломов);
· платежных документов Организации, подтверждающих предоставление 
компенсации и (или) оплату обучения;

· документов, подтверждающих оплату проезда и проживания (для иногородних) 
на период обучения;

· договоров на оказание рекламно-информационных услуг о деятельности 
Организации по предоставлению компенсации расходов на обучение;

· договоров на оказание платных услуг приглашенных бизнес-тренеров 
(преподавателей);

· договоров по аренде помещений для проведения образовательных мероприятий.
2.9.3. Для получения субсидий на цели компенсации затрат, связанных с деятельностью Евро Инфо Корреспондентских Центров, представляются кроме документов, указанных в пункте 2.9., копии следующих документов:
· подтверждающих затраты, связанные с оказанием информационного 
содействия Субъектам в реализации их экспортного потенциала и успешном 
развитии внешнеэкономической деятельности (затраты на аренду 
помещений, 
приобретение и обновление программ для ЭВМ, услуги 
телефонной связи, использование сети Интернет).
2.9.4. Для получения субсидий на цели компенсации затрат, связанных с привлечением кредитов российских кредитных организаций, получением банковских гарантий для целей микрофинансирования Субъектов, представляются кроме документов, указанных в пункте 2.9., копии следующих документов:
· кредитного договора;
· платежных документов, подтверждающих уплату обусловленных 
кредитным договором платежей, не связанных с нарушением 
обязательств 
по кредитному договору.
2.9.5. Для получения субсидий на цели компенсации затрат, связанных с 
обеспечением деятельности Центра координации поддержки экспортно-
ориентированных Субъектов, предоставляются кроме документов, 
указанных в пункте 2.9., копии следующих документов:
· подтверждающих затраты, связанные с информационно-аналитической, консультационной и организационной поддержкой внешнеэкономической деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства автономного округа, содействия выходу экспортно-ориентированных малых и средних предприятий на иностранные рынки (затраты на аренду помещений, приобретение и обновление программ для ЭВМ, услуги телефонной связи, использование сети Интернет, обучение специалистов, фонд оплаты труда специалистов, изготовление, прокат и распространение рекламных и презентационных материалов, командировочные расходы, участие в выставках, делегациях и иных мероприятиях, относящихся к деятельности Центра координации поддержки экспортно-ориентированных Субъектов, оплата услуг сторонних организаций).

2.10. Основания для отказа в приеме документов – нет.
2.11. Основания для отказа в предоставлении субсидий:

Субсидии не предоставляются:
· получателям, осуществляющим производство и реализацию подакцизных 
товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за 
исключением общераспространенных полезных ископаемых;

· получателям, в отношении которых принято решение о ликвидации или 
реорганизации, возбуждена процедура о признании несостоятельным 
(банкротом);
· в случае отсутствия денежных средств в текущем финансовом году на оказание соответствующей финансовой поддержки;

· получателям, имеющим просроченную задолженность по денежным обязательствам перед муниципальным образованием, а также по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

· получателям, не выполнившим условия по ранее оказанной поддержке;

· в случае не представления заявителем документов, определенных настоящим 
Регламентом и нормативно-правовыми актами, регламентирующими 
предоставление данной услуги или представлены недостоверные сведения и 
документы;

· если заявителем не выполнены условия оказания поддержки;

· ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании 
аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

· в случае, если с момента признания заявителя, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.
2.12. Размер платы, взимаемый с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга является бесплатной.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не может превышать 10 минут.

2.14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги:
Срок регистрации запроса Заявителя не может превышать 10 минут.

2.15.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

· помещение для предоставления муниципальной услуги снабжается 
соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, названием 
подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответственных 
за  предоставление муниципальной услуги. Помещение, в котором  
предоставляется муниципальная услуга, оснащено телефонами, 
компьютерами, средствами электронной связи. Здание, в котором 
предоставляется муниципальная услуга, оборудовано средствами 
пожаротушения;

· место для ожидания и приема посетителей оборудовано столом и стульями;

· рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

· организация приема по информированию о предоставлении  муниципальной 
услуги осуществляется должностными лицами Управления на рабочем месте 
с предоставлением информации с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
соответствии с графиком работы.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
· место расположения отдела ЭАиП управления по экономике: 628381, Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Пыть-Ях, 1 мкр., дом 18 «А», каб. 303, 309, 311, 313;

· режим работы отдела ЭАиП: понедельник-пятница с 09.00 до 18.00 часов;   

         




     обеденный перерыв     с 13.00 до 14.00 часов.

· 
справочные телефоны:


           8 (3463) 46-55-82 – специалист отдела;


           8 (3463) 46-55-63 – начальник отдела;

· наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на 
официальной сайте администрации г.Пыть-Ях adm.gov86.org в разделах 
«Экономика», «Малое предпринимательство».

· должностные лица, непосредственно обеспечивающие реализацию 
муниципальной услуги:


начальник управления по экономике, тел.: 46-55-15,

начальник отдела экономического анализа и прогнозирования управления по 
экономике, тел.: 46-55-63,


главный специалист управления по экономике, тел. 46-55-82.
· консультирование получателей муниципальной услуги:
Консультирование проводится лично, по телефону, по почте, путем электронного информирования. 

Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок не более 20 минут, ответ по почте направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса, ответ путем электронного информирования в течение 5 рабочих  дней.

Информирование проводится в полном объеме со ссылкой на нормативные документы, в простой, четкой и понятной форме.
2.17. Качество предоставления муниципальной услуги – отсутствие нарушений настоящего Регламента при предоставлении муниципальной услуги.
2.18. Иные условия – отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:
3.1. Прием и регистрация документов:
           Осуществляется главным специалистом Управления делами в кабинете 109 здания администрации города. Регистрация документов 
осуществляется в течение 10 минут с момента обращения.
3.2. Срок рассмотрения заявок:
Срок рассмотрения заявки не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации полного пакета документов, предусмотренных настоящим регламентом. 
3.3. 
Порядок определения объема субсидии:

Расходы, понесенные субъектом, компенсируются в объеме 50% от подтвержденных документально фактически понесенных расходов в пределах лимитов бюджетных средств, запланированных на текущий год. В случае получения нескольких заявок и недостаточности бюджетных средств, поддержка оказывается Субъектам в порядке предоставления заявлений. Определение порядка осуществляется на основании даты и номера регистрации заявления управлением делами администрации города. 

 
Общий объем субсидии для компенсации затрат, определенных пунктом 2.8.5., не может составлять более 100 тысяч рублей на одного Субъекта.

В рамках мероприятия по п. 2.8.3. «Развитие молодежного предпринимательства», определение объема субсидии (гранта) осуществляется в соответствии с лимитами установленными программой.

В случае обращения нескольких Организаций с заявлениями о предоставлении субсидии, при условии превышения затрат обратившихся Организаций над размерами средств, предусмотренных по соответствующему мероприятию программы, субсидии предоставляются в размере, пропорциональном затратам Организаций.
3.4. 
Порядок рассмотрения заявок и предоставления субсидии
К рассмотрению принимаются документы, подтверждающие фактические затраты Субъектов как в текущем году, так и за предыдущий год, за исключением  мероприятия, предусмотренного п. 2.8.5.

По мероприятию, предусмотренному п. 2.8.5. принимаются документы в течение 3-х месяцев со дня их участия в выставочно-ярмарочных мероприятиях, за исключением Субъектов, относящихся к особой категории (инвалидов). Для данной категории срок приема документов  не позднее 12 месяцев со дня осуществления расходов. Основанием для приема документов данной категории, кроме вышеперечисленных по данному мероприятию, является предоставление документа, подтверждающего инвалидность.

В течение 30 дней с момента поступления полного пакета документов:

-
специалистом управления по экономике осуществляется проверка 
соответствия представленных документов требованиям настоящего регламента 
и нормативно-правовым актам регламентирующими предоставление данной 
услуги,    полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в 
представленных документах;

-
уведомление, в случае получения неполного пакета документов, Заявителя о 
необходимости предоставления недостающих документов либо дополнительной 
информации;

· подготовка заключения для рассмотрения на заседании Координационного 
совета по вопросам развития малого и среднего предпринимательства при главе 
администрации города Пыть-Ях (далее - Совет);
- 
рассмотрение заявок на предоставление субсидии на предмет их соответствия 
условиям, определенным Программой, осуществляется по мере их поступления 
на заседании Координационного Совета по вопросам развития малого и 
среднего предпринимательства при главе администрации города Пыть-Ях;

- 
принятие решения о предоставлении (или отказе) в предоставлении субсидии. 
           Решение Совета принимается и оформляется в соответствии с положением о Совете, утвержденным постановлением администрации города.
О принятом решении заявитель уведомляется в течении 5-ти рабочих дней с момента принятия решения. В случае соответствия и положительного решения издается распоряжение администрации города о включении субъектов и организаций в реестр получателей субсидии и о предоставлении субсидии, с указанием объема предоставляемой субсидии. В случае отказа в предоставлении субсидии направляется уведомление об отказе, с указанием причины отказа.
Перечисление на расчетный счет Субъекта субсидии в течение пятнадцати дней со дня подписания распоряжения администрации города.
4. Порядок и формы контроля 
за совершением действий и принятием решений

4.1. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и 
обоснованностью решений, принимаемых Управлением, осуществляет 
заместитель главы администрации города по финансам и экономике - 
председатель комитета по финансам.
4.2.  
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение, по мере необходимости, проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей. 

4.3.
Должностные лица Управления несут ответственность за 
несоблюдение требований административного регламента при оказании 
муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с заявлением или с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании административного регламента (далее - обращение), устно или письменно в адрес главы администрации города Пыть-Ях или заместителя главы  администрации города по финансам и экономике – председателя комитета по  финансам.
5.2. В письменном обращении указываются:
а) 
фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество 
уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой 
представителя);

б) 
полное наименование юридического лица (в случае обращения 
организации);

в) 
контактный телефон, почтовый адрес;

г) 
предмет обращения; 
д) 
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.
5.2.1. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.
5.2.2. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.
5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения заявителя.
5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об удовлетворении требований, изложенных в заявлении. Заявителю дается ответ о принятых мерах.
5.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.
5.6. Отказ в предоставлении поддержки может быть обжалован Заявителем в судебном порядке.

6. Ответственность получателя услуги
В случаях выявления нецелевого использования средств субсидии, представления недостоверных сведений, со стороны заявителя субсидии не выплачиваются, а выплаченные в счет субсидий суммы подлежат возврату.

Управление в течение 5-ти рабочих дней со дня выявления фактов, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего регламента, направляет заявителю письменное уведомление о прекращении 
выплаты субсидии и необходимости возврата выплаченных в счет субсидии сумм.

Субъект в течение 30-ти календарных дней со дня 
получения письменного уведомления от Уполномоченного органа обязан 
выполнить требования, указанные в уведомлении. За период использования субсидии начисляется пеня в размере 1- трехсотой ставки рефинансирования, и подлежит перечислению на расчетный счет администрации города.
При не возврате субсидий в указанный срок, Управление обращается в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Субъекты несут  ответственность за достоверность представляемых документов, в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке.




















































