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Приложение 
            




              
к постановлению администрации города
от 11.05.2012 № 104-па 
ПОЛОЖЕНИЕ 
 о порядке приема детей и комплектования 
муниципальных дошкольных образовательных автономных учреждений     и    муниципального бюджетного образовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальной школы - детского сада «Аистенок» города Пыть-Ях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования
1. Общие положения

1.1. 
Настоящее Положение регулирует порядок приема детей дошкольного возраста     (далее - детей) и комплектования в муниципальных дошкольных
образовательных автономных учреждениях, реализующих основную
общеобразовательную программу дошкольного образования, а также для детей муниципального бюджетного образовательного учреждения младшего школьного возраста начальной школы - детского сада «Аистенок» города Пыть-Ях  (далее дошкольные образовательные учреждения).
1.2. 
Настоящее Положение разработано в целях:
- 
обеспечения и защиты прав граждан  на дошкольное образование;
- 
установления порядка приема  детей и комплектования в дошкольных образовательных учреждениях города Пыть-Ях.

-
разграничения компетенции в области комплектования  дошкольных образовательных учреждений и управления по образованию администрации города Пыть-Ях.
1.3. 
Настоящее Положение разработано в соответствии с:
- 
Конституцией Российской Федерации;

- 
Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН                          от 20.11.1989;

- 
Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав  ребенка в Российской Федерации»;

- 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- 
Федеральным законом от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
- 
Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.
2.  Организация приема детей и комплектования 
дошкольных образовательных учреждений

2.1.  Постановка детей дошкольного возраста на очередь в детский сад осуществляется с 0 до 6 лет. 
Заявления от родителей (законных представителей) о выделении места в дошкольном образовательном учреждении принимаются руководителем дошкольного образовательного учреждения.
2.2.
В дошкольные образовательные учреждения города Пыть-Ях принимают детей в возрасте от 2 лет до 7 лет. В муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальной школы - детский сад «Аистенок» с 3 до 6 лет.
Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольном образовательном учреждении определяется Уставом учреждения.

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 
2.4. К заявлению о выделении места в дошкольном образовательном учреждении    прикладываются следующие документы:
- 
копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) с регистрацией по месту жительства/пребывания на территории города Пыть-Ях;

- 
копия свидетельства о рождении ребенка (свидетельство о рождении ребенка частично или полностью составленное на иностранном языке, предоставляется в дошкольное образовательное учреждение с заверенным нотариусом переводом на русский язык);
- 
копия документа, подтверждающего право ребенка на пребывание/проживание в Российской Федерации (для иностранных граждан);
- 
копии документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан, которым места в дошкольных образовательных учреждениях предоставляются в приоритетном (внеочередном и первоочередном) порядке; 
2.5.  

Родители (законные представители) имеют право встать в очередь на предоставление места только в одном  дошкольном образовательном учреждении по месту жительства или по приоритетному направлению, представив справку с дошкольного образовательного учреждения по месту жительства о том, что ребенок (дети) не состоит в списках очередности на получение места в  данном дошкольном образовательном учреждении.
2.5.1. 
Исключение ребенка из списка очередности предоставления места дошкольного образовательного учреждения производится в следующих случаях:

- 
по заявлению родителей (законных представителей);
- 
при достижении ребенком на 01 сентября текущего года возраста 7 лет.

2.5.2. 
В случае возникновения/утраты права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом руководителю дошкольного  образовательного учреждения, где были зарегистрированы, в течение пяти рабочих дней со дня утраты/возникновения указанного права. 
2.6.   Перечень категорий граждан, детям которых предоставляется в льготном порядке места в дошкольных образовательных учреждениях на основании норм действующего законодательства Российской Федерации.

Право на внеочередное получение мест в дошкольных образовательных    учреждениях предоставляется детям:
· судей Российской Федерации; 

· прокуроров Российской Федерации; 

· граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской атомной электростанции;
· сотрудников Следственного комитета РФ.

Право на первоочередное получение мест в дошкольных образовательных учреждений предоставляется:
· детям-инвалидам; 

· детям-сиротам и оставшимся без попечения родителей; 

· детям из числа коренных малочисленных народов Севера; 

· детям из многодетных семей (имеющих трёх и более несовершеннолетних детей); 

· детям сотрудников полиции;

-
детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

-
детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

-
детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

-
детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
-
  детям военнослужащих и другим категориям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
По льготной очереди распределяются 30% (тридцать процентов) мест от    общего количества выделяемых мест в каждом дошкольном образовательном учреждении города Пыть-Ях. 
2.7.  
При переводе ребенка из общей очереди в льготную, очередность
устанавливается по дате предоставления документа родителями (законными представителями), подтверждающего право на льготу. 


При утрате права на льготу, дети переводятся в общий список очередности по дате подачи заявления (дате первичного обращения).
2.8.    
Руководители дошкольных образовательных учреждений информируют родителей о проведении перерегистрации детей дошкольного возраста в дошкольных образовательных учреждениях через средства массовой информации до 01 марта каждого календарного года.
2.9.  

В случае если родители (законные представители) желают зарегистрироваться и встать в очередь в другом дошкольном образовательном учреждении, регистрация производится только по дате обращения родителей, без учёта номера очерёдности в предыдущем дошкольном образовательном учреждении.  
2.10. 
Перерегистрация (подтверждение от родителей (законных представителей) о том, что их ребенок (дети) нуждается в получении места) производится в период с 01 марта по 30 апреля  каждого  календарного года с целью корректировки списка очередности дошкольного образовательного учреждения. В случае непрохождения перерегистрации ребенок (дети) исключается из очередности дошкольного образовательного учреждения. 
2.11. 
Очередность на получение путевки в дошкольное образовательное учреждение рассматривается   комиссией по утверждению результатов по распределению мест в дошкольных образовательных учреждениях  в мае текущего года. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации города Пыть-Ях. 
2.12. 
Решение комиссии оформляется протоколом, в срок до 7 дней с момента заседания. Комиссией утверждается количество и список принимаемых воспитанников в дошкольные образовательные учреждения. 


О решении комиссии, родители (законные представители), чьи дети получили путевки в дошкольные образовательные учреждения города Пыть-Ях, уведомляются письменно, в срок с 01 июня до 25 июня текущего года, руководителями дошкольных образовательных учреждений города Пыть-Ях. При получении уведомления, родителям (законным представителям) необходимо зарегистрироваться в дошкольном образовательном учреждении в течение 30 календарных дней, со дня получения уведомления. 
2.13. 
Бланк путевки  на ребёнка в дошкольных образовательных учреждениях имеет единую  форму (приложение к настоящему положению).
2.14. 
Путевка выписывается руководителем образовательного учреждения до 10 сентября текущего года, на основании протокола комиссии по распределению мест в дошкольных образовательных учреждениях города Пыть-Ях. Путевка регистрируется управлением по образованию в журнале выданных путевок. 
2.14.1.
При непредставлении документа родителями (законными представителями), подтверждающего право на льготу (предусмотренного действующим законодательством), путевка не выдается, номер льготной очереди аннулируется, и  ребенок переводится в  общую очередь по дате подачи заявления (дате первичного обращения). 

2.14.2. 
Родители (законные представители) в период предоставления мест вправе отказаться от получения путевки в дошкольное образовательное учреждение путем подачи в образовательное учреждение соответствующего заявления в произвольной форме.

В этом случае путевка аннулируется, освободившееся место распределяется в порядке очередности, определяемом настоящим положением и за ребенком сохраняется место в списках очередности дошкольного образовательного учреждения.
2.15.  Родители (законные представители) с момента получения путевки в течение  15 календарных дней для зачисления ребенка в списочный состав образовательного учреждения должны подать в образовательное учреждение, указанное в путевке, следующие документы:

- 
копию документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- 
копию свидетельства о рождении ребенка;

- 
копию документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан, которым места в образовательных учреждениях предоставляются в приоритетном (внеочередном и первоочередном) порядке;

- 
заявление-согласие на обработку персональных данных ребенка;
- 
медицинское заключение.

- 
копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов для посещения групп компенсирующей и комбинированной направленности) либо комиссией детской поликлиники города (для часто болеющих детей).
В этот же срок родители (законные представители) заключают договор об оказании образовательных услуг с дошкольным образовательным учреждением.



В случае неполного предоставления или неправильного оформления указанных документов, родители вправе в течение пяти рабочих дней устранить допущенные ошибки, повторно обратившись в образовательное учреждение.
2.16. 

Руководитель образовательного учреждения на основании прилагаемых документов, указанных в п.2.15. в течение трех рабочих дней издает приказ о зачислении. 
2.17.
В случае если родители (законные представители) не обратились в дошкольное образовательное  учреждение для получения путевки в срок с 10 августа по 15 октября текущего года, руководители дошкольных образовательных учреждений в целях доукомплектования формируют дополнительный список детей, состоящих в списке очередности по дате обращения в дошкольное образовательное учреждение.
В случае аннулирования путевки за гражданином остается право подачи заявления о выделении места в дошкольном образовательном учреждении в порядке, установленном настоящим положением.

При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в дошкольном образовательном учреждении, срок оформления документов на ребенка продлевается на время действия уважительных причин.

Уважительными причинами являются: болезнь (до 2-х месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей), похороны родственников, пожар, наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.


О наличии уважительных причин родители (законные представители):

-
 уведомляют образовательное учреждение (личное заявление, по электронной почте, по телефону) в срок, указанный в п. 2.19.2.  настоящего положения;

- 
подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

2.18.   

Отчисление ребенка из дошкольного образовательного учреждения в течение текущего года осуществляется в следующих случаях:

-
по заявлению родителей (законных представителей);

- 

по медицинскому заключению о невозможности посещать дошкольное образовательное учреждение;

-

при устройстве ребенка, оставшегося без попечения родителей, под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· не посещения ребенком дошкольного образовательного учреждения без уважительной причины в течение месяца;
-
задолженности по родительской плате, превышающей 30 календарных дней.


Отчисление ребенка из дошкольного образовательного учреждения оформляется приказом    дошкольного образовательного учреждения об отчислении. Родители (законные представители) информируются об отчислении в срок до 10 дней.

2.18.1. 
Освободившееся место распределяется дошкольным образовательным учреждением в порядке очередности. Информация о принятом решении и времени получения путевки доводится дошкольным образовательным учреждением до сведения родителей (законных представителей) способом, указанным ими в заявлении о выделении места в дошкольном образовательном учреждении, в течение 3-х рабочих дней с момента принятия решения. В этот же срок руководитель уведомляет  о выделении путевки на освободившееся место управление по образованию.

2.19.  

На время отсутствия ребенка по уважительным причинам (болезнь ребенка,
 длительная командировка, болезнь или отпуск родителей (законных
 представителей) за ребенком сохраняется место в дошкольном образовательном учреждении   на основании заявления родителей (законных представителей). 




При длительном (более 1 месяца) отсутствии ребенка в дошкольном образовательном учреждении может быть принят на его место временно другой ребенок из числа лиц, состоящих в списках очередности. Основанием на временный прием детей в образовательное учреждение служит заявление о выделении места с приложением  следующих документов:
· медицинская справка о состоянии здоровья ребенка;
· заявление-согласие на обработку персональных данных ребенка;
· временная путевка.
2.19.1. Уважительными причинами отсутствия ребенка  являются:

- 
отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей) по их заявлению с указанием периода отсутствия ребенка;

- 
болезнь ребенка и (или) родителей (законных представителей);

- 
устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;

- 
нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;
- 
карантин в образовательном учреждении;

- 
приостановление деятельности дошкольного образовательного учреждения для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее – приостановление деятельности).

2.19.2. 
Об уважительных причинах родители (законные представители):

- 
уведомляют дошкольное образовательное учреждение в течение 5-ти рабочих дней с момента их наступления;

- 
подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

2.19.3. На основании заявления о временном зачислении ребенка в дошкольное 

образовательное учреждение  руководитель дошкольного образовательного учреждения в течение 3-х рабочих дней издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение (далее приказ). В этот же срок родители уведомляются о временном зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение. 

2.19.4. После издания приказа руководитель дошкольного образовательного учреждения руководитель выписывает временную путевку и регистрирует в течение одного рабочего дня в управлении по образованию в журнале временных путевок.

2.19.5.
 В первый день посещения ребенком дошкольного учреждения руководитель дошкольного учреждения знакомит родителей с уставом учреждения, настоящим положением и другими нормативным документами, регулирующими деятельность дошкольного учреждения.
2.19.6. На период временного приема в дошкольное образовательное учреждение за ним сохраняется  место в списке детей, состоящих в  очередности на получение места в дошкольном образовательном учреждении.
2.20.   Перевод ребенка из одного дошкольного образовательного учреждения в другое осуществляется дошкольными образовательными учреждениями по обоюдным заявлениям родителей (законных представителей) о переводе детей из одного дошкольного образовательного учреждения в другое (взаимообмен местами в дошкольных образовательных учреждениях по одной возрастной категории).

2.20.1. На основании заявлений родителей (законных представителей)  руководители дошкольных образовательных учреждений издают приказ о временном зачислении (отчислении) детей из дошкольных образовательных учреждений.
2.20.2. В конце каждого месяца дошкольное образовательное учреждение передает сведения в управление по образованию для внесения изменений в электронные списки очередности, размещенные на сайте управления по образованию.

2.20.3.   Перевод  ребенка с проблемами в развитии из образовательного  учреждения
одного вида в дошкольное образовательное учреждение другого вида осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) при наличии свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением.

2.21.  
При приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение последнее    обязано:

- 
ознакомить родителей (законных представителей) с уставом дошкольного образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, реализуемыми этим дошкольным образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, на первом родительском собрании; 

- 
при доукомплектовании, руководитель дошкольного образовательного учреждения, проводит с родителями (законными представителями) полную консультацию и знакомит с  уставом дошкольного образовательного учреждения, лицензией на правоведения образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, реализуемыми этим дошкольным образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, в первый день посещения ребенком дошкольного учреждения;
- 
заключить договор с родителями (законными представителями), регулирующий отношения между ними и дошкольным образовательным учреждением.    

2.22. 
За содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях взимается плата с родителей (законных представителей), размер и порядок ее взимания устанавливается муниципальным нормативным правовым актом.
2.23. Руководители дошкольных образовательных учреждений  по согласованию с управлением по образованию при наличии временно свободных мест:
-
принимают детей на летний период;
· принимают детей, на время длительного отсутствия детей, посещающих детский сад;
· принимают детей из других дошкольных образовательных учреждений  на время  их закрытия на ремонт, карантин и т.п.
2.24. 
Управление по образованию администрации города Пыть-Яха осуществляет выдачу справок, подтверждающих отсутствие выделенного на ребенка (детей) места в дошкольном образовательном учреждении при наличии очередности в указанном учреждении, для назначения и выплаты управлением социальной защиты населения по месту жительства ежемесячного пособия по уходу за ребенком от полутора до трех лет и от трех до четырех лет.

2.25. 
Ответственность за организацию учёта постановки на очередь будущих
           воспитанников, координацию действий дошкольных образовательных учреждений возлагается на управление по образованию администрации города Пыть-Ях. 

2.26. Руководители дошкольных образовательных учреждений города Пыть-Ях несут персональную ответственность за выполнение положения в соответствии с действующим законодательством.
                                                                                          Приложение  к приложению
к  постановлению администрации города  
от 11.05.2012 № 104-па
П У Т Е В К А  № ____

Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. директора_______________________________________________________  

Выдана________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Ф.И.О. отца____________________________________________________________
Место работы, должность________________________________________________                                              
Ф.И.О.  матери _________________________________________________________

Место работы,  должность________________________________________________                                               
Домашний адрес________________________________________________________

«____»__________201__ г.
        ____________

        _______________
                                                                       (подпись)
     (Ф.И.О. директора) 

М.п.
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Корешок    путевки  № ___

Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. директора_______________________________________________________  

Выдана________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Ф.И.О. отца____________________________________________________________
Место работы, должность________________________________________________                                              
Ф.И.О.  матери _________________________________________________________

Место работы,  должность________________________________________________                                               
Домашний адрес________________________________________________________

«____»__________201__ г.
        ____________

        _______________
                                                                       (подпись)
     (Ф.И.О. директора)
 М.п.
