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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрации города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 29.06.2012








№ 142-па
Об утверждении административного

регламента по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 

расположенных в границах городского 
округа город Пыть-Ях 

физическим и юридическим лицам»  

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования город Пыть-Ях:

1. Утвердить Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных в границах городского округа город Пыть-Ях физическим и юридическим лицам» (приложение). 

2. Сектору по связям с общественными организациями и средствами массовой информации управления делами  (Кулиш О. В.) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник» и разместить  на официальном сайте администрации города Пыть-Ях.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.
Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города по финансам и экономике - председателя комитета по финансам Стефогло В. В.

И.о. главы
администрации города                                          
     В.П. Бойко
Приложение

к постановлению администрации города

от 29.06.2012 № 142-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оказанию муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, расположенных в границах городского округа город Пыть-Ях, физическим и юридическим лицам»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, расположенных в границах городского округа город Пыть-Ях, физическим и юридическим лицам» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, расположенных в границах городского округа город Пыть-Ях, находящихся в муниципальной собственности, а также земель находящихся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на землю, физическим и юридическим лицам (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.

1.2.
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее – заявители).
1.3.
Порядок информирования о муниципальной услуге:

-
Для получения информации по вопросам оказания муниципальной услуги заявитель обращается в отдел по земельным отношениям управления по муниципальному имуществу, расположенный в здании администрации г.Пыть-Ях по адресу: 628380, Тюменская область, ХМАО-Югра, г.Пыть-Ях,                            1 микрорайон, дом 18А, кабинет 415.

-
График работы: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00 часов; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, приемные дни: вторник, среда, с 9:00 до 16:00.

-
Справочные телефоны:


- 8 (3463) 460623 – специалисты отдела;


- 8 (3463) 465593 – начальник отдела;

-
Электронный адрес официального сайта администрации города Пыть-Ях - www.adm.gov86.org;


Адрес электронной почты: adm@gov86.ru.

-
Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги обеспечивается специалистами Управления по муниципальному имуществу и организуется следующим образом:


публичное информирование проводится путем размещения информации на официальном сайте администрации города Пыть-Ях,  городской общественно-политической газете «Новая Северная газета» и информационном стенде Управления, расположенном на 4-ом этаже здания администрации города;


индивидуальное информирование осуществляется специалистами Управления непосредственно заявителю при личном посещении в приемное время, а также по телефону и с помощью доступных средств связи при ответе на письменное обращение заявителя.


Во время консультаций предоставляется следующая информация: 

-
о порядке предоставления муниципальной услуги;

-
о местонахождении, контактных телефонах;

-
о графике работы;

-
о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

-
о перечне документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги;

-
о требованиях, предъявляемых к представляемым документам;

-
о сроке предоставления муниципальной услуги;

-
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-
о ходе рассмотрения запроса, поданного заявителем на предоставление муниципальной услуги


Подготовка ответа на письменный запрос о предоставлении информации осуществляется в срок до 30 дней.

Продолжительность консультации специалистами Управления по телефону ориентировочно составляет 15 минут.

Продолжительность консультации специалистами Управления при личном приеме составляет не более 20 минут.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков, расположенных в границах городского округа город Пыть-Ях физическим и юридическим лицам.

2.2. Наименование структурного подразделения администрации города, предоставляющего муниципальную услугу: отдел по земельным отношениям управления по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Ях (далее - Управление).

2.2.1 Организации и учреждения, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (г.Пыть-Ях, 1 микрорайон, дом 2, тел. 42 00 46, www.to86.rosreestr.ru).
2.2.2
Запрещено требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных услуг, утвержденный решением Думы города Пыть-Яха                         от  20.12.2011 №108.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-
заключенный между администрацией города и заявителем договор купли-продажи земельного участка;

-
заключенный между администрацией города и заявителем договор аренды земельного участка;

-
заключенный между администрацией города и заявителем договор безвозмездного срочного пользования земельным участком;

-
распоряжение администрации города о предоставлении заявителю земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

-
распоряжение администрации города о предоставлении заявителю земельного участка в собственность бесплатно.

-
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства не должен превышать двух недель со дня подачи заявления и документов, необходимых для принятия решения. Подготовка договора аренды земельного участка осуществляется в недельный срок. Заключение договора аренды земельного участка производится в сроки, согласованные с заявителем.
2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством не должен превышать двух недель со дня подачи заявления и документов, необходимых для принятия решения. Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка осуществляется в недельный срок. Заключение договора аренды, купли-продажи  земельного участка производится в сроки, согласованные с заявителем. 
2.4.3. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения не должен превышать месячного срока со дня подачи заявления и документов, необходимых для принятия решения. Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка осуществляется в недельный срок. Заключение договора аренды или  купли-продажи земельного участка производится в сроки, согласованные с заявителем.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-
Земельным кодексом Российской Федерации (опубликован в Собрании законодательства РФ , 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

-
Федеральным законом от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (опубликован в Собрании законодательства РФ , 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

-
Градостроительным кодексом Российской Федерации (опубликован в Российской газете, 30.12.2004, № 290);
-
Федеральным законом от 24.07.2007  № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (опубликован в  Собрании законодательства РФ", 30.07.2007, №31, ст. 4017)
-
Федеральным законом от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (опубликован в Собрании законодательства РФ, 28.07.1997, № 30, ст. 3594);
-
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в Российской газете, № 168, 30.07.2010);
-
приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 г.  № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (опубликован в  Российской газете, № 222, 05.10.2011);
-
Постановление Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (опубликовано в Собрании законодательства РФ, 30.05.2011, № 22, ст. 3169).
-
Решением Думы города Пыть-Яха от 20.12.2011 №108 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг» (опубликовано в приложении «Официальный вестник» к газете «Мой северный город» от                  22-28.12.2011 №51 (316)

-
распоряжением администрации города от 07.06.2011 № 1259-ра «О создании Совета по градостроительству и развитию территорий (Градостроительного совета)».

-
положением об Управлении по муниципальному имуществу, утвержденным распоряжением администрации города от 24.01.2011 № 86-ра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для предоставления земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов заявителями предоставляются:

1) заявление на имя главы администрации города о предоставлении земельного участка для строительства (в данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок);
2) копии документов, подтверждающих статус заявителя:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;

б) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;  

в) свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

3) копии документов, подтверждающие полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного лица):

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности;

4) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии).
2.6.2. Для предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов заявителем предоставляются следующие документы:

1) заявление на имя главы администрации города о предоставлении земельного участка для строительства (примерный образец заявления – в Приложении 1 к настоящему регламенту);

2) акт выбора земельного участка;

3) копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

4) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);

5) копии документов, подтверждающих статус заявителя:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя – физического лица;

б) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;  

в) свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

6) копии документов, подтверждающих полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного лица):

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности.

7) технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты могут прилагаться заявителем в случае невозможности принятия решения при их отсутствии. 

2.6.3. Для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, заявителем предоставляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (в данном заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю, образец заявления – в Приложении 1 к настоящему регламенту);

2) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);

3) копии документов, подтверждающих статус заявителя:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;

б) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;  

в) свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

4) копии документов, подтверждающих полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного лица):

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности.

2.6.4. Для приобретения прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения заявителем предоставляются документы в соответствии с перечнем документов, прилагаемых к заявлению на имя главы администрации о приобретении прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения, утвержденным приказом Минэкономразвития РФ от 13 сентября 2011 г.  № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»:
1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4) При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

а) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

б)  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

а) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

б) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7) Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего Перечня.

8) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.7. Документы, указанные в пунктах 2, 4, 4 а, 5, 5 а, 6 перечня документов, указанных в подразделе 2.6.4 настоящего регламента, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

Непредоставление заявителем указанных документов не может являться основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.7.(1) Запрещено требовать от заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-
предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги:

-
отсутствие заявления;

-
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

-
текст заявления не поддается прочтению;

-
отсутствие в заявлении информации о заявителе, либо об испрашиваемом земельном участке.
2.9. Перечень оснований для отказа (приостановлении) в предоставлении муниципальной услуги:

-
предоставлен не полный пакет необходимых документов (отсутствуют документы, которые специалисты Управления не могут запросить самостоятельно);

· испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из оборота, либо зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

· федеральным законом установлен запрет на приватизацию земельных участков;

· в соответствии с утвержденными документами территориального планирования на испрашиваемой территории запланировано строительство объектов; 

· запрашиваемый земельный участок может быть предоставлен только по результатам торгов в порядке,  определенном Земельным кодексом Российской Федерации.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

-
получение кадастрового паспорта земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе – бесплатно, земельные участки могут быть предоставлены за плату в соответствии с действующим законодательством.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление необходимых и обязательных услуг устанавливается Приказом Минэкономразвития РФ от 30.07.2010 № 343 «О порядке взимания и возврата платы за предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, и размерах такой платы» (опубликован в Российская газете, № 225, 06.10.2010).
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 20 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги – 20 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 5 минут в присутствии заявителя.
В электронной форме заявление не принимается.

2.14. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам, должно быть оборудовано противопожарной системой, средствами вычислительной техники и оргтехникой, столами, стульями, снабжается табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела.

Помещение для ожидания должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам, оборудовано системой охраны, стульями и столами.

Информационный стенд содержит необходимую информацию для оказания услуги и располагается в непосредственной близости от места оказания услуги. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

-
место расположения Управления: 628380, г. Пыть-Ях, 1 мкр., д. 18 «А», каб. 415;

-
Режим работы Управления: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00 часов; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, приемные дни: вторник, среда, с 9:00 до 16:00.

-
Справочные телефоны:


8 (3463) 460623 – специалисты отдела;


8 (3463) 465593 – начальник отдела;


8 (3463) 420738 – приемная Управления.

-
наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации г.Пыть-Ях www.adm.gov86.org в разделах «Муниципальные услуги», «Управление по муниципальному имуществу администрации города», в общественно-политическом еженедельнике «Новая северная газета» и информационном стенде.

-
должностные лица, непосредственно обеспечивающие реализацию муниципальной услуги: 


Начальник управления по муниципальному имуществу, тел: 46 55 37.


Начальник отдела по земельным отношениям управления по муниципальному имуществу, тел.: 46 55 93.

-
Консультирование получателей муниципальной услуги:

Консультирование проводится лично, по телефону, по почте. 


Информирование проводится в полном объеме со ссылкой на нормативные документы, в простой, четкой и понятной форме в соответствии с подразделом 1.3 настоящего регламента.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур

3.1.   Виды основных административных процедур:

-
прием и регистрация документов;

-
рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении/ отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-
направление ответа заявителю.

3.2.
Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов (подлинников или удостоверенных в установленном порядке копий документов) специалисту Управления, ответственному за прием и регистрацию документов. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего регламента, специалист регистрирует заявление и в этот же день передает заявления и документы начальнику Управления для назначения ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Срок регистрации заявления  – 5 минут в присутствии заявителя.

Результат административной процедуры – присвоение регистрационного номера.

3.2.2. Начальник Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

3.2.2.1 .Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности представленных документов и их соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего регламента. Заявителю в течение двух недель с момента регистрации заявления направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 дней со дня регистрации заявления:

1) готовит и направляет письменный ответ Заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению (уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги);

2) в случаях, если недостающие документы могут быть получены без помощи Заявителя, готовит письменный запрос в соответствующие организации о предоставлении указанных документов и письменное уведомление для Заявителя о направлении запросов.

3.2.2.2.Для принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства специалист Управления запрашивает кадастровый паспорт земельного участка (его копию, сведения, содержащиеся в нем) в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе.
3.2.2.3.Далее специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и проверяет имеющуюся информацию о запрашиваемом земельном участке.

3.2.2.4 .При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего регламента, осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в  аренду и его утверждение в недельный срок с момента предоставления необходимых документов. Утвержденное распоряжение направляется заявителю в течение 2-х рабочих дней.
3.2.2.5. После подписания распоряжения администрации города о предоставлении заявителю земельного участка в аренду осуществляется подготовка и подписание  договора аренды земельного участка. 

Заявитель информируется о необходимости подписания договора аренды земельного участка в течение одного рабочего дня после подписания договора аренды уполномоченным представителем администрации города. В день подписания заявителю передается экземпляр договора.
3.2.3. Срок принятия решения и подготовки распоряжения о предоставлении земельного участка составляет не более двух недель с момента предоставления заявления и всех необходимых документов, в том числе кадастрового паспорта земельного участка.
Результатом административной процедуры является распоряжение администрации города  и договор аренды земельного участка либо уведомление – отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4.
Заявителем осуществляется государственная регистрация договора аренды земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.3.  Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов:

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных в установленном порядке копий документов) специалисту Управления, ответственному за прием и регистрацию документов. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего регламента, специалист регистрирует заявление и в этот же день передает заявления и документы начальнику Управления для назначения ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления  – 5 минут в присутствии заявителя.

Результат административной процедуры – присвоение регистрационного номера.

3.3.2. Начальник Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2.1 Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности представленных документов и их соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего регламента. Заявителю в течение двух недель с момента регистрации заявления направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3-х дней со дня регистрации заявления:
1) готовит и направляет письменный ответ Заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению (уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги);

2) в случаях, если недостающие документы могут быть получены без помощи Заявителя, готовит письменный запрос в соответствующие организации о предоставлении указанных документов и письменное уведомление для Заявителя о направлении запросов.

3.3.2.2 .В случае отсутствия акта выбора земельного участка, решения о предварительном согласовании места размещения объекта:
-
 специалистом Управления в течение 3 дней с момента регистрации заявления документы направляются на рассмотрение консультативно-совещательным органом - Советом по градостроительству и развитию территорий (далее - Градостроительный совет) для обеспечения выбора земельного участка;
-
результатом выбора земельного участка является акт выбора, который включает в себя схему расположения земельного участка, и готовится  отделом территориального развития;
-
отделом территориального развития схема расположения земельного участка направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления и другие организации, которые входят в состав комиссии, утверждаемой постановлением администрации города, с целью согласования акта выбора;
-
в случае положительного согласования акта выбора всеми компетентными органами и учреждениями Управлением, совместно с отделом территориального развития, осуществляется подготовка проекта распоряжения об утверждении схемы расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, его согласование и подписание:

- 
отделом территориального развития готовится схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

- 
Управлением осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане. 
-
копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.
На основании распоряжения об утверждении схемы расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявителем за счет собственных средств осуществляется проведение кадастровых работ. 

Проведение кадастровых работ осуществляется лицензированной организацией на условиях и в сроки указанные в договоре между заявителем и подрядчиком.
3.3.2.3.Для принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства специалист Управления запрашивает кадастровый паспорт земельного участка (его копию, сведения, содержащиеся в нем) в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе.

3.3.2.4.После предоставления кадастрового паспорта земельного участка Управлением в двухнедельный срок осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в аренду или на праве постоянного (бессрочного) пользования, его утверждение и  направление заявителю. 

Результатом административного действия является – распоряжение администрации города.
3.3.2.5.Управлением в недельный срок осуществляется подготовка проекта договора аренды земельного участка и его подписание с момента утверждения распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка.
3.3.3.
Заявитель информируется о необходимости подписания договора аренды земельного участка в течение 2 рабочих дней после подписания договора аренды уполномоченным представителем администрации города. В день подписания заявителю передается экземпляр договора.

Результатом административного действия является – договор аренды земельного участка.

3.3.4. Заявителем осуществляется государственная регистрация договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок в порядке, установленном Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

3.4. Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством:

3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных в установленном порядке копий документов) специалисту Управления, ответственному за прием и регистрацию документов. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего регламента, специалист регистрирует заявление и в этот же день передает заявления и документы начальнику Управления для назначения ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления  – 5 минут в присутствии заявителя.

Результат административной процедуры – присвоение регистрационного номера.

3.4.2. Начальник Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2.1.Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности представленных документов и их соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего регламента. Заявителю в течение двух недель с момента регистрации заявления направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в подразделе 2.9. настоящего регламента, в случае отсутствия кадастрового плана земельного участка специалистом Управления в течение 3-х дней с момента регистрации заявление направляется на рассмотрение на заседании Градостроительного совета с целью определения возможности предоставления земельного участка. 

3.4.2.3. В двухнедельный срок Управлением, совместно с отделом территориального развития, осуществляется подготовка проекта распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане:
- 
отделом территориального развития в недельный срок готовится схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

- 
Управлением в недельный срок с момента поступления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;

- 
направление копии утвержденного распоряжения администрации города заявителю в течение 2-х рабочих дней с момента утверждения.
3.4.3. На основании распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявителем за счет собственных средств осуществляется проведение кадастровых работ.

Проведение кадастровых работ осуществляется лицензированной организацией на условиях и в сроки указанные в договоре между заявителем и подрядчиком.
3.4.4. После предоставления кадастрового паспорта земельного участка Управлением в двухнедельный срок осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно, либо о передаче в аренду, его утверждение и направление копии распоряжения администрации города заявителю.
После подписания распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка Управлением в недельный срок осуществляется подготовка и подписание договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Заявитель информируется о необходимости подписания договора купли-продажи или аренды земельного участка в течение 1 рабочего дня с момента подписания договора уполномоченным представителем администрации. В день подписания заявителю передается экземпляр договора.
3.4.5.
Срок совершения административных процедур, указанных в подразделе 3.4 настоящего регламента, за исключением подразделов 3.4.2.2, 3.4.2.3, 3.4.3 настоящего регламента, не должен превышать двухнедельного срока с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

Результат административной процедуры – договор аренды, купли-продажи земельного участка и (или) распоряжение администрации города о предоставлении земельного участка.
3.4.6. Заявителем осуществляется государственная регистрация договора аренды на земельный участок в порядке, установленном Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».
3.5. 
Предоставление земельных участков (приобретение прав), на которых расположены здания, строения, сооружения:
3.5.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных в установленном порядке копий документов) специалисту Управления, ответственному за прием и регистрацию документов. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего регламента, специалист регистрирует заявление и в этот же день передает заявления и документы начальнику Управления для назначения ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления  – 5 минут в присутствии заявителя.

Результат административной процедуры – присвоение регистрационного номера.

3.5.2.
Начальник Управления в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.5.2.1.Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности представленных документов и их соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего регламента. Заявителю в течение двух недель с момента регистрации заявления направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или   в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, Управлением, совместно с отделом территориального развития, осуществляется подготовка проекта распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане:
- 
отделом территориального развития в недельный срок готовится схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

- 
Управлением в недельный срок с момента поступления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте и его утверждение. 
Срок утверждения и выдачи заявителю схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте не должен превышать одного месяца с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

На основании распоряжения об утверждении схемы расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявителем за счет собственных средств осуществляется проведение кадастровых работ;

Проведение кадастровых работ осуществляется лицензированной организацией на условиях и в сроки указанные в договоре между заявителем и подрядчиком.
3.5.2.2.После предоставления заявителем кадастрового паспорта (получения сведений о государственном кадастровом учете земельного участка) Управлением осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в аренду или собственность, его утверждение  и направление заявителю копии распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду.
3.5.3 
Решение о предоставлении земельного участка на праве собственности, в аренду или на праве постоянного (бессрочного) пользования принимается в месячный срок со дня поступлении заявления.
3.5.4. Управлением в месячный срок с даты принятия решения, указанного в подразделе 3.5.3 настоящего регламента, осуществляется подготовка проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка, его подписание и направление заявителю.

Заявитель в течение 1 рабочего дня с момента подписания договора уполномоченным представителем администрации информируется о подписании договора аренды, купли-продажи земельного участка. Направление договора осуществляется способом согласованном с заявителем.
3.5.2.4.Результат административного действия – распоряжение администрации города и договор купли-продажи, аренды земельного участка либо уведомление-отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3. Заявителем осуществляется государственная регистрация договора купли-продажи, аренды земельного участка или права постоянного (бессрочного), безвозмездного срочного пользования земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Контроль за предоставление управлением муниципальной услуги, исполнением специалистами Управления положений административного регламента, в том числе за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации города по финансам и экономике, курирующий деятельность управления по муниципальному имуществу.

Текущий контроль за своевременным и качественным предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник отдела по земельным отношениям и начальник управления по муниципальному имуществу администрации г. Пыть-Ях. 


В случае отсутствия специалиста Управления ответственного за предоставление муниципальной услуги (отпуск, временная нетрудоспособность и т.д.), имеющиеся у него на исполнении письменные заявления должны быть переданы временно замещающему его специалисту.

4.2.
Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством:
- 
за выполнение административных процедур в соответствии с регламентом;

- 
за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- 
за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.  
Заявитель может обратиться с жалобой  на решения и действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Управления, в том числе в следующих случаях:
а) 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;

е) 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;

ж) 
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалобы на решения, принятые должностными лицами Управления подаются заместителю главы администрации города по финансам и экономике, главе администрации города.

5.3. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта официального сайта администрации города, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.  
Жалоба должна содержать:
а) 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. 
Жалоба, поступившая в администрацию города подлежит рассмотрению заместителем главы администрации города по финансам и экономике, главой администрации города  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, установленных Правительством Российской Федерации, сроки рассмотрения жалоб могут быть сокращены.

5.6. 
По результатам рассмотрения жалобы заместитель главы администрации города по финансам и экономике, глава администрации города принимает одно из следующих решений:
а) 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) 
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. 
Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
- 
в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- 
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
- 
текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- 
в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;
- 
ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.8. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру города.
Приложение 1
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Главе администрации

города Пыть-Ях 

Стадлер Р.И.

От  кого 










Адрес: 
















Телефон: 




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок: 







                                                                                                                                                           (целевое назначение земельного участка)

по адресу: 












                                       (предполагаемое место размещения земельного участка)

площадью: 













                                       (примерный размер земельного участка)

на праве: 













                                       (испрашиваемое право на земельный участок)

Прилагаю следующие документы:

1.













2.













3.













4.













5.













Подпись 




   Дата 
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БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги
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Направление заявления о предоставлении земельного участка с приложением необходимых  документов





Регистрация заявления


Специалист управления по муниципальному имуществу


Срок – 5 минут


Результат – присвоение входящего регистрационного (порядкового) номера заявлению.





Рассмотрение заявления и документов. Принятие решение о предоставлении / отказе в предоставлении услуги.


Специалист, ответственный за предоставление услуги.


Результат – распоряжение администрации города и договор купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком либо письменный отказ в предоставлении земельного участка.





Информирование заявителя о необходимости подписания договора  купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком и передача результата предоставления муниципальной услуги..


Специалист, ответственный за предоставление услуги.


Срок – в течение 1-2 рабочих дней с момента подписания уполномоченным представителем администрации города.








