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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа -Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 30.10.2012









№ 263-па
О внесений изменений в 

постановление администрации

города от 14.06.2012 № 134-па

В целях упорядочения административных процедур исполнения муниципальной функции по бесплатному предоставлению земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства на территории города Пыть-Ях, внести изменения в постановление администрации города от 14.06.2012 № 134-па «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Пыть-Ях»: 
1. Раздел 2 приложения  изложить в редакции согласно приложению 1.

2. Приложение 1 к  порядку бесплатного предоставления земельных участков изложить в редакции  согласно приложению 2.
3. Сектору по связям с общественными организациями и средствами массовой информации управления делами (Кулиш О. В.) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города по строительству Шепеля А. А., заместителя главы администрации города по финансам и экономике – председателя комитета по финансам Стефогло В. В.
И.о.главы
администрации города   




       В. П. Бойко

Приложение 1

к постановлению администрации города

        от 30.10.2012 № 263-па
2. Порядок исполнения функции

2.1. 
Для принятия на учет гражданин, желающий бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства, подает в управление по жилищным вопросам (далее - УЖВ) заявление по форме установленной приложением 1 к настоящему Регламенту с указанием оснований принятия его на учет и прилагает копии документов, указанных в п. 2.3. Регламента. 

2.2. 
В заявлении о принятии на учет указываются члены семьи, проживающие совместно с заявителем.

2.3. 
К заявлению о принятии на учет прилагаются следующие документы:

а) 
паспорта и (или) иные документы, удостоверяющие личность гражданина и проживающих с ним членов семьи;

б) 
документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, указанных в пункте 1 статьи 7.4. Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

в) 
справку с места жительства гражданина о составе семьи.

Копии документов после проверки соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы.

2.4. 
Заявление о принятии на учет в день поступления регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, которая ведется по форме установленной приложением 2 к настоящему Регламенту. На каждого гражданина, подавшего заявление оформляется учетное дело, в котором содержатся все представленные заявителем документы.

2.5.
В книге регистрации заявлений граждан не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов и допущенные в результате технических опечаток, заверяются должностным лицом, на которое распоряжением администрации города возложен контроль за правильностью ведения учета, и скрепляются печатью администрации.

2.6. 
Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении заявления и копий документов с указанием их перечня, даты и времени получения.

2.7. 
УЖВ осуществляет проверку заявления и копий документов на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации. Решение о постановке на учет оформляется распоряжением администрации города. Проект распоряжения готовит  УЖВ.  Распоряжение должно быть подписано в течение пяти рабочих дней с момента принятия заявления и копий документов. Уведомление о принятом решении направляется заявителю не позднее трех рабочих дней после его принятия.

2.8. 
Очередность принятия гражданина на учет определяется исходя из времени подачи им соответствующего заявления. Дополнение в список очередности вносится УЖВ в течение 3-х рабочих дней с момента подписания распоряжения администрации города о постановке на учет.
2.9. 
Основания для отказа в принятии на учет граждан для бесплатного предоставления в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства:

а) 
не предоставлены все необходимые для принятия на учет документы;

б) 
предоставлены документы, на основании которых гражданин не может быть принят на учет;

в) 
гражданину или членам его семьи был предоставлен земельный участок в соответствии с условиями статьи 6.2. закона Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2006 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре».

2.10. 
Решение об отказе в принятии на учет оформляется распоряжением администрации города. Проект распоряжения готовит УЖВ. Распоряжение должно быть подписано в течение пяти рабочих дней с момента принятия заявления и копий документов. Решение об отказе в принятии на учет выдается или  направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня его принятия и может быть обжаловано им в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.11. 
В случае отказа в принятии на учет гражданину под расписку возвращается заявление и копии документов с указанием причин отказа, о чем в книге регистрации заявлений граждан делается соответствующая запись.

2.12. 
Решение о снятии с учета граждан, принятых на учет для бесплатного предоставления в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, подготавливается УЖВ в виде распоряжения администрации города. Гражданин снимается с учета желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства в случаях:

а) 
подачи им заявления о снятии с учета;

б) 
выезда на постоянное место жительства в другой муниципальный район, городской округ;
в) 
предоставления ему в собственность бесплатно земельного участка в соответствии с условиями статьи 6.2. закона Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2006 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»;

г) 

утраты оснований, дающих гражданину право на бесплатное предоставление земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».

2.13. 
В целях бесплатного предоставления гражданам земельных участков Управление по муниципальному имуществу осуществляет образование земельных участков и постановку их на государственный кадастровый учет.

2.14. 
Доля земельных участков, подлежащих включению в перечень предоставляемых бесплатно земельных участков, от общего количества земельных участков, образованных и поставленных на государственный кадастровый учет и предназначенных для индивидуального жилищного строительства, устанавливается ежегодно постановлением администрации города в срок до 15 января текущего года. Проект постановления готовит Управление по муниципальному имуществу.

2.15.
В соответствии с настоящим порядком заявителю предоставляется образованный в соответствии с законодательством Российской Федерации земельный участок, в отношении которого определено разрешенное использование - индивидуальное жилищное строительство, определены технические условия подключения индивидуального жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения, проведен государственный кадастровый учет, обеспечено наличие инженерной и транспортной инфраструктурой.


2.16. 
Информация об обеспеченности инженерной, транспортной инфраструктурой земельных участков, в соответствии с приказом Департамента строительства, энергетики и жилищно-коммунального комплекса ХМАО - Югры от 17.10.2011 № 1-НП «Об утверждении регионального норматива градостроительного проектирования для земельных участков земель населенных пунктов, находящихся в государственной и муниципальной собственности, предоставляемых бесплатно в собственность отдельных категорий граждан для строительства индивидуальных жилых домов», предоставляется муниципальным казенным учреждением «Управление капитального строительства» ежеквартально, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в адрес управления по муниципальному имуществу.

2.17. Образованные, обеспеченные инженерной и транспортной инфраструктурой и поставленные на государственный кадастровый учет земельные участки, включаются в перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан для целей строительства индивидуальных жилых домов (далее - Перечень).

2.18. 
Перечень, при наличии участков, формируется управлением по муниципальному имуществу, утверждается распоряжением администрации города и подлежит официальному опубликованию в Официальном вестнике еженедельника «Новая Северная газета» и размещению на официальном сайте администрации города Пыть-Ях ежеквартально не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

2.19. 
В течение пяти рабочих дней с момента официального опубликования Перечня, управление по муниципальному имуществу направляет его в УЖВ для формирования списка граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства численностью, соответствующей количеству земельных участков.

2.20. Управление по жилищным вопросам в течение пяти рабочих дней со дня получения перечня направляет гражданам, принятым на учет для бесплатного предоставления в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, уведомления о возможности получения земельного участка и необходимости предоставления, в указанный в уведомлении срок (10 календарных дней, со дня получения уведомления), документов для подтверждения права на бесплатное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
2.21. Уведомление о возможности получения земельного участка направляется гражданину по адресу, указанному в заявлении. В случае возврата, направленного гражданину письменного уведомления, с отметкой почтового отделения о не получении гражданином письма, не зависимо от причины неполучения уведомления, гражданин считается надлежаще извещенным и не предоставившим необходимые сведения в установленный  срок.
2.22. Гражданин, не представивший в УЖВ документы в срок, указанный в уведомлении, считается отказавшимся от получения земельного участка и сохраняет право состоять в списке очередности на бесплатное предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.23. УЖВ в срок не более десяти рабочих дней с момента формирования полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Регламента, осуществляет их проверку на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и, исходя из количества земельных участков, подлежащих предоставлению, формирует список граждан-получателей земельных участков, направляемый в управление по муниципальному имуществу с правоподтверждающими документами в срок не позднее 60 рабочих дней с момента получения Перечня земельных участков.

2.24. При предоставлении земельных участков порядковый номер земельного участка в опубликованном Перечне соответствует порядковому номеру списка граждан-получателей, сформированного УЖВ и направляемого по запросу управления по муниципальному имуществу.
2.25. Решение о предоставлении земельных участков гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, принимается в форме распоряжения администрации города, в течение пяти рабочих дней с момента получения от УЖВ списка граждан-получателей земельных участков. Проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства готовит Управление по муниципальному имуществу.

2.26. Решение о бесплатном предоставлении в собственность гражданину и членам его семьи земельного участка для индивидуального жилищного строительства направляется гражданину в течение пяти рабочих дней с даты подписания распоряжения администрации города с приложением проекта договора безвозмездной передачи земельного участка и предложением о заключении соответствующего договора.

2.27. Заключение и регистрация договора безвозмездной передачи земельного участка производится в порядке, установленном федеральным законодательством.

2.28. В случае отказа в письменной форме гражданина-получателя земельного участка от предоставленного согласно Перечню земельного участка, данный гражданин сохраняет право на получение земельного участка в собственность из земельных участков, включенных в очередной утвержденный Перечень участков, путем включения в очередной список граждан-получателей земельных участков, сформированный  в соответствии с настоящим Регламентом.

2.29. В отношении земельных участков, включенных в Перечень и не предоставленных по основаниям, предусмотренным пунктами 2.21, 2.22, 2.25 Регламента, администрацией города принимается решение о включении данных участков в очередной Перечень, либо о проведении аукциона по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков.

2.30. Решение о включении данных участков в очередной Перечень, либо о проведении аукциона по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков принимается в виде протокола комиссии по проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков.
Приложение 2

к постановлению администрации города

от 30.10.2012 № 263-па
	В управление по жилищным вопросам

администрации г. Пыть-Ях

гражданина(ки) ______________________________________ 

______________________________________________________

проживающего (щей) по адресу ________________________ 

______________________________________________________ 


зарегистрированного (ой) по адресу _____________________

_________________________с «____»_____________   ______г. 

Телефон_______________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня, ______________________________________________________


 ________________________________________составом семьи ___________человек

    паспорт: __________№____________, выдан _______________________________

____________________________________________    "___" ____________  ______ г. на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление  в  собственность  земельного  участка  для  индивидуального жилищного строительства. В соответствии со ст. 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа-Югры             «О  регулировании  отдельных  жилищных  отношений  в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»" отношусь к категории ____________________________

_________________________________________________________________________

и состою / не состою   в   очередности   граждан,  нуждающихся  в предоставлении 

   (ненужное зачеркнуть)

 жилого  помещения  по  договору  социального найма с "___" ___________ ______ г., № _________.

В  настоящее время в пользовании (в собственности) у меня и (или) членов моей семьи находятся следующие жилые помещения:

А) на  территории муниципального образования городской округ город Пыть-Ях:

1) г. Пыть-Ях, микрорайон_____, ул. _________________, д. №_____кв. №____, общей площадью _______кв.м., на праве ______________________________________

2) г. Пыть-Ях, микрорайон_____, ул. _________________, д. №_____кв. №____, общей площадью _______кв.м., на праве ______________________________________

Б) на территории Российской Федерации: 
1) город ( дер., село, пгт.) ___________________, ____________________ района ______________________________________ области, _____микрорайон _____, ул. _________________, д. №_____, корпус______кв. №____, общей площадью _______кв.м., на праве ______________________________________

2) город ( дер., село, пгт и т.д.) ___________________, ____________________ района ______________________________________ области, _____микрорайон _____, ул. _________________, д. №_____, корпус______кв. №____, общей площадью _______кв.м., на праве ______________________________________

    Состав семьи:

    Супруг (супруга) ________________________________________________________

 (ф.и.о., дата рождения)

    паспорт ______________, выдан____________________________________________

    "___" __________________ г., проживает по адресу: __________________________

_________________________________________________________________________

    дети:

   1)______________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _________________________________________,

выдан ___________________________________________________________________

"____" ______________ ________ г.

проживает по адресу ______________________________________________________;

   2) ______________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _________________________________________,

выдан ___________________________________________________________________

"____" __________________ __________ г.

проживает по адресу _______________________________________________________;

    3) _____________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _________________________________________,

выдан ___________________________________________________________________

"____" _________________ _________ г.

проживает по адресу ______________________________________________________;

    4) _____________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _________________________________________,

выдан ___________________________________________________________________

"____" __________________   _______ г.

проживает по адресу ______________________________________________________;

    5) _____________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _________________________________________,

выдан ___________________________________________________________________

"____" __________________   _______ г.

проживает по адресу ______________________________________________________;

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

   1) ______________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

    паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________,

выдан ___________________________________________________________________

"____" _________________  _________ г.

    2)  _____________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

    паспорт (свидетельство о рождении) _______________________________________,

выдан____________________________________________________________________

"____" __________________  _____ г.

Я  (мы)  обязуюсь  (обязуемся)  незамедлительно  уведомить об изменении указанных  мной  (нами)  в  настоящем  заявлении  и  прилагаемых документах сведений.   Против проверки указанных мной сведений и представленных документов не возражаю.

Мне  известно, что предоставление  недостоверной информации, заведомо ложных  сведений,  указанных  в заявлении, повлечет отказ в предоставлении бесплатно  в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О  персональных  данных»  подтверждаю  свое  согласие на обработку органами  местного  самоуправления  моих  персональных  данных, включающих: фамилию,  имя,  отчество,  пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон,  а также любых других персональных данных, необходимых для решения вопроса  о  наличии  оснований  для  включения  меня  в  списки очередности граждан,   имеющих  право  на  бесплатное  предоставление  в  собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Предоставляю  органу местного самоуправления   право  осуществлять  все действия (операции) с моими  персональными  данными,  включая  сбор,  систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование,  уничтожение, а также право запрашивать  информацию  и документы, необходимые  для признания права на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Настоящее согласие действует бессрочно.

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

_____________________________________________________________    ________________________________

(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

_____________________________________________________________    ________________________________

(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

_____________________________________________________________    ________________________________

(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

_____________________________________________________________    ________________________________

 (фамилия, имя, отчество)




(подпись)

_____________________________________________________________    ________________________________

(фамилия, имя, отчество)




(подпись)

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    5) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    6) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    7) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    8) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    9) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    10) ____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    _____________________   _______________________________   _____________

     (подпись заявителя)     

           (Фамилия И.О.)               


   (дата)

Документы в количестве ____л. приняты главным специалистом отдела по учету граждан и распределению жилья Управления по жилищным вопросам администрации города Пыть-Ях «__» _____201__года у ________________________________________________________________________ 

Главный специалист отдела 

по учету граждан и распределению 

жилья Управления по жилищным

 вопросам администрации города Пыть-Ях                    ____________  ________________








                          подпись                Фамилия И.О.




















































