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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 10.12.2012









№ 320-па
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. 
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» согласно приложению.
2. 
Отделу   территориального   развития   администрации   города  Пыть-Яха                  (Эспе Н.Б.) обеспечить исполнение настоящего регламента.
3.
Сектору  связям с общественными организациями и средствами массовой информации управления делами (Кулиш О.В.) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».

4.
Отделу по информационным ресурсам управления делами (Карауш С.Г.) разместить постановление  на официальном сайте администрации города в сети Интернет.
5.
Настоящее постановление вступает в силу после  его официального 
опубликования.

6. 
Постановление администрации города от 08.08.2011 №145-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию», от 31.10.2011 № 225-па «О внесении изменений и дополнения в постановление администрации города                 от 08.08.2011 №145-па» - отменить.

7. 
Контроль за выполнением постановления возложить заместителя главы  администрации города  по строительству Шепеля А.А.
Глава 

администрации города 





       Р.И. Стадлер
Приложение
к постановлению администрации города
от 10.12.2012 № 320-па
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги – выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию – определяет порядок, сроки и  последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 
являются застройщики - физические или юридические лица, обеспечивающие в границах принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства.

1.3. Порядок информирования о муниципальной функции (услуге)
Сведения о местонахождении и графике работы отдела территориального развития администрации г. Пыть-Яха, предоставляющего муниципальную услугу по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, размещены на официальном сайте муниципального образования городской округ город Пыть-Ях в сети Интернет. 

Стенды (вывески), содержащие информацию о местонахождении, графике работы  
контактных телефонах  отдела территориального развития размещаются в здании 
администрации города по адресу: 628380, город Пыть-Ях, 1 микрорайон, дом, 18а.

Справочные    телефоны    отдела    территориального    развития администрации 
г. Пыть-Яха: 46-06-24, 46-55-90.
Общий справочный телефон администрации г. Пыть-Яха: 46-55-66.


Официальный сайт администрации города Пыть-Яха: www.adm.gov86.org.


Адрес электронной почты отдела территориального развития администрации 
города Пыть-Яха: utr@ gov86.org.





Консультации по процедуре подготовки и выдачи разрешения на строительство 
можно получить в отделе территориального развития при личном или 
письменном обращении застройщика, или  уполномоченного лица, в том числе в 
электронном виде, а также по телефонам 46-06-24, 46-55-03. Отдел 
территориального развития расположен в здании администрации города по 
адресу: 628380, город Пыть-Ях, 1 микрорайон, дом, 18а, кабинет № 411.

Часы приёма вторник, среда с 14.00 до 16.00.


Консультации предоставляются по вопросам:

- 
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- 
источника получения документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги;
-
сведения о ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. 
Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом территориального развития администрации города Пыть-Яха (далее – Отдел).
Перечень организаций и учреждений, предоставляющие услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (г.Пыть-Ях,              1 микрорайон, дом 2, тел. 42-00-46, www.to86.rosreestr.ru)

-
организация, имеющая лицензию на проектирование объектов капитального строительства.

-
Служба  жилищного контроля и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа-Югры (ул. Мира 104, г. Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, (3467) (3467) 32-80-03, jsn@admhmao.ru).

-
Служба по контролю и надзору в сфере охраны окружающей среды, объектов животного мира и лесных отношений Ханты-Мансийского автономного округа-Югры (ул. Студенческая, 23, г. Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, (3467) 37-15-94, prirodnadzor-ugra@admhmao.ru).

-
БУ ХМАО-Югры «Управление государственной экспертизы проектной документации и ценообразования в строительстве», адрес: 628007, г.Ханты-Мансийск, ул.Мира, 104, тел. (3467) 30-00-83, 32-92-67.
-
Муниципальное унитарное предприятия «Управление городского хозяйства муниципального образования г.Пыть-Ях», адрес: 628384, Тюменская область, г.Пыть-Ях, ул.Магистральная, , тел. (3463) 46-81-61, admin@ughpy.ru.
-
Открытое акционерное общество «ЮТЭК – Пыть-Ях», адрес: 628380, Тюменская область, г.Пыть-Ях, ул.Первопроходцев, 6, тел. (3463) 42-14-41, http://yutec-py.ucoz.ru/.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, связанных с  обращением в иные учреждения и организации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - разрешение на строительство) или письменный мотивированный отказ в выдаче такого разрешения.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой  документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

2.4. 
Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не должен превышать 10 дней со дня получения заявления.

2.5.
Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство:

- 
Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ                  
«Об 
общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской 
Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822, 
«Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 
08.10.2003);

- 
Федеральный закон от 17.11.1995 N 169-ФЗ
«Об 
архитектурной деятельности в Российской Федерации» (Собрание 
законодательства РФ, 20.11.1995, N 47, ст. 4473, «Российская газета», № 231,  29.11.1995);

- 
Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание 
законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 1, ст. 21; 2007, № 45, ст. 
5417; 2008, № 20, ст. 2251);

- 
Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ  «О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 17; 2008, № 30, ст. 
3604);

- 
Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения 
на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
(Собрание законодательства РФ, 28.11.2005, № 48, ст. 5047, «Российская 
газета», № 275, 07.12.2005);
-
Приказ Минрегиона РФ от 02.07.2009 N 251 «Об организации работы по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача разрешений на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти» («Нормирование в строительстве и ЖКХ», N 4, 2009);
- 
решение Думы города Пыть-Яха от 26.04.2006 N 16 «Об утверждении  
генерального плана города Пыть-Яха, правил землепользования и застройки 
города Пыть-Яха» (опубликовано в информационном приложении к газете «Мой северный город» «Официальный вестник», 2006);
-
решение Думы города Пыть-Яха от 20.12.2011 №108 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг» (приложение «Официальный вестник» к газете «Мой северный город» от 22-28.12.2011 № 51 (316);
-
распоряжение администрации города от 25.11.2011 №2668-ра «Об утверждении перечня документов (сведений), обмен которыми  между органами и организациями при оказании муниципальных услуг и исполнении муниципальных функций осуществляется в электронном виде».
2.6. 
Застройщик направляет в администрацию 
города Пыть-Ях заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Форма заявления установлена приказом Минрегиона от 02.07.2009 №251.
 
К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  прилагаются 
следующие документы (в том числе в электронной форме):
а)
правоустанавливающие документы на земельный участок;

б)
градостроительный план земельного участка  или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка для ввода объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие Градостроительного кодекса РФ);
в)
разрешение на строительство;
г) 
акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

д) 
документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

е) 
документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
ж)
документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

з)
схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
и)
заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
к)
документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.6.1 
Документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные  в пунктах а, б, в, и   подраздела 2.6. настоящего регламента, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в ведении которых находятся указанные документы, если застройщик не предоставил их самостоятельно. Непредоставление застройщиком указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.2.
Документы, указанные в пунктах а, г, д, е, ж, з подраздела 2.6. настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, такие документы запрашиваются Отделом в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7 
 Запрещено требовать от заявителя:

-
предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных слуг».
2.8.
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.9. 
Основаниями для отказа в предоставлении  муниципальной услуги  являются:
- 
отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего регламента;

-
 несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи  строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- 
несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на 
строительство;

- 
несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства).
-

невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10
Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

-
получение правоустанавливающих документов  на земельный участок – свидетельство о регистрации права собственности, договор аренды.
-
получение  градостроительного плана земельного участка или в случае строительства линейного объекта проекта планировки территории и проекта межевания территории;
-
получение разрешения на строительство;
-

получение акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).

-

получение документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство.

-
получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.
-
получение документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанного представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

-
получение схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.

-
получение заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных Градостроительным  кодексом Российской Федерации.
2.11. 
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объекта в 

эксплуатацию осуществляется на бесплатной основе.
2.12. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 
результата предоставления услуги составляет 30 минут.
2.13. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в день поступления в администрацию города, в случае направления заявления и документов в электронной форме – в первый рабочий день.
2.14. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- 
места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны 
быть оборудованы стульями; 
- 
места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны 
быть оборудованы стульями, столами, обеспечены информационными стендами с 
образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
- 
кабинеты приема заявителей должны иметь информационные
таблички (вывески) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальные услуги, графика работы.
2.15. Показатель доступности - муниципальная услуга реализуется по заявлениям физических и юридических лиц (застройщиков). Заявление и документы могут быть направлены посредством электронной почты.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется по телефону в рабочее время.


Показатель качества - отсутствие нарушений требований настоящего регламента.
2.16.
Иные требования – отсутствуют.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-
прием и регистрация заявления и документов;

-
проверка наличия (комплектности)  и правильности оформления документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
-
осмотр объекта капитального строительства;

-
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

-

направление копии  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в Службу жилищного контроля и строительного надзора Ханты -Мансийского автономного округа - Югры, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление  заявления на имя главы  администрации города  Пыть-Яха в письменной форме с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной 
услуги, в соответствии с подразделом 2.6. настоящего регламента подаётся лично, уполномоченным лицом застройщика в общий отдел администрации города Пыть-Яха (кабинет 109) в рабочее время                  (с 09-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00)  или направляется по почте (электронной почте), через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.
3.2.1 Заявление регистрируется в день поступления (в случае направления посредством электронной почты – в первый рабочий день) и не позднее 1 рабочего дня следующего за днем подачи заявления передаётся главой администрации города  для исполнения  в отдел территориального развития администрации города Пыть-Яха.
Результат административной процедуры – присвоение входящего регистрационного номера.

Срок – 1 рабочий день.
3.3.  Начальник отдела территориального развития в течение 1 рабочего дня с момента 
получения заявления  назначает сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.1.
Ответственный сотрудник отдела территориального развития проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что документы представлены в полном объеме, документы в установленных законодательством случаях скреплены 
печатями, 
имеют надлежащие подписи и заверения, текстовая и графическая части документов выполнены разборчиво.
3.3.2. Запрашивает, в случае отсутствия, документы, указанные в подразделах 2.6.1., 2.6.2 настоящего регламента в государственных и муниципальных органах посредством межведомственного взаимодействия.

3.3.3. В случае отсутствия документов, которые не могут быть запрошены Отделом самостоятельно в соответствии с подразделами 2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента, готовится отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.

3.3.4. Срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих  дня с  момента получения заявления и документов ответственным сотрудником Отдела.

Результат административной процедуры – направление запросов либо уведомление-отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель информируется в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения по телефону, указанному в заявлении, по адресу электронной почты, указанной в заявлении, а также  посредством почтовой  связи по адресу, указанному в заявлении.

3.4. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит осмотр объекта капитального строительства. 

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 
3.4.1.
В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится в соответствии с ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.4.2. Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

Результат выполнения административной процедуры – акт осмотра объекта капитального строительства.
3.5.  В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9. настоящего регламента, готовится уведомление-отказ в предоставлении муниципальной услуги. При отсутствии оснований для отказа готовится разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Уведомление-отказ или разрешение на ввод объекта в эксплуатацию передаются на подпись уполномоченному лицу.
3.5.1 Срок выполнения административной процедуры - 2 дня с момента поступления заявления и документов на рассмотрение сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результат административной процедуры – уведомление – отказ в предоставлении муниципальной услуги или разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, оформленное в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.6.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подготавливается в трех экземплярах, два из которых выдается застройщику или его представителю в руки под роспись сотрудником отдела территориального развития, третий хранится в архиве отдела территориального развития, данные в электронном виде заносятся в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности города Пыть-Яха.
3.6.1. Застройщик в день подписания информируется о готовности разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию   направляется любым удобным для заявителя способом, указанном в обращении: по почтовому адресу, по электронной почте или лично в руки. 
3.6.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в Отделе лично застройщику или его представителю. 
3.6.3. Срок и результат административной процедуры:

-
информирование заявителя о готовности в течение 1 дня;

-
выдача разрешения на строительство – 1 день (в день информирования либо в день, согласованный с  заявителем).

3.7.
Общий срок прохождения всех административных процедур не может превышать 10 дней со дня подачи заявления на имя главы администрации города.
3.8. В течение 3 дней после выдачи заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  Отделом направляется копия разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в Службу жилищного контроля и строительного надзора Ханты -Мансийского автономного округа - Югры, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, 
положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, определяющих 
порядок выполнения административных процедур, осуществляется 
заместителем главы  администрации города  по строительству.
4.2. 
Государственный контроль за предоставлением муниципальной услуги относится 
к полномочиям  Службы жилищного контроля и строительного надзора Ханты-
Мансийского автономного округа - Югры, на основании статьи 6.1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. Адрес службы: 628011, 
город Ханты-Мансийск, ул. Мира,  104.
4.3.
Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут ответственность за нарушение требований настоящего регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. 
Заявитель может обратиться с жалобой  на решения и действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации города и Отдела в следующих случаях:
а)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г)
 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;

е) 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;

ж)
 отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалобы на решения, принятые должностными лицами Отдела подаются заместителю главы администрации города по строительству, главе администрации города.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта официального сайта администрации города, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.  Жалоба должна содержать:
а) 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в администрацию города подлежит рассмотрению заместителем   главы    администрации   города   по   строительству,  главой 
администрации города  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случаях, установленных Правительством Российской Федерации, сроки рассмотрения жалоб могут быть сокращены.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы заместитель главы администрации города по строительству, глава администрации города принимает одно из следующих решений:
а) 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б)
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
- 
в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
-
 в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
- 
текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- 
в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;
- 
ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации  города незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру города.
Приложение 
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

[image: image2] 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление услуги.


Результат – присвоение входящего регистрационного номера.


Срок – 1 рабочий день.








Проверка наличия (комплектности)  документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство.


Результат- направление межведомственных запросов либо  уведомление-отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Срок – 2 рабочих дня.











Определение сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги.


Срок – 1 рабочий день.





Осмотр объекта капитального строительства.


Результат - отказ в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию с указанием причин отказа либо выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.


Срок – 1  рабочий  день.








Информирование застройщика и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (уведомления об отказе).


Срок – 1 день.





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


Результат – разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, уведомление – отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Срок – 2 дня с момента поступления заявления и документов по межведомственному запросу.





Направление копии разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=0173211AD461FE6C89D98E15ABF1FF18993C3CD59E4151D22D32619E8223618E6E9F559574lDWBI ��пункте 5.1 статьи 6� Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в Службу жилищного контроля и строительного надзора Ханты -Мансийского автономного округа - Югры, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.


Срок – 3 дня со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
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