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	Приложение № 2                                                                                                                                           к постановлению администрации 
города  Пыть-Яха
от 28.06.2013 № 139-па

	
	

	Реестр муниципальных услуг  (работ), предоставляемых органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями

	

	

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, которым предусмотрена муниципальная услуга
	Перечень необходимых документов,  предоставляемых заявителем
	Перечень организаций,                      с которыми осуществляется взаимодействие (поставщики услуг)

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Образование

	1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) 
	 - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении".
	1) заявление

а) копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) с регистрацией по месту жительства/пребывания на территории города Пыть-Ях; 

б) копия свидетельства о рождении (свидетельство о рождении ребенка частично или полностью составленное на иностранном языке, предоставляется в дошкольное образовательное учреждение с заверенным нотариусом переводом на русский язык); 

в) копия документа, подтверждающего право ребенка на пребывание/проживание в Российской Федерации (для иностранных граждан);
	(Л)

	
	
	
	г) копии документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан, которым места в дошкольных учреждениях предоставляются в приоритетном (внеочередном и первоочередном) порядке.   
	

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях города Пыть-Яха.
	 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ   "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании".
	заявление
	(Л)

	4
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение 
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании".
- Постановление Правительства РФ   от 19.03.2001  № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";


	заявление
	(Л)

	5
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках   


	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании".
- Постановление Правительства РФ   от 19.03.2001  № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении"

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.06.2012 № 504 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей";
	заявление
	(Л)

	6
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании".
- Постановление Правительства РФ   от 19.03.2001  № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";


	 заявление                                                                                                                                                                     
	(Л)

	7
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные  программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информация из баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании".
- Постановление Правительства РФ   от 19.03.2001  № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 № 362 "Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования"                                                             
	заявление

	(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)

	

	9
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании".
- Постановление Правительства РФ   от 19.03.2001  № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";
	1) заявление;
2) паспорт
	(Л)
(Л)





	- Постановление Правительства РФ от 07.03.1995  № 233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей";
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.06.2012 № 504 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей";
	1) заявление
	(Л)

	Архивный фонд


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)

	

	12
	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства
	- Закон СССР от 24.06.1991 № 2261-1   «О порядке вывоза, пересылки и истребования личных документов советских и иностранных граждан, лиц без гражданства из СССР за границу» 
 - Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук"
	1) письменное заявление-запрос.
Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, предоставляется документ, подтверждающий полномочия Заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
	(Л)

	13
	Организация исполнения тематических запросов российских граждан и организаций, поступивших в отдел по делам архивов             
	-  Федеральный закон от      № 125-ФЗ "Об архивном деле в РФ" 
- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук" 
- Закон ХМАО-Югры  от 07.06.2005  № 42-оз "Об архивном деле в ХМАО -Югре"

	1) письменное заявление-запрос 
Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, предоставляется документ, подтверждающий полномочия Заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
	(Л)

	14
	Организация исполнения запросов социально-правового характера, поступивших в муниципальный архив от 

российских граждан, оформления в установленном порядке архивных справок, по документам архивных фондов муниципального архива администрации города Пыть-Ях
	- Федеральный закон от 22.10.2004   № 125-ФЗ "Об архивном деле в  РФ" 
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации,  информационных технологиях и о защите информации"

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации"
- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук"

	1) письменное заявление-запрос 

Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, предоставляется документ, подтверждающий полномочия Заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
	(Л)

	Жилищная политика и жилищно-коммунальное хозяйство

	15
	Признание в установленном порядке жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	 - Постановление Правительства РФ       № 47 от 28.01.2006 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным подлежащим сносу или реконструкции"
	1) письменное обращение;
2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;                                                  
3) план жилого помещения с его техническим паспортом, для признания многоквартирного дома аварийным;                                               
4) заключение специализированной организации, проводящей обследование дома.
	(Л) 
(Л)

(МВ) Служба жилищного контроля и строительного надзора по ХМАО-Югре, Управление по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Ях, ФГУП "Ростехинвентаризация" по ХМАО-Югре Пыть-Яхское подразделение


	- Постановление Правительства РФ   от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»
	письменное или устное обращение физического или юридического лица
	(Л)

	17
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;                                                                                         - Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ".  

 
	1)Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт в возрасте от 14 лет, свидетельство о рождении несовершеннолетних граждан в возрасте до 14 лет).

2) Свидетельство о заключении брака.

3) Справку о регистрации места жительства.

4) Документы на занимаемое жилое помещение, а также на жилые помещения, имеющиеся у заявителя и (или) членов его семьи по договору найма, договору социального найма, найма специализированного жилого помещения и (или) в собственности. 

5) Документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди. 

6) Справки о доходах по месту работы (службы) на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет.

7) Копию трудовой книжки (с предъявлением оригинала либо заверенную по месту работы).

8) Справки о получении заявителем и членами его семьи иных доходов (о размере пенсии, о размере стипендии, о размере пособия по безработице и других выплат безработным, о размере пособий на детей, о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей, о размере алиментов и т.д.), выданные уполномоченными органами, осуществляющими соответствующие выплаты.

9) Документы, подтверждающие стоимость недвижимого, движимого имущества (отчет (выписка из отчета) оценки, оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации), в случае наличия имущества у заявителя и (или) членов его семьи.

10) Заявление о том, что заявитель и (или) члены его семьи с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течение пяти лет, предшествующих году обращения в органы учета, не совершал (не совершали) действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых им (ими) жилых помещений или к их отчуждению.

11) Справки из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» о технических характеристиках жилого помещения, находящегося в собственности и (или) по договору социального найма у заявителя и (или) членов его семьи. В случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи жилого помещения в собственности и (или) по договору социального найма на территории других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) на территории других субъектов Российской Федерации сведения о технических характеристиках жилого помещения запрашиваются из организации, осуществляющей техническую инвентаризацию по месту нахождения жилого помещения.

12) Справки Пыть-Яхского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (сведения о правах, зарегистрированных до 15.07.98).

13) Сведения органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, подтверждающие наличие или отсутствие жилого помещения в собственности у заявителя и (или) членов его семьи, с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (запрашиваются в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства в город Пыть-Ях из других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) с территории других субъектов Российской Федерации).

14) Справки органов, осуществляющих предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, об отсутствии (наличии) жилых помещений по договору социального найма у заявителя и (или) членов его семьи с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (запрашиваются в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства в город Пыть-Ях из других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) с территории других субъектов Российской Федерации).

15) Справки из налоговых органов о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи как индивидуальных предпринимателей (на несовершеннолетних не запрашиваются), а также о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам 

на заявителя и членов его семьи.

16) Справки из Государственной инспекции безопасности дорожного движения Отдела министерства внутренних дел России по городу Пыть-Ях о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению.
	(Л)




(Л) 

(Л)   

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)
(Л)
(МВ) 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре Пыть-Яхское отделение
(Л)

Межрайонная ИФНС № 7 по ХМАО – Югре 

РЭГ ГИБДД ОВД по 

г. Пыть-Ях  

	18
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	- Жилищный кодекс Российской Федерации 
	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя
	(Л)
(Л)

	19
	Предоставление ритуальных услуг- предоставление мест захоронения
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" 
	1)  заявление 
2) копия свидетельства о смерти
	(Л)

(Л)

	Строительство и территориальное развитие (архитектура)

	20
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	 - Жилищный кодекс РФ
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (оригинал или нотариально заверенная

копия);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	(Л)

(МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по ХМАО-Югре 

(Л)

(МВ)«Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» филиал ФГУП по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

(Л)

(МВ) – Служба государственной охраны объектов культурного наследия ХМАО-Югры


1) заявление о переводе помещения;


2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);


5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)

	
	(Л) 

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 
(МВ) – «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» филиал ФГУП по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ)
(Л)

	22
	Выдача разрешения на строительство  
	- Градостроительный кодекс РФ
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

	1) заявление;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;
 
	(Л)
(МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение
(МВ) МКУ «Администрация г.Пыть-Ях»

	
	
	 
	4) материалы, содержащиеся в проектной документации, в том числе:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации
земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с

обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
- схемы, отображающие архитектурные решения;
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
- проект организации строительства объекта капитального строительства;    - проект организации по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;     

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной 
	(Л)



(МВ) Департамент экологии по Ханты-Мансийскому автономному округу -Югре 


	
	
	
	документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6                                                                                                                                     статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  
6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	(Л)

(Л)

(Л)



	3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и 
	(Л)

(МВ)  - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение
(МВ) МКУ «Администрация г.Пыть-Ях



4) разрешение на строительство;



требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;                                                                

	7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие 
соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
	(МВ) МКУ «Администрация г.Пыть-Ях

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(МВ) Служба жилищного контроля строительного надзора по Ханты-Мансийскому автономному округу -Югре

Департамент экологии по Ханты-Мансийскому автономному округу -Югре



	
	
	
	ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54  Градостроительного Кодекса;
11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте

в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (применяется с 1 января 2012 года в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010

 № 226-ФЗ).

12) технический план (применяется с 01 марта 2013 в соответствии с Постановлением правительства РФ №175)
	(Л)

(Л)


	24
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	 - Градостроительный кодекс РФ 
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
	1) заявление 


	(Л)

	25
	Выдача актов выбора и предварительного согласования места размещения объектов


	 - Земельный кодекс РФ
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
	1) заявление (указывается назначение объекта; предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера участка, испрашиваемое право на земельный участок)
	(Л)

	26
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" 
	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя(заявителей), являющегося физическим лицом, либо 

личность представителя

3)документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя(заявителей);

4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (здание, строение, сооружение);
5) правоустанавливающие документы на земельный участок;
	(Л)

(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС России № 7 по ХМАО-Югре 

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

	27
	Продление срока действия разрешения на строительство
	 - Градостроительный кодекс РФ
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	заявление.


	(Л)

	28
	Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
	 - Градостроительный кодекс РФ

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	заявление 
	(Л)

	29
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже рекламных конструкций
	 - Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" 
 - Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 


	1) Заявление.

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявитель.

4) Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

а) в случае, если имущество закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника;

б) в случае, если недвижимое имущество (земельный участок, здание, иное недвижимое имущество) находится в муниципальной собственности города Пыть-Ях, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном имуществе заключается в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

в) в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, предоставляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, подтверждающий согласие этих собственников.

5) Эскизный проект рекламной конструкции, содержащий указание типа рекламной конструкции, ее габаритов, способа установки и крепления, с привязкой к предполагаемому месту размещения. 

6) Лист согласования с уполномоченными органами. 

7) Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины
	(Л)

(Л) 

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)



	Управление и распоряжение муниципальным имуществом

	30
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	 - Федеральный закон от 06.10.2003№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

  
	заявление о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности
	 (Л)

	31
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	 - Федеральный закон от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
-  Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	заявление
	 (Л)

	32
	Предоставление земельных участков физическим и юридическим лицам расположенных в границах городского округа города Пыть-Ях
	- Земельный кодекс Российской Федерации
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"  
- Закон ХМАО от 03.05.2000 № 26-оз    "О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре"
	1) для физических лиц - заявление, копия ИНН, копия паспорта, кадастровый паспорт земельного участка;
2) для юридических лиц - заявление, копия свидетельства о регистрации в качестве юридического лица, 

копия ОГРН,

 копия устава, копия приказа о назначении на должность руководителя, карточка предприятия, кадастровый паспорт земельного участка;
	(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(Л)
(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(Л)

(МВ)

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

	
	
	
	3) для индивидуальных предпринимателей - заявление, 

копия паспорта, 

копия ИНН, копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, 

карточка предприятия;

кадастровый паспорт земельного участка
	 (Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре
(МВ)


16) документы, подтверждающие стоимость сырья, материалов и запасных частей;


записка с описанием систем водоснабжения, водоотведения,  схемы подъема воды, очистки, транспортировки, очистки и утилизации  сточных вод  (с указанием протяженности и диаметров трубопроводов  магистральных и распределительных сетей), а также планов всех насосных  станций, структуры отпуска воды и принятия сточных вод, технологических  параметров систем водоснабжения, водоотведения и очистке сточных вод; 

	17) расчет плановой прибыли, необходимой для финансирования расходов, не  подлежащих отнесению на себестоимость продукции, товаров (услуг), и  учитываемой при формировании цен, тарифов, надбавок на товары, услуги.
	(Л)  

 



	34
	Предоставление помощи подросткам и молодежи в трудной жизненной ситуации, в том числе предоставление юридической консультации
	Федеральный закон от 06.10.2003    №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
	документ, удостоверяющий личность:
- паспорт гражданина Российской Федерации, 
- свидетельство о рождении либо удостоверение школьника (проездной документ)


	 (Л)
(Л)

	Труд и социальная поддержка

	35
	Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных между работниками и работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными 
предпринимателями
	 - Трудовой Кодекс Российской Федерации 
	Для регистрации трудового договора заявитель предоставляет:
1) заявление (сопроводительное письмо)
2) два экземпляра (оригинала)  трудового договора  и его копию); 
2) паспорт или его надлежаще заверенную копию; 
3) копию страхового свидетельства государственного пенсионного страхования работника (если договор заключается впервые); 
4) письменное согласие одного из родителей (попечителя) и органа опеки и попечительства или их надлежаще заверенные копии, если трудовой 

договор заключается с работником в возрасте до 14 лет.
Для регистрации изменений трудового договора заявитель предоставляет:
1) заявление (сопроводительное письмо)

2) два экземпляра (оригинала) соглашения об изменении трудового договора и копию данного соглашения.
Для регистрации факта прекращения трудового договора заявитель предоставляет:

1) заявление 
2) два экземпляра (оригинала) зарегистрированного трудового договора.

В случае смерти работодателя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения Заявитель (работник) представляет:

1) заявление;
2) оригинал трудового договора.
	(Л) 
(Л) 
(Л)

(Л)  
(Л) 
(Л) 
(Л) 
(Л) 
(Л) 
(Л) 

	36
	Уведомительная регистрация коллективных договоров, соглашений, изменений и дополнений в коллективные договоры, соглашения, соглашений сторон о продлении срока действия коллективных договоров, соглашений, заключенных на территории муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	 - Трудовой Кодекс Российской Федерации 
	- заявление;

- экземпляр коллективного договора, соглашения и его копию на бумажном и электронном носителях, протокол разногласий, составленный при недостижении согласия между сторонами коллективного договора, соглашения по отдельным его положениям;

- заверенные копии документов, подтверждающие полномочия сторон на право представлять интересы работников, работодателя (работодателей).
	 (Л) 
(Л) 
(Л) 


	37
	Предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте


	- Трудовой Кодекс Российской Федерации

- Федеральный закон от 06.10.2003    №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	1)  заявление;
2) фотография 3х4;
3) паспорт (оригинал и копия);
4) удостоверение пенсионера (оригинал и копия);
5) трудовая книжка (оригинал и копия)
	(Л)

(Л) 
(Л) 
(Л)



	Экономика 

	38
	Регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей
	 - Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ" Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ст.17
	1) заявление;

2) инвестиционная программа;

3) расчёт финансовых потребностей для реализации инвестиционной программы с расшифровкой затрат по видам деятельности, а также с разделением расходов на расходы, финансируемые за счёт надбавок к тарифам, и расходы, финансируемые за счёт платы на подключение;

4) расчёт надбавок к тарифам и  (или) тарифов на подключение. 

5) бухгалтерская и налоговая отчетность по установленной форме за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет;

6) отчет о доходах, возникших в результате применения надбавок к тарифам и тарифов на подключение, и расходах на реализацию инвестиционной программы за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет (по видам деятельности).
7) копия учредительных документов;

8) копия лицензии, если соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством РФ и (или) информация о разрешении соответствующих органов на оказание услуг, производства товара.
	(Л) 
(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(МВ) 

	39
	Осуществление защиты прав потребителей
	 - Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1  "О защите прав потребителей"
-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	заявление
	 (Л)

	40
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»; 
- Закон ХМАО-Югры от 21.05.2007 № 41-оз «Об организации деятельности розничных рынков на территории Ханты – Мансийского автономного округа – Югры»;
	1) заявление;

 2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица; 
4) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	 (Л)

(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(МВ) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

	
	
	- Распоряжение Правительства ХМАО–Югры от 27.02.2007 № 42-рп «О мерах по обеспечению порядка на розничных рынках на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»
	
	

	41

 
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации целевых 
программ развития малого и среднего предпринимательства
	- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ст.16  п.33

 
	1) письменное заявление 
2) согласие на предоставление, в 

период оказания поддержки и в течение одного года, после ее окончания, следующих документов:
- бухгалтерского баланса или налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), 
-  статистической информации в виде копий форм федерального  статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики;
3) - копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
- документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего документы (приказ о назначении на должность руководителя, доверенность, другие) 
– для организаций;
- копия свидетельства о постановке на налоговый учет;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за 6 месяцев до даты представления документов; 

- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
- справка налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации (если в справке отражена задолженность, 

предоставляются копии платежных документов об оплате данной задолженности), полученная не ранее чем за 30 дней до даты представления документов;
- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год Форма КНД 1110018 с отметкой налогового органа (утверждена  приказом ФНС РФ от 29.03.2007 № MM-3-25/174@);                                                                                                         - бухгалтерская отчетность за предшествующий год, за период 

текущего года, с отметкой налогового органа, либо с подтверждением о принятии  отчетности (для индивидуальных предпринимателей применяющий общий режим налогообложения);

- копия налоговой декларации, по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения единого налога на вмененный доход за предшествующий финансовый год, за период текущего  года, с отметкой налогового органа, либо с подтверждением о принятии  отчетности (для индивидуальных предпринимателей применяющих упрощенную систему налогообложения); 
- копии трудовых договоров, иных документов подтверждающих родственные отношения (для Субъектов, осуществляющих деятельность в качестве индивидуального предпринимателя 

ведущего семейный бизнес)
	(Л)
(Л)

(Л)

(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)



	
	* Л 
	– предоставляется лично заявителем;

	
	**МВ 
	– возможно получение документов путем межведомственного взаимодействия


