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Приложение № 2

                                                                                                              к постановлению администрации

                                                                                  города Пыть-Яха от 19.02.2016 № 22-па
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
Управлением по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха
Раздел 1. «Общие сведения  о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	- Администрация г. Пыть-Яха в лице отдела по земельным отношениям и отдела по учету граждан и распределению жилья
- Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» (далее – МФЦ)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005551406

	3
	Полное наименование услуги


	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена однократно бесплатно отдельным категориям граждан

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена однократно бесплатно отдельным категориям граждан

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Пыть-Яха от 18.02.2015 № 34-па 

	6
	Перечень «подуслуг»



	- Постановка на учет для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов

- Предоставление в собственность гражданину и членам его семьи земельного участка для индивидуального жилищного строительства (при наличии образованных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков, включенных в перечень, утвержденный постановлением администрации города Пыть-Яха)

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	соблюдение сроков исполнения административных процедур;

	
	
	соответствие процедур и сроков предоставления муниципальной услуги

	
	
	отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) специалистов, а также должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги

	
	
	полнота информирования Заявителей специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги

	
	
	соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	
	
	соблюдение графика работы с Заявителями по предоставлению муниципальной услуги


Раздел 2. Общие сведения об услуге»
	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги                                                                                     
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления  не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для изымания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	1
	Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена однократно бесплатно отдельным категориям граждан
	75 рабочих дней
	75 рабочих дней
	нет
	- в комплекте представленных Заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в подразделе 2.6. Административного регламента 

-  предоставлены документы, на основании которых гражданин не может быть принят на учет;

- гражданину или членам его семьи был предоставлен земельный участок в соответствии с условиями статьи 6.2. Закона Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обращение в общий отдел администрации города Пыть-Яха, в отделе по земельным отношениям; обращение в МФЦ, обращение посредством региональной информационной системы ХМАО - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) ХМАО – Югры»; федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Лично в общем отделе администрации, в отделе по земельным отношениям,  в МФЦ, почтовой связью, через «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) ХМАО – Югры» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»



Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование  документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя


	Установленные требования  к документу, подтверждающему право подачи

заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1

	Физические лица, отнесенные к категориям граждан, указанным в пунктах 1, 2 статьи 7.4 Закона ХМАО - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в ХМАО – Югре», нуждающиеся в улучшении жилищных условий, не менее пяти лет проживающие на территории ХМАО - Югры
	Документы, удостоверяющие личность гражданина и проживающих с ним членов семьи;

документ, подтверждающий отнесение Заявителя к одной из категорий, указанных в подпунктах 2-3, 5-7, 9-12 подразделе 1.2. Административного регламента
	Заявление
	Да
	Физическое лицо, законные представители заявителя
	Нотариально заверенная доверенность
	-


	2
	Законные представители
	Документ, удостоверяющий  полномочия
	Заявление
	Нет
	
	
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые  заявителем для получения услуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	1) заявление 


	1 экз./подлинник


	нет


	Текст документа должен поддаваться прочтению.


	Приложение 1 к приложению 2
	нет

	2
	Документ, удостоверяющий полномочия законного представителя заявителя
	1) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем); 

2) паспорт гражданина РФ
	1 экз/копия
	нет
	Документ установленного образца, предусмотренного законодательством
	
	нет

	3
	документ, подтверждающий отнесение Заявителя к одной из категорий,
	1) документ, подтверждающий отнесение Заявителя к одной из категорий, указанных в подпунктах 2-3, 5-7, 9-12 подразделе 1.2. Административного регламента
	1 экз./подлинник


	нет
	Документ установленного образца, предусмотренного законодательством
	
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Сведения об имеющихся правах на объекты недвижимости
	Отдел по учету граждан и распределению жилья администрации г. Пыть-Ях
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре 
	нет
	3 дня
	Посредством программы: Система исполнения регламентов (СИР)
	нет


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющихся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющиеся результатом услуги

	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	выдача Заявителю решения о постановке на учет для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов
	нет
	положительный
	нет

	Нет

	Лично в отделе по земельным отношениям, в МФЦ, почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на Портале
	нет
	нет

	2
	выдача Заявителю решения об отказе в постановке на учет для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов
	нет
	положительный
	нет
	нет
	Лично в отделе по земельным отношениям, в МФЦ, почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на Портале
	нет
	нет

	3
	бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории  города Пыть-Яха и снятие Заявителя с учета  для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов
	нет
	положительный
	нет
	нет
	Лично в отделе по земельным отношениям, в МФЦ, почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на Портале
	нет

	нет


	4
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по бесплатному предоставлению в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории  города Пыть-Яха
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	Лично в отделе по земельным отношениям, в МФЦ, почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на Портале
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 «Прием и регистрация заявления и документов о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка»

	1

	Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя

	Прием заявления от заявителя, регистрация заявления в системе электронного документооборота и делопроизводства


	В  день поступления обращения. В течение 15 минут.

	Специалист Управления по жилищным вопросам, специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов

	Бланки заявления (приложение 2 к приложению), рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудованное персональным компьютером, Интернет, АИС МФЦ
	Отметка о приеме документов на экземпляре Заявителя


	Административная процедура 2 «Формирование межведомственных запросов в органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно»

	2
	Рассмотрение представленных документов,  подготовка и подача  запроса в ЕГРП (Росреестр)
	Наличие доступа к информационному ресурсу

- 
	1 рабочий день со дня поступления в работу 
	Специалист Управления по жилищным вопросам, ответственный за предоставление услуги
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудованное   персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	Согласно требованиям информационного ресурса ЕГРП в электронном виде

	Административная процедура 3 «Принятие решения о постановке (об отказе в постановке) на учет для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»

	3
	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги
	- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; оформление проекта  решения о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка или мотивированное решение об отказе в  постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка

	Не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления в исполнительный орган
	Специалист Управления по жилищным вопросам, ответственный за предоставление услуги
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом в Интернет, принтером,  телефоном


	Документ, должен быть отпечатан на официальном бланке уполномоченного органа,  подписан руководителем уполномоченного органа. Текст документа должен содержать информацию о принятом в отношении заявителя  решении 

	
	Подписание руководителем  подготовленной информации
	
	
	Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо уполномоченное лицо
	
	

	
	Регистрация подписанного документа под индивидуальным порядковым номером
	
	
	
	
	

	Административная процедура 4 «Выдача решения о постановке (об отказе в постановке) на учет для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления услуги
	Выдача (направление) заявителю решения о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка или мотивированного решения об отказе в  постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка
	Не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения, являющегося результатом предоставления услуги 
	Специалист Управления по жилищным вопросам, ответственный за предоставление услуги
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом в Интернет, принтером, телефоном.


	Документ, должен быть отпечатан на официальном бланке уполномоченного органа,  с указанием даты и регистрационного номера документа,   фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового или электронного адреса, подписанный руководителем уполномоченного органа. Текст документа должен содержать информацию о принятом в отношении заявителя  решении

	Административная процедура 5 «Осуществление   работ по образованию земельных участков, постановке их на государственный кадастровый учет и включение их перечень  предназначенных для бесплатного предоставления»

	5
	Осуществление   работ по образованию земельных участков, постановке их на государственный кадастровый учет и включение их перечень  предназначенных для бесплатного предоставления
	утверждение перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан 
	Ежегодно в срок до 20 января 


	Отдел по земельным отношениям,
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, телефоном.


	

	Административная процедура 6 «Подготовка и принятие решения о бесплатном предоставлении в собственность гражданину и членам его семьи земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

	6
	Подготовка и принятие решения о бесплатном предоставлении в собственность гражданину и членам его семьи земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	Основанием для начала исполнения административной процедуры  является решение об утверждении перечня земельных участков 
	75 рабочих дней

	Отдел по земельным отношениям, отдел по учету граждан и распределению жилья
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, телефоном.


	


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке получения услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы  на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	- на официальном сайте органов местного самоуправления города Пыть-Яха http://adm.gov86.org;
  - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;
 - в региональной информационной системы ХМАО - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) ХМАО – Югры» http://86.gosuslugi.ru;
- при обращении на электронный адрес  управления по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха ymi@gov86.org;

- при обращении на электронный адрес муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» 
priemnaya@mfcph.ru

	нет


	Заявления, поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня


	нет


	При личном обращении в отдел по земельным отношениям, отдел по учету граждан и распределению жилья, при обращении  в МФЦ г. Пыть-Ях, посредством телефонной связи, электронной почтой
	Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте,

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приёме заявителя











































