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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.06.2011








№ 101-па
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальных услуг

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории города  Пыть-Ях, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 

вновь рекламных конструкций»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006                      N 38-ФЗ "О рекламе", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010                     № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг:

1. 
Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальных 
услуг "Выдача разрешений на установку рекламных 
конструкций на территории 
города  Пыть-Ях, аннулирование таких 
разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно 
установленных вновь рекламных конструкций" согласно 
приложениям.
2. 
Отделу территориального развития (Уваровский Б.Д.) обеспечить 
исполнение 
настоящего регламента.
3.
Отделу по информатизации, связям с общественными организациями и 
средствами массовой информации управления делами (Непочатов С.В.) 
опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации 
"Официальный вестник" и разместить на официальном сайте администрации 
города Пыть-Яха.
4.
Настоящее постановление вступает в силу после  его официального 
опубликования.

5. 
Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы  администрации города  Кравченко Н.В..
Глава
администрации города 





    Р.И. Стадлер
Приложение 
к постановлению администрации города 






         от 07.06.2011 № 101-па
Административный регламент
по предоставлению муниципальных услуг  "выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории города Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций"
1. Общие положения

1.1. 
Административный регламент предоставления муниципальных услуг 
администрацией города Пыть-Ях по выдаче разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории города Пыть-Ях, решения об 
аннулировании таких разрешений, предписания по демонтажу самовольно 
установленных рекламных конструкций (далее - административный 
регламент) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) по выдаче разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории города Пыть-Ях, решения об 
аннулировании таких разрешений, предписания о демонтаже самовольно 
установленных рекламных конструкций.
1.2. 
Наименование муниципальных услуг:
1.2.1. 
Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории 
города Пыть-Ях.
1.2.2. 
Выдача решений об аннулировании разрешений на установку рекламных 
конструкций на территории города Пыть-Ях.
1.2.3. 
Выдача предписаний по демонтажу самовольно установленных рекламных 
конструкций на территории города Пыть-Ях (далее - муниципальные 
услуги).
1.3. 
Муниципальные услуги предоставляются от имени администрации города 
Пыть-Ях отделом территориального развития администрации города Пыть-
Ях (далее - отдел).
1.4. Административный регламент распространяется на предоставление 
муниципальных услуг на объектах муниципальной собственности города 
Пыть-Ях, на объектах собственности физических и юридических лиц на 
территории города Пыть-Ях.
1.5. 
Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальных услуг:
-
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
-
Федеральный закон Российской Федерации от 13.03.2006 N 38-ФЗ                      
"О рекламе";
-
Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации";
-
Постановление Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 N 124-ст 
"О принятии и введении в действие государственного стандарта" "Наружная 
реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских 
поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. 
Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003";

-
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 
30.12.2001 N 195-ФЗ;
-
Решение Думы г. Пыть-Ях от 21.10.2010 № 581 «Об установлении формы 
проведения торгов на право заключения договоров на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций».
1.6. 
Результаты предоставления муниципальных услуг:
1.6.1. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории 
города Пыть-Ях либо отказ в выдаче разрешения на установку рекламной 
конструкции с указанием причин (далее - муниципальная услуга по выдаче 
разрешений).
1.6.2. Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной 
конструкции на территории города Пыть-Ях (далее - муниципальная услуга 
по выдаче решения об аннулировании разрешения).
1.6.3. 
Выдача предписания по демонтажу самовольно установленных рекламных 
конструкций на территории города Пыть-Ях (далее - муниципальная услуга 
по выдаче предписаний по демонтажу).
1.6.4. 
Получатели результатов предоставления  муниципальных услуг – 
физические и юридические лица.
1.6.5. 
Получателями разрешений на установку рекламных конструкций являются:
а) 
физические и юридические лица, являющиеся собственниками или иными 
законными владельцами недвижимого имущества, к которому планируется 
присоединение рекламной конструкции, не занимающие преимущественного 
положения в сфере распространения наружной рекламы;

б) 
физические и юридические лица, являющиеся владельцами рекламной 
конструкции, не занимающие преимущественного положения в сфере 
распространения наружной рекламы (далее - заявители).
1.6.6. Получателями решения об аннулировании разрешения на установку 
рекламных конструкций являются:

а) 
собственники или иные законные владельцы недвижимого имущества, к 
которому присоединена рекламная конструкция;

б) 
владельцы рекламной конструкции;

в) 
антимонопольный орган.
1.6.7. 
Получателями предписаний о демонтаже являются собственники или иные 
законные владельцы недвижимого имущества, к которому самовольно 
присоединена рекламная конструкция.

2. Требования к порядку предоставления муниципальных услуг

2.1. 
В целях исполнения административного регламента начальник отдела 
территориального развития администрации города Пыть-Ях определяет 
специалистов отдела, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги. Работу ответственных за предоставление муниципальной услуги 
координирует и контролирует начальник отдела.
2.2. 
Порядок информирования о предоставлении муниципальных услуг:
2.2.1. 
Информация о муниципальных услугах предоставляется отделом с 
использованием средств телефонной связи, при личном или письменном 
обращении заявителя в отдел, а также посредством размещения на 
официальном сайте муниципального образования городской округ город 
Пыть-Ях в сети Интернет и публикаций в средствах массовой информации.
2.2.2. Отдел территориального развития расположен в здании администрации города по адресу: 628380, город Пыть-Ях, 1 микрорайон, дом 18а, кабинет  № 411.

Часы приёма: вторник, среда с 14.00 до 16.00.
2.2.3. 
Справочные телефоны отдела: (3463) 46-55-90, 46-55-29, 46-55-03.
2.2.4. 
Адрес электронной почты отдела: E-mail: adm@pyadm.ru.
2.2.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для 
справок), адресе электронной почты, часах приема отдела, а также 
информация о процедуре предоставления муниципальных услуг 
размещаются на официальном сайте администрации города Пыть-Яха: 
www.pyadm.ru.
2.2.6. Стенды (вывески), содержащие информацию о часах приема отдела 
размещаются отделом по адресу: г. Пыть-Ях, 1 микрорайон, дом, 18а, при 
входе в кабинет  411.
2.2.8. 
Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг осуществляет специалист отдела, ответственный за предоставление 
муниципальных услуг (при личном обращении, по телефону, письменно).

2.2.9. 
Часы предоставления консультаций по телефону:
понедельник-вторник - с 8.00 до 17.00

пятница - с 8.00 до 12.00

обед - с 12.00 до 13.00.
2.2.10. Консультации предоставляются по вопросам:
-
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальных 
услуг;
-
перечня уполномоченных органов, с которыми осуществляется 
согласование, необходимое для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче разрешений;
-
источника получения документов, необходимых для получения 
муниципальных услуг.
2.2.11. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
2.2.12. Требования к местам для ожидания:
-
места ожидания в очереди на предоставление или получение документов 
должны быть оборудованы стульями, скамьями (банкетками);
-
места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, 
столами (стойками) и должны обеспечиваться образцами заполнения 
документов.

3. Административные процедуры

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории города  Пыть-Ях»
3.1. 
Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений, с 
момента подачи в администрацию города Пыть-Ях в установленном порядке 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 
документов, составляет 2 месяца.
3.2. 
Последовательность административных действий (процедур):
3.2.1. 
Прием документов и регистрация заявления на предоставление 
муниципальной услуги от 10 до 20 минут.
3.2.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, - 45 дней.
3.2.3. 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги - 5 дней.
3.2.4. Подготовка формы разрешения на установку наружной рекламной 
конструкции или подготовка письменного мотивированного отказа в выдаче 
разрешения на установку наружной рекламной конструкции - 3 дня.
3.2.5. 
Подписание уполномоченным должностным лицом формы разрешения на 
установку наружной рекламной конструкции или письменного 
мотивированного отказа в выдаче разрешения - 1 день.
3.2.6. Выдача (направление) заявителю разрешения на установку наружной 
рекламной конструкции или письменного мотивированного отказа в выдаче 
разрешения - 1 день.
3.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешений:
3.3.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче разрешений заявитель 
представляет следующие документы:
3.3.1.1. Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по 
форме согласно приложению 1 к административному регламенту.
3.3.1.2.  Данные о заявителе: 

а) 
для физического лица - ксерокопия паспорта;
б) 
для индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о регистрации 
в качестве индивидуального предпринимателя и копия свидетельства о 
постановке на учет в налоговом органе;

в) 
для юридических лиц - копия свидетельства о регистрации юридического 
лица и копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
3.3.1.3. Документ о праве собственности на имущество, к которому присоединяется 
рекламная конструкция, если заявитель является законным владельцем 
недвижимого имущества.
3.3.1.4. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного 
законного владельца соответствующего недвижимого имущества, если 
заявитель не является собственником или иным законным владельцем 
недвижимого имущества:
а) 
в случае, если имущество закреплено собственником за другим лицом на 
праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином 
вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного 
ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на 
такое имущество, при наличии согласия собственника;

б) 
в случае, если недвижимое имущество (земельный участок, здание, иное 
недвижимое имущество) находится в муниципальной собственности города 
Пыть-Ях, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на 
муниципальном имуществе заключается в соответствии с Федеральным 
законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";
в) 
в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции 
необходимо использование общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме, предоставляется протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме, подтверждающий 
согласие этих собственников.
3.3.1.5. Эскизный проект рекламной конструкции, содержащий указание типа 
рекламной конструкции, ее габаритов, способа установки и крепления, с 
привязкой к рекламному месту, выполненной методом фотомонтажа с 
соблюдением масштаба.
3.3.1.6. Топографический план местности с точным указанием предполагаемого 
места установки рекламной конструкции (рекламное место) и наличием 
печати или штампа организации, выдавшей топографический план.
3.3.1.7. Копия доверенности с оригиналом для сверки, в случае подачи заявления 
представителем заявителя:
а) 
доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его 
руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными 
документами, и заверенная печатью этой организации; 
б) 
доверенность на совершение сделок от имени индивидуального 
предпринимателя или физического лица должна быть нотариально 
удостоверена.
3.3.1.8. Лист согласования с уполномоченными организациями по форме согласно 
приложению 7 к административному регламенту.
3.3.1.9. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу 
разрешения на установку рекламной конструкции.
3.3.2. 
Пакет документов, указанный в пункте 3.3.1 настоящего административного 
регламента, предоставляется на каждую рекламную конструкцию.
3.4. Уполномоченные органы, согласование которых необходимо для 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений, 
определяются начальником отдела территориального развития 
администрации города Пыть-Ях в каждом конкретном случае. Определение 
перечня уполномоченных органов, согласование которых необходимо для 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений, зависит от 
вида и способа установки рекламной конструкции, места ее размещения.
3.5. 
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по 
выдаче разрешений:
3.5.1. 
Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на 
установку рекламной конструкции является:
-
несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального 
размещения требованиям технического регламента;

-
несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте 
генеральному плану города Пыть-Ях;
-
нарушение требований нормативных актов по безопасности движения 
транспорта;
-
нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;
-
нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации, их охране и использовании;
-
нарушение требований законодательства Российской Федерации о рекламе 
по преимущественному положению лица в сфере распространения наружной 
рекламы на территории города Пыть-Ях;
-
нарушение требований законодательства Российской Федерации о рекламе 
при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом 
имуществе, находящемся в государственной или муниципальной 
собственности.
3.6. 
Прием документов и регистрация заявления на предоставление 
муниципальной услуги по выдаче разрешений:
3.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по выдаче 
разрешений является обращение заявителя (уполномоченного представителя 
заявителя) с комплектом документов, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешений в соответствии с пунктом 
3.3.1 административного регламента.
3.6.2. Сотрудник отдела территориального развития, ответственный за прием 
документов, в течение 1 рабочего дня с момента получения обращения 
проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению на 
соответствие описи, регистрирует документы по правилам делопроизводства 
и передаёт их начальнику отдела территориального развития.
3.6.3. Начальник отдела территориального развития в течение 1 рабочего дня с 
момента получения заявления о выдаче разрешения на установку рекламных 
конструкций определяет сотрудника, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги по выдаче разрешений.
3.7. 
Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче разрешений:
3.7.1. 
Основанием для начала процедуры рассмотрения документов и заявления о 
выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений является 
поступление документов специалисту отдела, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений.
3.7.2. 
Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги по выдаче разрешений, осуществляет проверку заявления о выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции и приложенных к нему 
документов:
3.7.2.1. На соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального 
размещения требованиям технического регламента.
3.7.2.2. На соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте 
генеральному плану города Пыть-Ях.
3.7.2.3. На соответствие внешнего архитектурного облика сложившейся застройки 
города Пыть-Ях.
3.7.2.4. На соответствие требованиям законодательства Российской 
Федерации о 
рекламе по преимущественному положению лица в сфере 
распространения наружной рекламы на территории города Пыть-Ях.
3.7.2.5. На соответствие требованиям законодательства Российской Федерации о 
рекламе при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом 
имуществе, находящемся в государственной или муниципальной 
собственности.
3.7.3. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
по выдаче разрешений, осуществляет проверку заявления о выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции и приложенных к ним 
документов - в течение 45 дней:
3.7.3.1. В случае отсутствия документов, предусмотренных пунктом 3.3.1 
административного регламента, специалист отдела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений, информирует 
заявителя о предоставлении необходимых документов в срок не более 5 
рабочих дней. При непоступлении необходимых документов в 
установленный срок - готовит проект решения об отказе в выдаче 
разрешения по основаниям, предусмотренным пунктом 3.5 
административного регламента.
3.7.4.
После проведения проверки специалист отдела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений:
3.7.4.1.Готовит проект разрешения  на установку рекламных конструкций по 
форме согласно приложению 2 к административному регламенту либо 
проект решения об отказе в выдаче разрешения – в течение 3 рабочих дней.
3.7.4.2. Направляет проект разрешения на установку рекламной конструкции 
должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на 
подписание данного разрешения – в течение 1 рабочего дня.
3.7.4.3. Направляет проект решения об отказе в выдаче разрешения на 
установку рекламной конструкции с указанием причин и направляет на 
подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на 
подписание данного решения - в течение 1 рабочего дня.
3.7.5.Специалист отдела, ответственный за приём документов уведомляет 
заявителя о готовности разрешения на установку рекламных конструкций 
либо решения об отказе в выдаче такого разрешения по телефону в срок, не 
превышающий двух месяцев с момента получения заявлений.
3.7.6. По выбору заявителя, специалист отдела, ответственный за приём 
документов, осуществляет выдачу разрешения на установку рекламных 
конструкций либо решение об отказе в выдаче такого разрешения при 
личном приеме либо передает в управление делами Администрации города 
для отправки документов заказным письмом.


Часы приема: вторник - среда - с 14.00 до 16.00
3.7.7. Специалист отдела территориального развития администрации города Пыть-
Ях ведет реестр выданных разрешений на установку рекламных конструкций 
на территории города. Реестр ведется в программе M-Excel, по форме 
согласно приложению 9.
4. Административные процедуры

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решений об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций»
4.1. 
Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче решений об 
аннулировании разрешений с момента подачи в установленном порядке 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 
документов составляет 1 месяц.
4.2.
 Последовательность административных действий (процедур):
4.2.1. 
Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги 
по выдаче решения об аннулировании разрешения – 1 день.
4.2.2.
Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения – 
24 дня.
4.2.3. Подготовка проекта постановления об аннулировании разрешения на 
установку рекламной конструкции – 5 дней.
4.2.4. Выдача постановления об аннулировании разрешения на установку 
рекламной конструкции – 1 день.
4.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения:
4.3.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании 
разрешения заявитель представляет один из следующих документов:
а) 
уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции о своем 
отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной 
конструкции;

б) 
документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между 
собственником или владельцем недвижимого имущества, к которому 
присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной 
конструкции;

в) 
предписание антимонопольного органа.
4.3.2. Муниципальная услуга предоставляется также в случае выявления 
специалистами отдела фактов:
а) 
использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, 
социальной рекламы;

б) 
неустановления рекламной конструкции в течение года со дня выдачи 
разрешения;
в) 
нарушения требований законодательства Российской Федерации о рекламе 
по преимущественному положению лица в сфере распространения наружной 
рекламы на территории города Пыть-Ях;
г) 
нарушения требований законодательства Российской Федерации о рекламе 
при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом 
имуществе, находящемся в государственной или муниципальной 
собственности.
4.4. 
Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги 
по выдаче решения об аннулировании разрешения:
4.4.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 
обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) с одним 
из документов, указанных в пункте 4.3.1 административного регламента, 
либо установление факта, указанного в пункте 4.3.2.
4.4.2. При получении одного из документов, указанных в пункте 4.3.1 
административного регламента, либо установлении факта, указанного в 
пункте 4.3.2, специалист отдела, ответственный за прием документов:
а) 
принимает документы;

б) 
регистрирует документы в журнале регистрации;

в) 
направляет документы начальнику отдела территориального развития.
4.5. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения:
4.5.1. Начальник отдела территориального развития в течение одного рабочего дня 
определяет специалиста отдела, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения.
4.5.2. По результатам рассмотрения документов специалист отдела, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги по выдаче решения об 
аннулировании разрешения, готовит проект постановления об 
аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции по форме 
согласно приложению 3 и направляет его на подпись должностному лицу, 
уполномоченному в установленном порядке на подписание данного 
постановления.
4.5.3. 
Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения, осуществляет 
выдачу постановления об аннулировании разрешения на установку 
рекламной по адресу: 628380, город Пыть-Ях, 1 микрорайон, дом 18а, 
кабинет № 411.


Часы приёма: вторник, среда с 14.00 до 16.00.
4.5.8. В отделе ведется реестр выданных постановлений об аннулировании 
разрешений на установку рекламных конструкций специалистом отдела, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче 
решений об аннулировании разрешения. Реестр ведется в программе M-
Excel, по форме согласно приложению 9.

5. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги «Выдача предписаний по демонтажу самовольно установленных рекламных конструкций на территории г. Пыть-Яха»
5.1. 
Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги 
по выдаче предписания по демонтажу:
5.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 
обращение собственника или иного законного владельца имущества, к 
которому самовольно присоединена рекламная конструкция, либо 
установление сотрудниками отдела территориального развития фактов 
самовольной установки рекламной конструкции, путем проведения проверки 
законности установки рекламных конструкций.
5.1.2. Сотрудник отдела территориального развития, ответственный за прием 
документов, в течение 1 рабочего дня с момента поступления обращения  
регистрирует документы по правилам делопроизводства и передаёт их 
начальнику отдела территориального развития.
5.1.3. 
Начальник отдела территориального развития в течение 1 рабочего дня 
определяет сотрудника, ответственного за  предоставление муниципальной 
услуги по выдаче предписания по демонтажу.
5.2. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче предписания по демонтажу.
5.2.1. Ответственный за  предоставление муниципальной услуги сотрудник отдела 
территориального развития по результатам рассмотрения документов:
а) 
в течение 3 рабочих дней составляет акт о выявлении самовольно 
установленной рекламной конструкции по форме приложения 4 к 
административному регламенту;

б) 
в течение трех рабочих дней с момента составления акта готовит проект 
постановления администрации города Пыть-Ях о выдаче предписания по 
демонтажу самовольно установленной рекламной конструкции по форме 
приложения 5 к административному регламенту;

в) 
направляет проект постановления о выдаче предписания по демонтажу на 
подпись должностному лицу, уполномоченному в установленном порядке на 
подписание данного постановления;

г)  
в течение 10 дней с момента выхода постановления о выдаче предписания, 
готовит предписание по демонтажу самовольно установленной рекламной 
конструкции по форме приложения 6 к административному регламенту.

д) 
направляет предписание по демонтажу на подпись должностному лицу, 
уполномоченному в установленном порядке на подписание данного 
постановления.
5.3. 
Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги по выдаче предписания по демонтажу, направляет предписание по 
демонтажу заказным письмом с уведомлением о вручении почтового 
отправления:
5.3.1.  Владельцу рекламной конструкции.
5.3.2. Собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к 
которому самовольно присоединена рекламная конструкция.
5.4. 
В отделе ведется реестр выданных постановлений по демонтажу самовольно 
установленных рекламных конструкций специалистом отдела, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче 
предписаний по демонтажу. Реестр ведется в программе M-Excel, по форме 
согласно приложению 9.
6. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальных услуг

6.1. 
Отдел осуществляет контроль за соответствием территориальному 
размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной 
конструкции, а также за установкой и использованием рекламной 
конструкции:
6.1.1. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальных услуг, 
при осуществлении контроля составляет акт установки и использования 
рекламной конструкции на каждую рекламную конструкцию не менее 1 раза 
в год:
6.1.1.1. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции 
специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальных 
услуг, составляют акт о выполнении (невыполнении) предписания 
администрации города Пыть-Ях по форме согласно приложению 11 к 
административному регламенту и направляют документы в управление по 
правовым вопросам, в течение одного рабочего дня.
6.1.1.2. Специалисты управления по правовым вопросам обеспечивают подготовку 
документов и обращение в суд или арбитражный суд с иском о 
принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.
6.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела, 
ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 
начальник отдела территориального развития. 
6.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела 
проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела, ответственными 
за предоставление муниципальных услуг, действующего законодательства.
6.4. Текущий контроль за деятельностью отдела по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляет глава администрации города Пыть-Ях.
6.5.
Внеплановые проверки  полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляются по каждому конкретному обращению (жалобе) 
граждан, по факту выявления нарушений при предоставлении 
муниципальной услуги. 
6.6. 
Должностные лица несут ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

7. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

7.1. 
Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие 
(бездействие), осуществляемое (принятое) на основании административного 
регламента (далее - обращение), устно или письменно в адрес главы 
администрации города Пыть-Ях. 
7.2. 
В письменном обращении указываются:
а) 
фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество 
уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой 
представителя);

б) 
полное наименование юридического лица (в случае обращения 
организации);

в) 
контактный телефон, почтовый адрес;

г) 
предмет обращения;

д) 
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.
7.2.1. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении 
приводится перечень прилагаемых документов.
7.2.2. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не 
должно содержать нецензурных выражений.
7.3. 
Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных 
дней с даты регистрации обращения заявителя.
7.4. 
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то 
принимается решение об удовлетворении требований, изложенных в 
заявлении. Заявителю дается ответ о принятых мерах.
7.5. 
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю 
направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием 
причин признания обращения необоснованным.
7.6.
 Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, решение 
об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, 
предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной 
конструкции могут быть обжалованы в судебном порядке, путем подачи 
заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в 
течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении 
его прав и свобод.

Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции 
Рекламодатель:.

_____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование  организации)

_____________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства, юридический адрес, телефон)

_____________________________________________________________________________________________
.
Место размещения наружной рекламной конструкции:

_____________________________________________________________________________________________
Тип  наружной  рекламной  конструкции  и  ее технические характеристики

(односторонняя,   двухсторонняя,  световая,  щитовая  конструкция,  наличие

подсветки и др.):

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Размер  рекламной конструкции:

Длина _______________________ , ширина ____________________, высота ____________________________, 
Площадь информационного поля рекламной конструкции: ________________________________________________

Собственник  недвижимого  имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

___________________________________________________________________________

Период размещения средства наружной рекламной конструкции:

с _______________________________ по ______________________________________

Приложения:

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
"___" __________ 200_ г. 

 _______________________________________________________________
(подпись и расшифровка подписи заявителя либо уполномоченного лица)

М.П.
К настоящему заявлению прилагается проектная документация и письменное подтверждение собственника (законного владельца) соответствующего недвижимого имущества на присоединение к  этому  имуществу  рекламной конструкции
Приложение 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории города Пыть-Ях

от _______________                                              N _________

Выдано:

_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица)

Место установки рекламной конструкции на территории г.Пыть-Яха:

_____________________________________________________________________________________________
тип рекламной конструкции _____________________________________________________________________________________________
площадь информационного поля _____________________________________________________________________________________________
Правообладатель земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

_____________________________________________________________________________________________
Иные сведения:

материал конструкции _____________________________________________________________________________________________
подсветка _____________________________________________________________________________________________
Приложение:

схема размещения рекламной конструкции на территории города Пыть-Ях.

Срок действия разрешения до __________________.

______________________________  М.П.  _______________       _____________________

           должность                                                     подпись                              ФИО

Разрешение получил ___________________________________________________________________________
                            Ф.И.О. физического лица, руководителя или представителя юридического лица

_____________________________________________________________________________________________
                                




 Должность

____________________                                _______________________
        дата                                                подпись

Приложение 3
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"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _______________                                              N _________

Об аннулировании разрешения 

на установку рекламной конструкции

Во  исполнение  части  18  статьи  19  Федерального  закона  "О рекламе" от 13.03.2006          N  38-ФЗ  аннулировать  разрешение   на   установку   рекламной конструкции от _________________ N _____, выданное___________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица,

_____________________________________________________________________________
наименование юридического лица, которому выдано разрешение)

Место установки рекламной конструкции на территории г.Пыть-Ях:

_____________________________________________________________________________
тип рекламной конструкции _____________________________________________________________________________
Правообладатель земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

_____________________________________________________________________________
Основание:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции,  в  течение  трех дней и осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца.

Орган, принявший решение:     отдел территориального развития администрации г. Пыть- Яха

______________________________  М.П.  _______________ _____________________

          должность                                                            подпись              ФИО

Решение получил ___________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица, руководителя или представителя юридического лица

____________________
______________
_______________________
            должность                                           дата                              подпись
Приложение 4
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города
АКТ N _________

о выявлении самовольно установленной рекламной конструкции

на территории  г. Пыть-Ях

                                                "____" ___________ 20___ г.

Нами, _____________________________________________________________________________________________                           (Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность)

составлен настоящий акт о том, что по адресу: _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(адрес и место установки рекламной конструкции)

выявлена самовольно установленная рекламная конструкция: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции)

Владелец рекламной конструкции: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(данные юридического или физического лица, адрес владельца рекламной конструкции)

Собственник объекта, на котором установлена рекламная конструкция, __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(данные юридического или физического лица, адрес)
    Фотография места установки рекламной конструкции прилагается.

ПРИМЕЧАНИЕ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________  /___________________/  ______________________

   (должность)           (подпись)         (расшифровка подписи)

_________________  /___________________/  ______________________

   (должность)           (подпись)         (расшифровка подписи)

_________________  /___________________/  ______________________

   (должность)           (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение 5
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"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"___" ____________ 20___ г.                                       N _______

О выдаче предписания по демонтажу

самовольно установленной

рекламной конструкции

    В  соответствии  с  пунктом  15.1  статьи  15  Федерального  закона  от

06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления

в  Российской  Федерации",  пунктом  10  статьи  19  Федерального закона от

13.03.2006   N  38-ФЗ  "О  рекламе",  рассмотрев  представленные  документы

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается акт, устанавливающий факт самовольной установки   рекламной конструкции)

1. Выдать предписание _________________________________________________________
(указывается полное наименование организации,  индивидуального
_____________________________________________________________________________
предпринимателя, Ф.И.О. физического лица  владельца рекламной конструкции либо собственника  _____________________________________________________________________________
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция)
по   демонтажу  самовольно  установленной  рекламной  конструкции  согласно

приложению.

 2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

_______________________________

_______________________
Должность лица, уполномоченного

на подписание постановления                                         Подпись

                                м.п.

Приложение 6
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПРЕДПИСАНИЕ О ДЕМОНТАЖЕ

самовольно установленной вновь рекламной конструкции

на территории города Пыть-Ях

от _______________                                              N _________

_____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, которому выдано предписание)

На основании акта от ______________ N _______ в срок до "___" _____________

20_____ г. произвести  демонтаж  самовольно  установленной вновь  рекламной конструкции:

Место установки рекламной конструкции на территории г.Пыть-Ях:

_____________________________________________________________________________
тип рекламной конструкции ____________________________________________________
содержание рекламы __________________________________________________________
О  выполнении  настоящего  предписания  прошу  уведомить  отдел территориального развития администрации г. Пыть-Яха

до "____" ______________ 20___ г.

______________________________  М.П.  _________________ ___________________

         должность                                                               подпись              ФИО

Предписание получил _______________________________________________________

Ф.И.О. физического лица, руководителя или представителя юридического лица
__________________

__________________

________________
           Должность                                             дата                                              подпись

Приложение 7
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самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

Лист согласования с уполномоченными органами

для принятия решения о выдаче разрешения на установку

рекламной конструкции или об отказе в его выдаче

Во  исполнение  требований Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О

рекламе" направляю   Вам  для  согласования  общие  сведения  о  рекламной

конструкции к заявлению от "____" _____________ 20__ г. N ________.

Приложение:   Копия   заявления   и  проекта  рекламной  конструкции  с

указанием места и способа установки, крепления.

    "____" _____________ 20__ г.

                            ________________      ________________________

                               (Подпись)           (расшифровка подписи)

	N 
	Наименование уполномоченного 
органа            
	Ф.И.О. и 
должность
руково- 
дителя  
	Согласо-
вано  
(особые 
условия)
	Не     
согласовано
(причины  
отказа)  
	Подпись,
печать 

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	


Приложение 8

к административному регламенту
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"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"

АКТ N _________

о выполнении (невыполнении) предписания

администрации города Пыть-Ях
N ______ "____" ___________ 20__ г.

Город Пыть-Ях                                   


              "____" ___________ 20__ г.

Нами, ________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

составлен настоящий акт о том, что владелец рекламной конструкции: ________________
_____________________________________________________________________________
(данные юридического или физического лица, адрес

самовольно  (без  разрешения) осуществивший установку рекламной конструкции

_____________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции)

по адресу: ____________________________________________________________________
(адрес и место установки рекламной конструкции)

выполнил   (не   выполнил)  предписание  города Пыть-Ях
от "___" _________ 20__ года N _________

Собственник   объекта,   на   котором   самовольно   установлена  рекламная

конструкция __________________________________________________________________
(данные юридического или физического лица, адрес)

самовольно установленную рекламную конструкцию:

демонтировал _____________________ не демонтировал _______________________,

место установки в первоначальное состояние:

приведено ________________________ не приведено __________________________.

_________________  /___________________/  ______________________

   (должность)           (подпись)         (расшифровка подписи)

_________________  /___________________/  ______________________

   (должность)           (подпись)         (расшифровка подписи)

_________________  /___________________/  ______________________

   (должность)           (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение 9

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории г. Пыть-Яха, аннулирование таких разрешений, 

выдача предписаний о демонтаже 

самовольно установленных вновь рекламных конструкций"
Форма реестра выданных разрешений на установку рекламных конструкций на территории города Пыть-Ях:
	№ п/п
	№ разрешения 
	Дата  разрешения 
	Срок действия
	Заявитель
	Местоположение установки рекламной конструкции
	Характеристики рекламной конструкции


Форма реестра выданных постановлений об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций на территории города Пыть-Ях:
	№ п/п
	№ постановления об аннулировании, дата
	№  разрешения, дата, подлежащее аннулированию
	Заявитель, на имя которого выдано разрешение на установку рекламной конструкции
	Местоположение установки рекламной конструкции 
	Характеристики рекламной конструкции
	Основание аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции


Форма реестра выданных постановлений по демонтажу самовольно установленных рекламных конструкций на территории города Пыть-Ях:

	№ п/п
	№ предписания о демонтаже, дата
	№  акта о выявлении самовольно установленной рекламной конструкции, дата 
	Срок демонтажа
	ФИО физического лица, наименование юридического лица, которому выдано предписание
	Местоположение установки рекламной конструкции
	Характеристики рекламной конструкции
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