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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

Ханты-Мансийского автономного округа -Югры

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ПЫТЬ-ЯХ

Администрация города

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 31.07.2012








№ 171-па
Об утверждении административного регламента
по    предоставлению     муниципальной     услуги
«Признание    жилого  помещения   непригодным 

для   проживания   и    многоквартирного      дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ                              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                          Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа                                к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях повышения уровня доверия населения к органам местного самоуправления, повышения эффективности предоставления  качественных услуг населению, обеспечения прав граждан на объективную информацию:
1.  
Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (приложение).
2. Сектору по связям с общественными организациями и средствами массовой информации управления делами (Кулиш О.В.) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации города. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4.
Контроль за выполнением   постановления возложить на заместителя  главы администрации города по жилищно-коммунальному комплексу – начальника управления  по  жилищно - коммунальному  комплексу,  транспорту  и дорогам Антоненко Р.В.
Глава 
администрации города   


           
Р.И. Стадлер 
Приложение

к постановлению администрации

От 31.07.2012  № 171-па

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

 «Признание жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
1. Общие положения

1.1.
Административный регламент (далее - по тексту Регламент) по предоставлению муниципальной услуги  «Признание жилого помещения непригодным для проживания,  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее по тексту – Услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации г. Пыть-Яха, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации г. Пыть-Яха с заявителями, органами государственной власти, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. 
Получателями   услуги  (далее - по тексту Заявители)  являются: 
- 
собственник жилого помещения либо наниматель;
- 

органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, а также их законные представители, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности.
1.3. 
Информирование об Услуге, порядке, сроках предоставления осуществляется секретарем Межведомственной комиссии по признанию жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным подлежащему сносу или реконструкции, по адресу: г. Пыть-Ях, мкр. 10 Мамонтово ул.Евгения Котина, 14, управление по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам (далее – управление). Почтовый адрес: 628383, г. Пыть-Ях, мкр. 10 Мамонтово ул.Евгения Котина, 14; справочный телефон 8(3463)46-53-38, адрес электронной почты: adm@gov86.org., с информацией о муниципальной услуге можно ознакомиться на сайте администрации города.


График работы  управления:


Понедельник – пятница с 09-00 часов  до 18-00 часов, перерыв с 13-00 до         14-00 часов. 

Приемные дни: вторник, четверг с 09-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до    14-00 часов.
Консультации по вопросам предоставления Услуги предоставляются по следующим вопросам:
- 
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- 
источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (их местонахождение);
- 
времени приема и выдачи документов;
- 
сроков предоставления муниципальной услуги;
- 
порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. 
Наименование муниципальной услуги: «Признание жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 
2.2. 
Услуга оказывается администрацией   города  Пыть-Яха. 
2.3. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение межведомственной комиссии по признанию  жилых  помещений непригодными для  проживания и многоквартирного дома аварийным, подлежащему сносу или реконструкции (далее Межведомственная комиссия) либо уведомление – отказ в предоставлении услуги.
2.4. 
Срок предоставления Услуги – 30 дней с момента  регистрации заявления, уведомление – отказ в предоставлении Услуги направляется заявителю в течение 10 дней с момента регистрации заявления. 
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.
2.5. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- 
Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- 
Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (опубликован  в «Российской газете», № 28, 10.02.2006);
- 
Распоряжение администрации города от 06.04.2010 №665-ра «О создании межведомственной комиссии по  признанию жилых  помещений непригодными  для  проживания и многоквартирного дома аварийным подлежащему сносу или реконструкции»;
- 
Решение Думы города Пыть-Яха от 20.12.2011 №108 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг» (опубликовано в приложении «Официальный вестник»  к газете «Мой северный город» от 22-28.12.2011 №51 (316).
2.6. 
Для предоставления Услуги Заявитель представляет следующие документы:
- 
Заявление о признании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным, подлежащим сносу или реконструкции.
- 
Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение.
- 
План жилого помещения с его техническим паспортом (оригинал), а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением (оригинал). 
- 
Для признания многоквартирного дома аварийным предоставляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома (оригинал).
По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого, Межведомственная комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.
Требование предоставления иных документов от Заявителя является необоснованным.

2.7. 
Основания для отказа в принятии документов: 

-
отсутствие у представителя Заявителя документа, подтверждающего его полномочия;
-
отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.  Регламента.
2.8. 
Основания для отказа в предоставлении Услуги: 
- 
несоответствие представленных документов по форме и (или) по содержанию нормам действующего законодательства;
- 
нечитаемые документы либо наличие в документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов.
2.9. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги:

- 

получение нотариально заверенных копий правоустанавливающих документов на жилое помещение.
- 
получение заключения специализированной организации.
- 
получение плана жилого помещения с его техническим паспортом.
- 
для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.
2.10. Муниципальная услуга является общедоступной, предоставляется на  безвозмездной основе. 

Размер оплаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, устанавливается в соответствии с действующим законодательством.
2.11. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги – 30 минут.
2.12. 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной   услуги –  в день поступления документов. В электронном виде документы не принимаются.
2.13. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.


Помещение для  предоставления услуги должно быть оснащено стульями, столами, оргтехникой.


В непосредственной близости к помещениям располагаются информационные стенды, на которых размещается  текст настоящего административного регламента, образцы заявлений.



Территория, прилегающая к зданию, оборудуется  парковочными местами.


2.14. 
Показатели доступности и качества муниципальной  услуги:

- 
размещение информации в общедоступных местах;
-
 предоставление муниципальной услуги в сроки, указанные в настоящем регламенте;
- 
отсутствие обоснованные жалоб со стороны заявителей.
2.15. 
Иные требования – отсутствуют.

В электронном виде услуга не оказывается.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав административных процедур:

- 

Первичный прием документов для получения муниципальной услуги от Заявителя;

-
Рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении Услуги, подготовка заключения;

- 
Подготовка распоряжения администрации города с указанием о дальнейшем использовании помещения;
- 
Выдача результата предоставления Услуги.
Предоставление Заявителю сведений о ходе выполнения запроса осуществляется  в любое время предоставления услуги, в том числе по телефону.
3.2. 
Основанием для начала предоставления Услуги является подача на имя главы администрации - председателя Межведомственной комиссии письменного заявления с приложением обосновывающих документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
3.2.1. 
Должностным лицом ответственным за выполнение административного действия является специалист отдела жилищно-коммунального комплекса - секретарь Комиссии.
3.2.2. 
Секретарь Межведомственной комиссии производит прием заявления и документов лично от Заявителя или его законного представителя при предоставлении документа, удостоверяющего их личности и осуществляет:

- 
проверку оформления заявления (Ф.И.О., адрес, перечень приложений);
- 
проверку на соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего Регламента;

- 
комплектность представленных документов, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента.

В случае обращения представителя заявителя проверяется доверенность от заявителя на предоставление Услуги, оформленная в соответствии с  законодательством РФ. 
После проверки документов секретарь Межведомственной комиссии на оборотной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего регистрирует в журнале регистрации «Обращение граждан по вопросам признания жилого помещения непригодным для проживания многоквартирного дома аварийным подлежащему сносу или реконструкции», на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

При установлении фактов несоответствия информации, указанной в заявлении, и прилагаемых документов секретарь уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 
3.2.3.
Результатом действия является регистрация заявления и выдача Заявителю расписки в приеме документов либо предоставление информации об устранении выявленных недостатков в день обращения.
3.3. 
Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении Услуги, подготовка заключения:
3.3.1. Секретарь комиссии передает пакет документов на рассмотрении Межведомственной комиссии, которая рассматривает заявление и прилагаемый к нему комплект документов и принимает решение о предоставлении либо об отказе  в предоставлении Услуги.  
3.3.2. 
При предоставлении Услуги Межведомственная комиссия руководствуется  требованиями, установленными Положением о признании  жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 и определяет:

 Перечень дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным в положении требованиям:
-   
заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора; 
- 
заключение проектно – изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результате проведенного  мероприятия в отношении жилого помещения по контролю, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.
Состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.
Оценивает пригодность (непригодность) жилых помещений для постоянного проживания.
Составляет акт обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составляет на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключение. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.
3.3.3.
По результатам работы Межведомственная комиссия принимает решение, которое оформляется в виде заключения в трех экземплярах:
- 
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и пригодности для проживания;

- 
о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в постановлении Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
- 
о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

-  
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- 
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Секретарь комиссии готовит протокол и заключение межведомственной комиссии и подписывает его членами Комиссии в течение 5-ти рабочих дней с даты проведения заседания. 
3.3.4. 
Результатом административного действия является протокол заседания Межведомственной комиссии и  заключение Межведомственной комиссии либо уведомление-отказ в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление – отказ в предоставлении Услуги оформляется в порядке, установленном в пункте  3.7 настоящего регламента.
3.4. 
На основании полученного заключения администрация города принимает решение и издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
3.4.1. 
Секретарь Межведомственной комиссии в течение 1 рабочего дня с момента подписания заключения готовит проект распоряжения администрации города  с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ и направляет на подпись главе администрации города. Порядок принятия и опубликования распоряжений администрации города осуществляется в соответствии с постановлением администрации города от 10.01.2012 № 01-па «Об утверждении Регламента администрации муниципального образования городской округ город Пыть-Ях».
3.4.2. Результатом административного действия является издание  распоряжения администрации города.

3.5. 
Выдача результата предоставления Услуги.
Выдача заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу или реконструкции  и распоряжения администрации города производится Заявителю (его представителю) на руки при наличии документа удостоверяющего его личность (и документа, подтверждающего его полномочия), либо в 5-дневный срок направляется посредством почтовой связи по адресу, указанному заявителем (письмом).
3.6. 
Срок  прохождения всех административных процедур не должен превышать 30-ти  дней.

3.7. 
Оформление отказа в предоставлении Услуги.

В случаях, установленных пунктом 2.8. настоящего Регламента, секретарь Межведомственной комиссии в течение 10 рабочих дней с момента с момента принятия решения об отказе готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги. Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать причины отказа с указанием возможностей их устранения. 

4.   
Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением сроков размещения и обновления информации, соблюдением порядка, качества предоставления услуги осуществляется начальником Управления.
4.2.
Муниципальные служащие, ответственные за предоставление Услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством, за нарушение сроков и административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.      
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1.
Заявитель может обратиться с жалобой  на решения и действия (бездействия) администрации города, а также должностных лиц или муниципальных служащих, в том числе в следующих случаях:
а) 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б)   
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;

е) 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;

ж) 

отказ секретаря Межведомственной комиссии в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. 
5.3. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации города, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.  
Жалоба должна содержать:

а) 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. 
Жалоба, поступившая в администрацию города, подлежит рассмотрению главой администрации города в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа секретаря Межведомственной комиссии в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, установленных Правительством Российской Федерации, сроки рассмотрения жалоб могут быть сокращены.

5.6. 
По результатам рассмотрения жалобы глава администрации города принимает одно из следующих решений:
а) 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) 
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. 
Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
- 
в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
-
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
- 
текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- 
в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;
- 
ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.8.
Не  позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации города незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру города.
Приложение 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Признание жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»  

БЛОК-СХЕМА


[image: image2]
Первичный прием заявления и документов.


в день обращения





Рассмотрение заявления Межведомственной комиссией и  принятие решения о предоставлении Услуги, подготовка заключения.








Подготовка распоряжения администрации города с указанием о дальнейшем использовании помещения –


в течение 1 рабочего дня с момента подписания заключения








Выдача результата предоставления Услуги –


в течение 5 дней








регистрация заявления и выдача расписки о приеме документов Заявителю





предоставление информации об устранении выявленных недостатков





Протокол и заключение Межведомственной комиссии –


в течение 5 рабочих дней 


с даты проведения заседания





Уведомление – отказ в предоставлении муниципальной услуги –


в течение 10 дней с момента принятия решения об отказе 











