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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 25.02.2013









№ 25-па
Об обеспечении доступа к

информации о деятельности 
администрации города Пыть-Яха,
размещаемой в сети «Интернет»

   
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ   «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения  доступности для населения города Пыть-Яха информации о деятельности органов местного самоуправления,

администрация города Пыть-Яха п о с т а н о в л я е т:

1. 
Утвердить: 
1.1. 
Перечень информации о деятельности администрации города Пыть-Яха, 
размещаемой в сети Интернет (приложение №1).

1.2. 
Порядок размещения информации на официальном веб-сайте администрации города Пыть-Ях (приложение №2).
1.3. 
Структуру официального веб-сайта администрации города Пыть-Ях в сети Интернет (приложение №3).
2. Определить веб-сайт администрации города Пыть-Яха официальным сайтом в сети Интернет http://www.adm.gov86.org для опубликования информации о деятельности 
администрации города Пыть-Яха, принимаемых муниципальных нормативных 
правовых актах и размещении муниципального заказа.
3.  
Отделу по информационным ресурсам управления делами                (С.Г. Карауш ):

3.1.
Произвести модернизацию официального веб-сайта администрации города Пыть-Ях в соответствии с утвержденной структурой веб-сайта.

3.2.
Осуществлять работу по техническому сопровождению официального веб-сайта администрации города Пыть-Яха.

4.
Сектору по связям с общественными организациями и средствами массовой 
информации управления делами (О.В. Кулиш) опубликовать постановление 
в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6. Постановление администрации города от 26.12.2009 №311-па «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации города Пыть-Яха» - считать утратившим силу.

7. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации города Гриднева А.Ф.
Глава администрации 
города Пыть-Яха                                                                                     Р.И. Стадлер







Приложение №1







к постановлению администрации 
города Пыть-Яха







от 25.02.2013 № 25-па
Перечень информации о деятельности администрации города Пыть-Яха, размещаемой в сети Интернет

1. 
Общая информация об администрации города Пыть-Яха, в том числе:

а) 
наименование, структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера 
телефонов служб;

б) 
сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений, а 
также перечень правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и 
функции;

в) 
перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а 
также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера 
телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) 
сведения о главе администрации города, руководителях структурных подразделений, 
подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) 
перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, 
находящихся в ведении администрации города;

е) 
сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией 
города.
2.
 Информация о нормотворческой деятельности в том числе:

а) 
нормативные правовые акты администрации города, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
б) 
проекты нормативных правовых актов администрации города;

в) 
административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

г) 
установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых 
администрацией города и ее структурными подразделениями к рассмотрению в 
соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, 
муниципальными правовыми актами;

д) 
порядок обжалования муниципальных правовых актов.
3. 
Информацию об участии администрации города в целевых и иных программах, а 
также о мероприятиях, проводимых администрацией города, в том числе 
сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и 
официальных делегаций администрации города и ее структурных подразделений.
4. 
Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных 
ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых 
и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения 
от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией 
города до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными 
законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
5. 
Информацию о результатах проверок, проведенных администрацией города, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации города, подведомственных организациях;

6. 
Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации
города Пыть-Яха, заместителей главы администрации города.
7. 
Статистическую информацию о деятельности администрации города Пыть-Яха, в том числе:

а) 
статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику 
развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, 
регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного 
самоуправления;

б) 
сведения об использовании администрацией города и подведомственными 
организациями выделяемых бюджетных средств;

в) 
сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям 
льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет города Пыть-Яха.
8. 
Информацию о кадровом обеспечении администрации города, в том числе:

а) 
порядок поступления граждан на, муниципальную службу;

б) 
сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в 
администрации города;

в) 
квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей  муниципальной службы;

г) 
условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) 
номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города;

е) 
перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации 
города (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных 
учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить 
информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.
9. 
Информацию о работе администрации города с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) 
порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей 
организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных 
органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений 
с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) 
фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного 
лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в 
подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а 
также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного 
характера;

в) 
обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также 
обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

Приложение № 2









к постановлению администрации 
города Пыть-Яха







          от 25.02.2013 № 25-па
Порядок размещения информации на официальном веб-сайте 

администрации города Пыть-Яха

1. Размещению на официальном сайте подлежит информация о деятельности органов местного самоуправления города Пыть-Яха согласно перечню, утвержденному постановлением администрации города Пыть-Яха. Иная информация подлежит размещению только при условии согласования такого размещения с главой администрации города.
2. Не подлежит размещению информация, содержащая рекламные материалы (за исключением социальной рекламы), информация, направленная разжигание социальной, расовой, национальной и религиозной розни,  а также информация, распространение которой запрещено, либо ограничено законами Российской Федерации.
3. В целях размещения информации на официальном сайте, руководитель структурного подразделения, заинтересованного в размещении информации, направляет заявку с обязательным приложением информации на электронном носителе в формате MS Word или MS Excel, иной формат должен быть согласован с отделом по информационным ресурсам администрации города.  
4. Информация, направляемая структурными подразделениями администрации города, входящая в утвержденный постановлением администрации города перечень  информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет, направляется на имя управляющего делами администрации города и подлежит размещению на официальном сайте в течение 2-х рабочих дней с момента ее поступления.
5. Информация, направляемая субъектами, не являющимися структурными подразделениями администрации города либо не входящая в утвержденный постановлением администрации города перечень  информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет, направляется на имя главы администрации города для принятия решения о возможности размещения информации на официальном сайте. Решение о возможности размещения такой информации принимается в течение 5-ти рабочих дней. В случае принятия решения об отказе в размещении информации на официальном сайте, лицу, направившему такую информацию, в течение 5-ти дней с момента принятия такого решения  направляется соответствующее уведомление.  Информация, размещение которой согласовано с главой администрации города подлежит размещению в течение 5-ти рабочих дней с момента принятия решения о размещении такой информации.
6. Информация, не входящая в утвержденный постановлением администрации города перечень  информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в сети Интернет, размещается в ленте новостей. 
7. Информация, содержащаяся на иных сайтах может быть размещена по просьбе их обладателей в форме ссылки на соответствующий web ресурс.  
8.
Ответственность за своевременное обновление информации, размещенной на официальном сайте администрации города, лежит на руководителях структурных подразделений, в чьем ведении находится размещаемая информация. 













Приложение № 3














к постановлению администрации 
города Пыть-Яха













от 25.02.2013 № 25-па
Структура официального веб-сайта администрации города Пыть-Яха
	Наименование  
раздела
	Наименование    
подраздела
	Содержание    
раздела (подраздела)
	Должностное лицо или структурное подразделение    администрации города
ответственные за  
представление   
информации
	Периодичность размещения и сроки обновления информации

	Геральдика города
	
	Информация о гербе и флаге города


	Управление делами администрации города


	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	История создания города 
	
	Историческая справка о создании города Пыть-Ях
	Сектор  по связям с общественностью и СМИ
	1 раз в полгода

	Пункт «Горячей линии»
	
	Интернет-приемная пункта «Горячей линии»
	Структурные подразделения администрации города 
	1 раз в 5 дней

	«Фото-видео города»
	
	On-line камера

Схема расположения объектов беспрепятственного доступа для инвалидов и маломобильных групп на территории г.Пыть-Яха
	Сектор  по связям с общественностью и СМИ
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	Контакты
	
	наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов приемной главы города, общего отдела.
	Управление делами (общий отдел) администрации города
	В течение 5-ти дней после изменения данных  

	Информация
	Администрация города Пыть-Яха
	Структура администрации города:

 - штатная расстановка, ФИО должностных лиц, номера телефонов;

- сведения о полномочиях, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции, сведения о руководителях структурных подразделений.
	Управление делами (в части: штатной расстановки, данных о заместителях главы администрации  города)

Структурные подразделения администрации (в части касающейся структурного подразделения)
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Дума города
	Ссылка на официальный сайт Думы города Пыть-Яха
	Управление делами администрации города
	В течение 5-ти дней после  изменения данных  

	
	Общественные объединения
	Перечень общественных объединений, действующих на территории города Пыть-Яха, их адреса и контактные телефоны
	Управление делами администрации города
	В течение 5-ти дней после изменения данных  

	
	Учреждения города
	-  перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, сведения о руководителях;

-  сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией города.
	Структурные подразделения администрации города, курирующие направление деятельности
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	Деятельность 
	Правовые акты
	Нормативные правовые акты администрации города Пыть-Яха

Проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления 

Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Управление делами администрации города 

Структурные подразделения, ответственные за разработку проектов нормативных правовых актов

Управление по правовым вопросам
	в течение 3-х дней с момента принятия

после проведения экспертизы управлением по правовым вопросам

в течение 5-ти дней с дня внесения  изменения



	
	Бюджет и финансы
	Отчет об исполнении бюджета 
	Комитет по финансам
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Экономика
	Итоги социально-экономического развития

Программы социально-экономического развития

Цены и тарифы

Муниципальные услуги

Малое и среднее предпринимательство

Туризм
	Управление по экономике
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Доклады
	Доклады и отчеты главы администрации города.


	Структурные подразделения, ответственные за подготовку доклада или отчета
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Информация ГО и ЧС
	Нормативно-правовые акты

Информация по ГО и защите от ЧС
	Управление по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Комиссии
	Перечень комиссий органов местного самоуправления
	Структурные подразделения администрации города, курирующие направление деятельности комиссии
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Приоритетные национальные проекты 
	Здравоохранение

Образование 

Агропромышленный комплекс


	Отдел по здравоохранению администрации города

Департамент образования и молодежной политики администрации города

Управление по экономике  администрации города
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	Дополнительно 
	Муниципальные услуги
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Структурные подразделения, ответственные за предоставление муниципальных услуг.
	в течение  5-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Информационные системы 
	Перечень информационных систем, реестров, регистров, банков данных, находящихся в ведении администрации города
	Структурные подразделения, ответственные за ведение информационных систем, реестров, регистров, банков данных
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Муниципальный заказ
	Ссылка на электронный адрес официального сайта по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг
	Отдел муниципального заказа администрации города
	в течение   10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Муниципальная служба
	- порядок поступления граждан на, муниципальную службу;

- сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации города;

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей  муниципальной службы;

- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

- номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города;

- о комиссии по урегулированию конфликта интересов;

- информация по профилактике коррупционных и иных правонарушений на муниципальной службе.


	Сектор  кадров и муниципальной службы
	в течение  5-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Избирком 
	Информация территориальной избирательной комиссии 
	
	

	
	Интернет - приемная
	- порядок и время приема граждан, порядок рассмотрения их обращений;

- номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

- установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города и ее структурными подразделениями к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами

- оn-line сервис по приему обращений в адрес главы администрации города и заместителей главы администрации города


	Управление делами (общий отдел) администрации города
	в течение  5-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Интернет – приемная ЕДДС
	On-line сервис по приему обращений в адрес Единой диспетчерской службы
	МКУ «ЕДДС»
	По мере поступления информации

	
	Интернет –приемная ГО и ЧС
	On-line сервис по приему обращений в адрес Управления по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	Управление Го и ЧС администрации города
	По мере поступления информации

	
	Противодействие коррупции
	Информация по реализации плана по противодействию коррупции
	Отдел по работе с комиссиями и Советом по коррупции
	в течение  10-ти рабочих дней после 
изменения данных  

	
	Закупки
	Положения о закупках товаров, работ, услуг муниципальных учреждений и предприятий
	Муниципальные учреждения и предприятия
	в течение   5-ти рабочих дней после 
изменения данных  
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