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Приложение

к постановлению администрации города Пыть-Яха
от 25.10.2013 № 273-па
Регламент информационного взаимодействия 
администрации г.Пыть-Яха с лицами, осуществляющими поставки 
ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими  коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо 
услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества 

собственников помещений в многоквартирных домах, 

при предоставлении информации

1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент информационного взаимодействия администрации г.Пыть-Яха с лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при предоставлении информации, предусмотренной частью 4 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, (далее - регламент) разработан в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2012  № 1468 «О порядке предоставления органам местного самоуправления информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах».

1.2. Целью настоящего регламента является определение порядка взаимодействия администрации г.Пыть-Яха с лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при передаче информации, перечисленной в постановлении (далее - информация), в форме:

а)
электронного паспорта многоквартирного дома;

б)
электронного паспорта жилого дома;

в)
электронного документа о состоянии расположенных на территориях
муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной
инфраструктуры.

1.3. Информация передается в форме электронного документа в соответствии с требованиями формата для данного типа документа. Электронный документ передается в зашифрованном виде. Шифрование осуществляется отправителем документа в адрес уполномоченного лица получателя. Файл электронной подписи под документами передается в открытом виде.

1.4. Администрация г.Пыть-Яха размещает в открытом доступе на официальном сайте по адресу: adm.gov86.org, в разделе «ЖКК» :

· формы электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома, электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры для заполнения;

· форматы электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома, электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры для формирования электронных документов;

-
способы передачи информации.
1.5. Заполнение форм электронного паспорта многоквартирного дома,
электронного паспорта жилого дома, электронного документа о состоянии
расположенных на территориях муниципальных образований объектов
коммунальной и инженерной инфраструктуры осуществляется в порядке, установленном приказом Госстроя от 08.04.2013 N 113/ГС  «Об утверждении формы электронного паспорта многоквартирного дома, формы электронного паспорта жилого дома, формы электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры и порядка заполнения указанных документов».

1.6.
Администрация города размещает сформированные
электронный паспорт многоквартирного дома, электронный паспорт жилого дома, электронный документ о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры на официальном сайте администрации города, с учетом  требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2. Перечень лиц, ответственных за информационное взаимодействие
2.1. Обязанность по предоставлению информации возникает:

а)
в отношении лиц, осуществляющих оказание коммунальных услуг в
многоквартирных и жилых домах, - со дня, определяемого в соответствии с
пунктами 14 -17 Правил предоставления коммунальных услуг собственникам и
пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354;

б)
в отношении лиц, осуществляющих поставку в многоквартирные дома
ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, оказание услуг (выполнение работ) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, - со дня заключения соответствующего договора.
2.2.  К перечню лиц, ответственных за информационное взаимодействие, относятся органы и организации, принимающие участие в предоставлении информации:

1) 
администрация г.Пыть-Яха - в лице управления по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам (далее – администрация города);
2)  
управляющая организация;

3) 
товарищества собственников жилья, жилищные кооперативы, жилищно-строительные кооперативы и иные специализированные потребительские кооперативы (далее - товарищества и кооперативы);

4)
 ресурсоснабжающие организации;

5)  организации, осуществляющие эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктур;
6) лица, оказывающие услуги (выполняющие работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах (далее - подрядные организации).
3. Описание информационного взаимодействия при передаче извещения об изменении перечня домов, для которых осуществляется поставка ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) в которых осуществляется предоставление коммунальных услуг, оказание услуг (выполнение работ) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах либо об изменении перечня  работ (услуг, ресурсов), поставляемых в каждый дом
3.1 Участники взаимодействия предоставляют в администрацию города извещение, содержащее следующую информацию:

а)
управляющие организации, товарищества и кооперативы:

· перечень домов, в которых осуществляется предоставление коммунальных услуг, оказание услуг (выполнение работ) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах;

·   перечень услуг (работ), предоставляемых в каждом доме;

-
информацию о лицах, ответственных за формирование электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома, с указанием их контактных телефонов, адресов электронной почты;

·  документы, подтверждающие указанную информацию.

б)
 ресурсоснабжающие организации:

-
перечень домов, для которых осуществляется поставка ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг;

-

перечень ресурсов, поставляемых в каждый дом;

-

информацию о лицах, ответственных за формирование электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома, с указанием их контактных телефонов, адресов электронной почты.
3.2. Извещение с информацией и документами, перечисленными в п. 3.1 настоящего регламента, предоставляется в форме электронного документа, подписанного лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени участника взаимодействия, либо лицом, уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, подписанной сертификатом удостоверяющего центра, аккредитованного в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции).
3.3. Администрация города осуществляет контроль полученной информации: расшифровку и проверку электронной подписи, проверку соответствия структуры файла электронного документа утвержденному формату. По результатам проведенного контроля обеспечивает формирование и направление в течение пяти рабочих дней с момента получения:

· автоматического подтверждения факта получения извещения участникам взаимодействия, предоставившим информацию; 
· автоматического уведомления участников взаимодействия, предоставивших информацию, с реестром замечаний к переданной информации.
3.4. Участники взаимодействия, перечисленные в пункте 3.1 настоящего регламента, получившие автоматическое уведомление с реестром замечаний к переданной информации, обязаны в течение пяти рабочих дней устранить замечания и направить корректное извещение в адрес администрации города в порядке, предусмотренном пп. 3.2,  3.3 настоящего регламента.
3.5. Участники взаимодействия, перечисленные в п. 3.1 настоящего регламента, в течение 10 дней со дня произошедших изменений представляют в администрацию города извещение с приложением документов, подтверждающих изменение информации, перечисленной в п. 3.1 настоящего регламента, в форме электронного документа, подписанного лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени лица, либо лицом, уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, подписанной сертификатом удостоверяющего центра, аккредитованного в соответствии с Федеральным законом от 06.04. 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции).

Извещение об изменении информации направляется в порядке, предусмотренном пп. 3.2, 3.3 настоящего регламента.
4. Описание информационного взаимодействия  при заполнении форм 
электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома и электронного документа о состоянии расположенных на 
территории муниципального образования объектов 
коммунальной  и инженерной инфраструктур 
4.1. Порядок заполнения электронного паспорта многоквартирного дома и информационного обмена между участниками взаимодействия

4.1.1.
Форма электронного паспорта многоквартирного дома заполняется
отдельно по каждому многоквартирному дому в соответствии с формой и
форматами, утвержденными приказами Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству, участниками взаимодействия, в части, касающейся поставляемых ими ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, оказываемых услуг (выполняемых работ).
4.1.2.
Идентификатором многоквартирного дома (далее - МКД) при
заполнении электронного паспорта МКД (далее - паспорт МКД) является почтовый адрес МКД. Поле паспорта МКД, содержащее почтовый адрес, является
обязательным для заполнения всеми участниками взаимодействия,
обменивающимися информацией.
4.1.3.
Перечень  информации, предоставляемой в администрацию города каждым из участников взаимодействия для заполнения электронного паспорта МКД (заполнение полей и блоков электронного паспорта МКД) определяется в соглашении об информационном взаимодействии, заключенном между администрацией города и другими участниками информационного взаимодействия.
4.1.4. Все участники взаимодействия в рамках настоящего регламента обмениваются информацией в формате, утвержденном приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству.

4.2. Порядок заполнения электронного паспорта жилого дома и информационного обмена между участниками взаимодействия

4.2.1.
Форма электронного паспорта жилого дома заполняется отдельно по
каждому жилому дому в соответствии с формой и форматами, утвержденными
приказами Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному
хозяйству, участниками взаимодействия в части, касающейся поставляемых ими ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, оказываемых услуг (выполняемых работ).
4.2.2. Идентификатором жилого дома при заполнении электронного паспорта жилого дома (далее - паспорт ЖД) является почтовый адрес жилого дома. Поле паспорта ЖД, содержащее почтовый адрес, является обязательным для заполнения всеми участниками взаимодействия, обменивающимися информацией.
4.2.3.
Перечень  информации, предоставляемой в администрацию города каждым из участников взаимодействия для заполнения паспорта ЖД (заполнение полей и блоков паспорта ЖД) определяется в соглашении об информационном взаимодействии, заключенном между администрацией города и другими участниками информационного взаимодействия.
4.2.4. В случае если соглашение, указанное в п. 4.2.3 настоящего регламента, заключено между всеми возможными обладателями информации, и ни у одного из обладателей информации нет данных, необходимых для заполнения паспорта ЖД, участник взаимодействия, обязанный заполнить соответствующий раздел паспорта ЖД, вместе с паспортом ЖД направляет в администрацию города информацию об отсутствии необходимых сведений у участников взаимодействия. 
В последующие периоды, вплоть до восстановления отсутствующих сведений, указанные сведения при формировании паспорта ЖД у участников взаимодействия не запрашиваются.

4.2.5. Все участники взаимодействия в рамках настоящего регламента обмениваются информацией в формате, утвержденном приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству.
4.3. Порядок заполнения электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур и информационного обмена между участниками взаимодействия

4.3.1.
Электронный документ о состоянии расположенных на территориях
муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур заполняется в соответствии с формой и форматами, утвержденными приказами Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству, организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктур, полностью.

4.3.2.
В случае отсутствия у организаций, осуществляющих эксплуатацию
объектов коммунальной и инженерной инфраструктур, информации, необходимой
для заполнения электронного документа о состоянии расположенных на
территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной
инфраструктур, организация, осуществляющая эксплуатацию объектов
коммунальной и инженерной инфраструктур, вместе с электронным документом о
состоянии расположенных на территории муниципального образования объектов
коммунальной и инженерной инфраструктур направляет в администрацию города информацию об отсутствии необходимых сведений. 

В последующие периоды вплоть до восстановления отсутствующих сведений указанные сведения при формировании электронного документа о состоянии расположенных    на    территориях    муниципальных    образований    объектов коммунальной и инженерной инфраструктур у участников взаимодействия не запрашиваются.
4.3.3.
Все участники взаимодействия в рамках настоящего регламента
обмениваются информацией в формате, утвержденном приказом Федерального
агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству.

5. Порядок передачи в администрацию города информации в форме электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома и электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур

5.1.
Участники взаимодействия, перечисленные в разделе 4 настоящего регламента ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным,:

5.1.1.
Заполняют паспорт МКД, паспорт ЖД и электронный документ о
состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов
коммунальной и инженерной инфраструктур (далее - электронный паспорт).
5.1.2.
Передают электронный паспорт в администрацию города в форме электронного документа, подписанного лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени организации, либо лицом, уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции).

5.2.
Соглашением между всеми или частью участников взаимодействия может быть предусмотрена возможность передачи информации ее обладателями одному участнику взаимодействия, определенному соглашением, с целью формирования электронного паспорта и последующей передачи в администрацию города.

5.3.
Администрация города осуществляет контроль полученной
информации: расшифровку и проверку электронной подписи, проверку
соответствия структуры файла электронного документа утвержденному формату.
По результатам проведенного контроля обеспечивает формирование и направление в течение пяти рабочих дней с момента получения:

· автоматического подтверждения факта получения электронного паспорта участникам взаимодействия, предоставившим информацию;

· автоматического уведомления участников взаимодействия, предоставивших информацию, с реестром замечаний к переданной информации.

5.4. Участники взаимодействия, получившие автоматическое уведомление с реестром замечаний к переданной информации, обязаны в течение пяти рабочих дней устранить замечания и направить корректный электронный паспорт в адрес администрации города. 
6. Организация контроля своевременности и полноты 

предоставляемой информации 
6.1.
Администрация г.Пыть-Яха осуществляет контроль за своевременностью и полнотой представленной информации (далее – контроль).
Уполномоченным органом по осуществлению контроля является управление по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам администрации города. Контактная информация уполномоченного органа размещена на официальном сайте администрации г.Пыть-Яха.

6.2. Контроль осуществляется уполномоченным органом ежемесячно.

6.3.  В случае непредставления участниками взаимодействия необходимой информации в установленные сроки или предоставления неполной информации администрация города в течение двух рабочих дней направляет претензию в адрес участника взаимодействия, не представившего информацию или представившего информацию в неполном объеме.

6.4. При получении претензии  участник взаимодействия в течение трех рабочих дней обязан предоставить запрашиваемую информацию в администрацию г.Пыть-Яха либо сообщить о причинах невозможности ее предоставления в указанные сроки с указанием причин и сроков возможного предоставления.
6.5. За непредоставление информации участники информационного взаимодействия несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.



































































































































































