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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

От 27.11.2013







№ 328-па
О внесении изменений 
в постановление администрации 
города от 12.08.2013  № 175-па

«Об утверждении административного

регламента предоставления 

муниципальной услуги 

«Предоставление дополнительного
образования  детям  в детских
школах искусств»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, внести в постановление администрации города от 12.18.2013 № 175-па  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования  детям  в детских школах искусств» следующие  изменения:        
1.     В приложении к постановлению:  
1.1. Абзац 1 пункта 2.4. изложить в следующей редакции: 
«Зачисление получателя муниципальной услуги в образовательное учреждение производится со дня предварительных прослушиваний, просмотров, консультаций, установленными Правилами приёма детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей».
1.2. В пункте 2.5. слова «Законом Российской Федерации от 10.07.92                 N 3266-1 «Об образовании» заменить словами Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

1.3. Раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению, в том числе  особенности выполнения процедур в электронной форме» изложить в новой редакции  согласно приложению.
2. Сектору пресс-службы управления делами (О.В. Кулиш) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на  первого  заместителя  главы  администрации  города  Бойко В.П. 

Глава администрации

города Пыть-Яха                                                                                  Р.И. Стадлер
Приложение  
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха
от 27.11.2013  № 328-па
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к их выполнению, в том числе  особенности выполнения процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  правила приёма в образовательное учреждение;
2) прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя;
3) рассмотрение предоставленных документов и принятие решения  о приеме в образовательное учреждение либо об отказе в приеме в образовательное учреждение;
3) организация приема детей в образовательное учреждение, проведение отбора по выбранной предпрофессиональной программе;

4) порядок зачисления детей в образовательное учреждение, проведение   дополнительного приема; 

5) выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю;
6) осуществление образовательного процесса.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Правила приёма в образовательное учреждение
3.2. Правила приема детей в образовательное учреждение разработаны на основании Порядка проведения индивидуального отбора детей, проводимого в целях выявления лиц, имеющих необходимые для освоения соответствующей образовательной программы творческие способности и физические данные, установленном Министерством культуры Российской Федерации по согласованию с Министерством образования и науки Российской Федерации. Данный Порядок устанавливается Министерством культуры Российской Федерации на основании федеральных государственных требований к минимуму содержания, структуре и условиям реализации предпрофессиональных программ, а также срокам их реализации (далее по тексту – ФГТ).   

 
Образовательное учреждение объявляет прием детей в целях обучения по дополнительным общеобразовательным предпрофессиональным программам в области искусств (далее по тексту – предпрофессиональным программам) на основании действующей лицензии на осуществление образовательной деятельности по этим образовательным программам. 

 
Прием детей в первый класс проводится в возрасте от девяти лет до шестнадцати лет (в зависимости от срока реализации предпрофессиональной программы, установленного ФГТ). 

 До проведения отбора детей ДШИ проводит предварительные прослушивания, просмотры, консультации в порядке, установленном ДШИ самостоятельно и утверждённом руководителем образовательного учреждения. 

 С целью организации приема и проведения отбора детей в образовательном учреждении создаются приемная комиссия и  апелляционная комиссия. Составы данных комиссий утверждаются директором школы. 

При приеме детей в образовательное учреждение директор обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема детей. 

Не позднее 15 марта текущего года до начала приема документов образовательное учреждение на своем информационном стенде и официальном сайте размещает следующую информацию с целью ознакомления с ними родителей (законных представителей) поступающих: 

- копию устава; 

- копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); 

- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию образовательного процесса по предпрофессиональным программам; 

- условия работы приемной комиссии, комиссий по отбору граждан и апелляционной комиссии; 

- сроки приема документов для обучения по предпрофессиональным программам в соответствующем году; 

- сроки проведения отбора детей в соответствующем году; 

- формы отбора детей и их содержание по каждой реализуемой предпрофессиональной программе; 

- требования, предъявляемые к уровню творческих способностей и, в случае необходимости, физическим данным поступающих (по каждой из форм отбора); 

- систему оценок, применяемую при проведении отбора в образовательное учреждение; 

- условия и особенности проведения отбора для детей с ограниченными возможностями здоровья; 

- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам отбора детей; 

- сроки зачисления детей в образовательное учреждение. 

 Количество детей, принимаемых в образовательное учреждение для обучения по предпрофессиональным программам, определяется в соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг, устанавливаемым учредителем ежегодно. 

 Приемная комиссия образовательного учреждения обеспечивает функционирование специальных телефонных линий, а также, при имеющейся возможности, раздела сайта образовательного учреждения для ответов на обращения, связанные с приемом детей в образовательное учреждение. 

Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя

3.3.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение Заявителя в образовательное учреждение может осуществляться в очной и заочной форме подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных необходимых документов.

Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. При очной форме подачи документов Заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также документы, указанные в пункте 2.6, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов посредством почтовой связи, через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»,  (далее Портал) или в факсимильном сообщении.

При заочной форме подачи документов Заявитель может направить заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также документы, указанные в пункте 2.6, настоящего Административного регламента в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа), а также в бумажно-электронном виде.

Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также документов, указанных в пункте 2.6, настоящего Административного регламента в бумажном виде осуществляется посредством почтовой связи, заказным письмом.

При направлении пакета документов посредством почтовой связи, днем получения заявления является день получения письма в образовательном учреждении.

Направление заявления за предоставлением муниципальной услуги, а также документов, указанных в пункте 2.6, настоящего Административного регламента в электронном виде и (или) копий этих документов в бумажно-электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде через личный кабинет Портала.

При направлении пакета документов через Портал в электронном виде и (или) копий документов в бумажно-электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на Портале.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Портала, идентифицирует Заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 

Направление копий документов, указанных в пункте 2.6, настоящего Административного регламента в бумажно-электронном виде, может осуществляться посредством отправления факсимильного сообщения на номер образовательного учреждения. В этом случае, Заявитель, после отправки факсимильного сообщения звонит на телефонный номер образовательного учреждения и уточняет, получено ли сообщение, зарегистрировано ли сообщение, получает регистрационный номер. 

При направлении копий документов, указанных в пункте 2.6, настоящего Административного регламента Заявитель должен предоставить оригиналы указанных документов в образовательное учреждение, при первом, с момента направления документов, посещении образовательного учреждения, в том числе при получении итогового документа. До первого посещения образовательного учреждения Заявителем, копии документов предоставленных им, проверяются как документы, предоставленные для получения муниципальной услуги.
При обращении Заявителя в образовательное учреждение за предоставлением муниципальной услуги, Заявителю разъясняется информация:

- о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

По желанию Заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть предоставлена ему на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено Заявителем в ходе приема, либо оформлено заранее и приложено к комплекту документов. 

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом образовательного учреждения с использованием программных средств. В этом случае Заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
Специалист образовательного учреждения, ответственный за прием Заявителей, осуществляет следующие действия в ходе приема Заявителя:
- 
устанавливает предмет обращения;

- 
регистрирует принятое заявление;

- 
передает Заявителю уведомление, подтверждающее принятие заявления с датой принятия и перечнем предоставленных документов.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист образовательного учреждения, ответственный за прием документов, помогает Заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Если Заявитель обратился заочно, специалист образовательного учреждения:

- 
регистрирует поступившее заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

- 

проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления посредством почтовой связи или в факсимильном сообщении;

- уведомляет Заявителя о приеме и регистрации документов по телефону, посредством отправления электронного сообщения, либо иным способом, указанным  в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
После регистрации специалист образовательного учреждения, ответственный за оказание муниципальной услуги, передаёт заявление и документы на рассмотрение руководителю образовательного учреждения. Руководитель образовательного учреждения определяет лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа Заявителю, дает указания исполнителю в форме резолюции.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, с проставлением на заявлении номера и даты входящего документа, уведомление  Заявителя о принятии документов.
Рассмотрение предоставленных документов и принятие решения 

о приеме в образовательное учреждение либо об отказе в приеме в образовательное учреждение
3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом образовательного учреждения письменного обращения Заявителя с указаниями по исполнению (резолюцией) руководителя образовательного учреждения.

Специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получив заявление и представленные документы, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления проверяет соответствие документов установленным требованиям.

В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего Административного регламента, специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит  мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги Заявителю и предоставляет его на подпись руководителю образовательного  учреждения (образец уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги указан в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту).

Руководитель образовательного учреждения в течение одного рабочего дня подписывает ответ по существу и передает его на регистрацию специалисту образовательного учреждения, ответственному за учет поступающей (входящей) в образовательное учреждение корреспонденции. Специалист образовательного учреждения ответственный за учет поступающей (входящей) в образовательное учреждение корреспонденции регистрирует ответ в журнале учета исходящей корреспонденции. 

В случае если основания, предусмотренные пунктом 2.11 настоящего Административного регламента, отсутствуют, специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует личное дело получателя муниципальной услуги, подготавливает проект уведомления Заявителю о дате проведения прослушивания, просмотра, консультации и направляет на подпись руководителю образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. 

Подписанное уведомление  о дате проведения прослушивания, просмотра, консультации специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет способом, определённым  Заявителем в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня подписания руководителем образовательного учреждения. 
Личное дело получателя услуги специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги передает на рассмотрение приемной комиссией образовательного учреждения.
Срок исполнения административной процедуры составляет три рабочих дня  со дня регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является уведомления Заявителя о дате проведения прослушивания, просмотра, консультации, передача личного дела получателя услуги на рассмотрение приемной комиссией образовательного учреждения или мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Организация приема детей в образовательное учреждение, проведение отбора по выбранной предпрофессиональной программе
3.5.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача личного дела получателя услуги на рассмотрение приемной комиссией образовательного учреждения. 

Организация приема детей и проведение отбора осуществляется приемной комиссией образовательного учреждения (далее – приемная комиссия). Председателем приемной комиссии является директор образовательного учреждения. 

Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается руководителем образовательного учреждения. 

Для организации проведения отбора детей в образовательное учреждение формируются приемные комиссии. Приемные комиссии формируется для каждой предпрофессиональной программы отдельно. 

 Приемные комиссии формируются приказом директора образовательного учреждения из числа преподавателей, участвующих в реализации предпрофессиональных программ, имеющих высшее профессиональное образование, соответствующее профилю предпрофессиональной программы.  Количественный состав приемной комиссии – не менее пяти человек, в том числе председатель приемной комиссии, заместитель председателя комиссии. Председателем приемной комиссии является директор образовательного учреждения. Секретарь ведет протоколы заседаний комиссии по отбору детей, предоставляет в апелляционную комиссию необходимые материалы. 

Отбор детей проводится с 20 апреля по 31 мая текущего года. 
Отбор детей проводится в формах прослушиваний, просмотров, показов, устных ответов и др. по конкретной предпрофессиональной программе с учетом ФГТ. 

При проведении отбора детей присутствие посторонних лиц не допускается. 

Решение о результатах отбора принимается приемной комиссией на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

На каждом заседании приемной комиссии ведется протокол, в котором отражается мнение всех членов комиссии о выявленных у поступающих творческих способностях и, при необходимости, физических данных. Протоколы заседаний комиссии по отбору детей хранятся в архиве ДШИ до окончания обучения в ДШИ всех лиц, поступивших на основании отбора в соответствующем году. Копии протоколов или выписки из протоколов хранятся в личном деле обучающегося, поступившего в ДШИ на основании результатов отбора, в течение всего срока хранения личного дела. 

Результаты по каждой из форм проведения отбора объявляются не позднее 31 мая. Объявление указанных результатов осуществляется путем размещения пофамильного списка - рейтинга. Данные результаты размещаются на информационном стенде и на официальном сайте ДШИ. 

Поступающие, не участвовавшие в отборе, в установленные ДШИ сроки по уважительной причине (вследствие болезни или по иным обстоятельствам, подтвержденным документально), допускаются к отбору совместно с другой группой поступающих, или в сроки, устанавливаемые для них индивидуально в пределах общего срока проведения отбора детей. 

Родители (законные представители) поступающих вправе подать письменное заявление об апелляции по процедуре проведения отбора (далее – апелляция) в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора детей. 

Состав апелляционной комиссии утверждается приказом директора ДШИ одновременно с утверждением состава комиссии по отбору детей. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее трех человек из числа работников ДШИ, не входящих в состав комиссий по отбору детей. 

Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются родители (законные представители) поступающих, не согласные с решением приемной комиссии по отбору детей. 


Для рассмотрения апелляции секретарь приемной комиссии по отбору детей направляет в апелляционную комиссию протоколы заседания приемной комиссии по отбору детей, творческие работы детей (при их наличии). 

Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения отбора в отношении поступающего, родители (законные представители) которого подали апелляцию. Данное решение утверждается большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса. 


Решение апелляционной комиссии подписывается председателем данной комиссии и доводится до сведения подавших апелляцию родителей (законных представителей) под роспись в течение одного дня с момента принятия решения.  На каждом заседании апелляционной комиссии ведется протокол. 

Повторное проведение отбора детей проводится в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора в присутствии одного из членов апелляционной комиссии. Подача апелляции по процедуре проведения повторного отбора детей не допускается.
 Результатом административной процедуры является проведение отбора детей  и принятие решения о зачислении получателя услуги в образовательное учреждение по выбранной предпрофессиональной программе или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Порядок зачисления детей в образовательное учреждение, проведение   дополнительного приема 
3.6.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения о зачислении получателя услуги в образовательное учреждение по выбранной предпрофессиональной программе.

Зачисление в образовательное учреждение в целях обучения по предпрофессиональным программам проводится после завершения отбора  не позднее 20 июня текущего года. 

При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам отбора детей, образовательное учреждение проводит дополнительный прием детей на предпрофессиональные программы. Зачисление на вакантные места проводится по результатам дополнительного отбора и заканчивается не позднее 10 сентября текущего года. 

Дополнительный отбор детей осуществляется в том же порядке, что и отбор, проводившийся в первоначальные сроки. 
По результатам проведенного отбора специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта приказа и уведомления о зачислении в образовательное учреждение.

После подготовки проектов приказа и уведомления о зачислении в образовательное учреждение, специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставления муниципальной услуги, предоставляет его на подпись руководителю образовательного  учреждения.

Руководитель образовательного учреждения в течение одного рабочего дня подписывает приказ и уведомление о зачислении в образовательное учреждение и передает его на регистрацию специалисту образовательного учреждения, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист образовательного учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует приказ о приеме в образовательное учреждение и уведомление  о зачислении в образовательное учреждение. 

На каждого обучающегося, принятого в общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 4 рабочих дней после завершения отбора.

Результатом исполнения данной административной процедуры является издание приказа о зачислении получателя услуги в образовательное учреждение, и уведомление Заявителя о зачислении в образовательное учреждение.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

3.7. Основанием начала исполнения административной процедуры является подготовка к выдаче Заявителю уведомления о зачислении в образовательное учреждение или мотивированного решения об отказе в зачислении в образовательное учреждение (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги).

Административная процедура исполняется специалистом образовательного учреждения, ответственным за выдачу результата предоставления услуги.

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги, специалист образовательного  учреждения, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует Заявителя о дате, с которой Заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

Информирование Заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный Заявителем адрес электронной почты.

Если Заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал, то информирование осуществляется, также через Портал.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист образовательного учреждения, ответственный за выдачу результата услуги, при личном приеме Заявителя по предъявлению документа удостоверяющего личность Заявителя.

При выдаче уведомления о зачислении в образовательное учреждение руководитель образовательного учреждения обязан ознакомить Заявителей (родителей, законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса  в образовательном учреждении.  Заявитель также может ознакомиться с приказом о зачислении в образовательное учреждение.
Факт ознакомления Заявителей (родителей, законных представителей) получателя услуги, в том числе через информационные системы общего пользования, с данными документами образовательного учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью Заявителей  (родителей, законных представителей) получателя услуги.

Подписью Заявителей (родителей, законных представителей) получателя услуги фиксируется также согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных получателя услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 дня со дня поступления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


Результатом административной процедуры является уведомление Заявителя о зачислении в образовательное учреждение или мотивированный отказ в зачислении в образовательное учреждение.
Осуществление образовательного процесса
3.8. Основанием начала исполнения административной процедуры по осуществлению образовательного процесса в отношении получателя муниципальной услуги, является приказ о его зачислении в образовательное учреждение.

Должностным лицом, ответственным за выполнение настоящей административной процедуры, является руководитель образовательного учреждения.

Образовательное учреждение самостоятельно осуществляет образовательный процесс. Образовательный процесс организовывается по четырем ступеням образования, в соответствии с действующим законодательством, учебными планами, Уставом и лицензией. 

Учебный год в образовательном учреждении начинается в соответствии с Уставом и учебными планами и начинается с 1 сентября и заканчивается не позднее 30 мая.

Учебный план определяет содержание образовательной программы по учебным курсам, по дисциплинам и по годам обучения на основе базисных (примерных) учебных планов и примерных программ курсов, дисциплин, разработанных Научно-методическим центром по художественному образованию Министерства культуры Российской Федерации в 2001 и 2005 годах (по видам музыкального искусства) и в 2003 (по другим видам искусства), которые одобрены Учебно-методическим советом по детским школам искусств при Министерстве культуры Российской Федерации. 

Продолжительность учебного года 32 учебные  недели.

Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима работы и отдыха детей, а также возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. Количество часов, отведенных на преподавание отдельных предметов, не может быть ниже количества часов, определенных базисным (примерным) учебным планом.

Начало занятий не ранее 08:00 ч., а их окончание – не позднее 20:00 ч. 

Продолжительность занятия в образовательном учреждении составляет  40 минут с перерывом между уроками 10 минут. Для учащихся дошкольного возраста предусматриваются занятия продолжительностью 30 минут с перерывом 15 минут.

Порядок и формы проведения итоговой аттестации определяются «Положением о текущем контроле знаний, промежуточной и итоговой аттестации учащихся».

Формы и порядок проведения итоговой аттестации обучающихся по дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере культуры, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

Лицам, прошедшим итоговую аттестацию, завершающим освоение дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ в области искусств, выдаётся заверенное печатью образовательного учреждения свидетельство об освоении этих программ по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере культуры.


Получателям, не сдавшим выпускные экзамены по неуважительной причине или получившие по одному или нескольким предметам неудовлетворительные оценки, выдается справка об успеваемости по предметам, освоенным за время обучения в МБОУ ДОД «Детская школа искусств».


Получатели, имеющие по итогам текущего учебного года неудовлетворительную оценку по одному предмету, решением педагогического Совета образовательного учреждения могут быть переведены в следующий класс условно с правом ликвидации академической задолженности в течение первого месяца следующего учебного года.


 Специалисты образовательного учреждения по итогам четверти и по требованию родителей (законных представителей) обучающихся обязаны предоставить информацию об успеваемости учащегося, его поведении, изменениях в расписании занятий, количестве и датах пропущенных уроков. 

Отчисление учащихся из образовательного учреждения осуществляется по следующим основаниям:

-
по письменному заявлению родителей (законных представителей)
учащегося;


-за неудовлетворительные оценки по двум и более предметам по результатам истекшего учебного года;


- 
за систематические пропуски занятий более двух месяцев по всем предметам по неуважительным причинам. В случае систематических пропусков занятий более одного месяца руководитель образовательного учреждения обязан известить родителя (законного представителя) в письменном виде о данном факте;

-за неудовлетворительную оценку по одному предмету, полученную по результатам истекшего учебного года и своевременно не ликвидированную как академическую задолженность; 

-за грубые, неоднократные нарушения Устава МОУ ДОД «Детская школа искусств».


Отчисление Получателей из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя образовательного учреждения с выдачей академической справки.
Результатом данной административной процедуры является получение обучающимся дополнительного образования соответствующей направленности либо отчисление Получателей из образовательного учреждения.

Способом фиксации результата данной административной процедуры является выдача Получателю муниципальной услуги заверенного печатью образовательного учреждения свидетельство об освоении программ по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере культуры, или приказа об отчислении из образовательного учреждения с выдачей академической справки.










































