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	Приложение № 1                                                                                                                                           к постановлению администрации 
города  Пыть-Яха
от 14.05.2014 № 105-па

	
	

	Реестр муниципальных услуг  (работ), предоставляемых органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями

	

	

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, которым предусмотрена муниципальная услуга
	Перечень необходимых документов,  предоставляемых заявителем
	Перечень организаций,                      с которыми осуществляется взаимодействие (поставщики услуг)

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Образование

	1
	Прием заявлений, постановка на учет детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) 
	- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ  "Об образовании в Российской Федерации"
	1) заявление;
а) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей); 

б) свидетельство о рождении ребенка;
в) документы, удостоверяющие право на предоставление места в образовательную организацию во внеочередном и первоочередном порядке (если таковое имеется).
Документы могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
	(Л)

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях расположенных на территории города Пыть-Яха.
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ   "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ  "Об образовании в Российской Федерации"
	заявление
	(Л)

	3
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию 
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации»
	заявление
	(Л)

	4
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках   


	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"
- Постановление Правительства РФ   от 19.03.2001  № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении";

- Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 N 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования".

Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам".
	заявление
	(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)


(Л)

	

	6
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
	1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося родителем (законным представителем) обучающегося, или документ, подтверждающий полномочия представителя
	(Л)

(Л)





	- Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 N 1008 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам".
	1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);
дополнительно предоставляется медицинская справка о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности заниматься в хореографических объединениях;

копия свидетельства о рождении ребенка или паспорта ребенка в возрасте от 14 лет.


	(Л)
(Л)
(Л)
(Л)

	Архивный фонд

	8
	Согласование нормативных и методических документов по организации деятельности архивов и служб документационного обеспечения управления организаций - источников комплектования Архивного фонда муниципального образования города Пыть-Яха
	- Федеральный закон от 22.10.2004   № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"; 

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ   от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных  архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской 

академии наук";

- Закон ХМАО-Югры  от 07.06.2005   № 42-оз "Об архивном деле в ХМАО-Югре";

- Закон ХМАО-Югры от 18.10.2010 №149-оз "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры отдельными государственными полномочиями по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Ханты-Мансийского автономного округа - Югры".
	1) Заявление (сопроводительное письмо);
2) -- проект индивидуальной номенклатуры дел в 2-х экземплярах;

3) проект инструкции по делопроизводству в 2-х экземплярах; 

4)  проект положения об архиве источника комплектования в 2-х экземплярах; 

5) проект  положения об ЭК источника комплектования в 2-х экземплярах; 

6) выписку из протокола ЭК источника комплектования о согласовании проекта индивидуальной номенклатуры дел, инструкции по делопроизводству, положения об архиве, положения об ЭК, оформленную в соответствии с ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов».
	(Л)
(Л) 
(Л) 
(Л) 
(Л) 
(Л) 


	9
	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства
	- Закон СССР от 24.06.1991 № 2261-1   «О порядке вывоза, пересылки и истребования личных документов советских и иностранных граждан, лиц без гражданства из СССР за границу»; 
 - Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук".
	1) письменное заявление-запрос.

К запросу могут быть приложены ксерокопии трудовой книжки, других документов, связанных с темой запроса.

Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия Заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации
	(Л)

	10
	Организация исполнения тематических запросов российских граждан и организаций, поступивших в отдел по делам архивов             
	-  Федеральный закон от      № 125-ФЗ "Об архивном деле в РФ";
- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук";
- Закон ХМАО-Югры  от 07.06.2005  № 42-оз "Об архивном деле в ХМАО -Югре".

	1) письменное заявление-запрос.  

Заявитель может предоставить иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса. 

Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия Заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации
	(Л)

	11
	Организация исполнения запросов социально-правового характера, поступивших в муниципальный архив от 

российских граждан, оформления в установленном порядке архивных справок, по документам архивных фондов муниципального архива администрации города Пыть-Ях
	- Федеральный закон от 22.10.2004   № 125-ФЗ "Об архивном деле в  РФ" ;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации,  информационных технологиях и о защите информации";
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук".

	1) письменное заявление-запрос. 

Заявитель может предоставить иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса. 

Для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия Заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации
	(Л)

	Жилищная политика и жилищно-коммунальное хозяйство


	12
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции


	- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
 - Постановление Правительства РФ № 47 от 28.01.2006 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным подлежащим сносу или реконструкции".
	1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
2)копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
3) план жилого помещения с его техническим паспортом;

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	(Л) 

(МВ) Управление ФГУП "Ростехинвентаризация" по ХМАО-Югре Пыть-Яхское подразделение

(МВ) Управление по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Ях,
(МВ) Служба жилищного контроля и строительного надзора по ХМАО-Югре, 
 


	- Постановление Правительства РФ   от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам».
	1) заявление. 
	(Л)

	14
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) заявление 

2) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи: паспорт (для лиц старше 14 лет), свидетельство о рождении несовершеннолетних;

3) свидетельство о заключении брака;

4) справку о регистрации по месту жительства;

5) документы, подтверждающие право заявителя  на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди;

6) справки о доходах по месту работы (службы) на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет;

7) справки о получении заявителем и членами его семьи иных доходов (о размере пенсии, о размере стипендии, о размере пособия по безработице и других выплат безработным, о размере пособий на детей, о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей, о размере алиментов и т.д.), выданные уполномоченными органами, осуществляющими соответствующие выплаты;

8) копию трудовой книжки (с предъявлением оригинала либо заверенную по месту работы);

9) документы, подтверждающие стоимость недвижимого, движимого имущества (отчет об оценке (выписка из отчета), оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации), в случае наличия имущества у заявителя и (или) членов его семьи;

10) заявление о том, что заявитель и (или) члены его семьи с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течение пяти лет, предшествующих году обращения в органы учета, не совершал (не совершали) действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых им (ими) жилых помещений или к их отчуждению;

11) документы на занимаемое жилое помещение, а также на жилые помещения, имеющиеся у заявителя и (или) членов его семьи по договору найма, договору социального найма, найма специализированного жилого помещения и (или) в собственности;

12) справка из филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» о технических характеристиках жилого помещения, находящегося в собственности и (или) по договору социального найма у заявителя и (или) членов его семьи по месту нахождения жилого помещения.

В случае наличия у заявителя и (или) членов его семьи жилого помещения в собственности и (или) по договору социального найма на территории других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) на территории других субъектов Российской Федерации сведения о технических характеристиках жилого помещения запрашиваются из организации, осуществляющей техническую инвентаризацию по месту нахождения жилого помещения
2) справка Пыть-Яхского филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» о наличии или об отсутствии на праве собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи (в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения), зарегистрированном до  15.07.1998 года;

3) сведения органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, подтверждающие наличие или отсутствие жилого помещения в собственности у заявителя и (или) членов его семьи, с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (запрашиваются в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства в город Пыть-Ях из других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) с территории других субъектов Российской Федерации);

4) справки органов, осуществляющих предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, об отсутствии (наличии) жилых помещений по договору социального найма у заявителя и (или) членов его семьи с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (запрашиваются в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства в город Пыть-Ях из других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) с территории других субъектов Российской Федерации);

5) справки из налоговых органов о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи в качестве индивидуальных предпринимателей (на несовершеннолетних не запрашиваются);

6) справка из Государственной инспекции безопасности дорожного движения Отдела министерства внутренних дел России по городу Пыть-Ях о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению.
	(Л)
(Л) 

(Л)   

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(МВ) 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ) 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ) 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ) Межрайонная ИФНС № 7 по ХМАО – Югре 

(МВ) РЭГ ГИБДД ОВД по 

г. Пыть-Ях  

	15
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	- Жилищный кодекс  Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".
	1) заявление;

	(Л)


	16
	Предоставление ритуальных услуг- предоставление мест захоронения
	- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1)  заявление 

2) медицинское свидетельство о смерти или свидетельство, о смерти, выданное органами ЗАГС (копия и подлинник для сверки).
	(Л)

(Л)

	Строительство и территориальное развитие (архитектура)


	17
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем).

Если переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такую перепланировку и (или) переустройство помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений многоквартирного дома.

При проведении переустройства и (или) перепланировки в коммунальной квартире, в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, предоставляется согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.

6) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

7) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

8) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	(Л)


(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по ХМАО-Югре 

(МВ) Федеральное БТИ» (филиал по ХМАО - Югре Пыть-Яхское отделение
(МВ) – Департамент культуры Ханты-Мансийского автономного округа – Югры


1) заявление о переводе помещения;

	2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)  если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) (оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения должно проводиться в соответствии с действующими техническими документами, а также правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда, правилами пожарной безопасности и санитарными правилами и нормами);

4) доверенность (в случае представления интересов собственника переводимого помещения представителем собственника).

В случае, когда при проведении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения затрагивается общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме (производится реконструкция многоквартирного жилого дома - изменение его параметров, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема и качества инженерно-технического обеспечения или уменьшение размера общего имущества), Заявитель к вышеуказанным документам прикладывает протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о принятии решения о реконструкции многоквартирного дома с обязательным приложением решений от каждого собственника в письменной форме.

5) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

7) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
	(Л)
(Л)
(Л)
(Л) 

(Л)
(Л)
(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

(МВ)  Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ филиал ФГУП по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ) Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ филиал ФГУП по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

	19
	Выдача разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории города Пыть-Яха
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) правоустанавливающие документы на земельный участок (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
5) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению  Заявитель прилагает следующие документы:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
б) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
6) правоустанавливающие документы, на земельный участок зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
7) градостроительный план земельного участка;
8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение).
	(Л)

(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(Л)
(МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ) МКУ «Администрация г.Пыть-Ях»

(МВ) Департамент экологии Ханты-Мансийского автономного округа - Югры



	2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

4) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

5) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

8) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

9) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

10) правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

11) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

14) разрешение на строительство;

15) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.
	(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

МВ)  - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

(МВ) МКУ «Администрация г.Пыть-Ях

(МВ) Служба жилищного контроля строительного надзора по Ханты-Мансийскому автономному округу -Югре

Департамент экологии по Ханты-Мансийскому автономному округу -Югре



	21
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) заявление (указывается местоположение (описание) границ земельного участка)

	(Л)

	22
	Выдача актов выбора и предварительного согласования места размещения объектов


	 - Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) заявление (указывается назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок)
	(Л)

	23
	Присвоение адреса объектам адресации
	-  Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя;

4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (здание, строение, сооружение, земельный участок) права, на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5)  сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), сведений о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 
6) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, земельный участок и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение, земельный участок  зарегистрировано в ЕГРП.


	(Л)

(Л)

(
(Л)

(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС России № 7 по ХМАО-Югре 

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

	24
	Продление срока действия разрешения на строительство
	 - Градостроительный кодекс Российской Федерации";
-  Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) заявление;
2) оригинал ранее выданного разрешения на строительство.
	(Л)

(Л)

	25
	Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
	 - Градостроительный кодекс Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

	1) заявление.
	(Л)

	26
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений
	  - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
 - Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 


	1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

5) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором;

6) эскизный проект объекта в виде фотоизображения предлагаемого места размещения объекта наружной рекламы и прилегающей территории с нанесением эскиза объекта наружной рекламы, указанием его габаритов;

7) план-схема градостроительной ситуации места размещения объекта наружной рекламы с привязкой к месту его предполагаемого размещения;

8) проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции (для стационарных рекламных конструкций).

Для принятия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции Заявители подают письменное уведомление  в произвольной форме. 

9) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;

10) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный на основе торгов (в случае присоединения рекламной конструкции к объекту муниципальной собственности;

11) сведения об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
12) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок и правах на здание, строение, сооружение, если право на такой земельный участок, здание, строение, сооружение зарегистрировано в ЕГРП.
	(Л)
(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС России № 7 по ХМАО-Югре 

(МВ) МКУ «Администрация г.Пыть-Ях

(МВ) Управление Федерального казначейства по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, отделение по г. Пыть-Яху
(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

	Управление и распоряжение муниципальным имуществом



	27
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	 - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	1) заявление. 
	 (Л)

	28
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	 - Федеральный закон от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

"


	1) заявление.
	 (Л)

	29
	Предоставление земельных участков физическим и юридическим лицам расположенных в границах городского округа города Пыть-Ях
	- Земельный кодекс Российской Федерации
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"  
- Закон ХМАО от 03.05.2000 № 26-оз    "О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре"
	Для предоставления земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов Заявителями предоставляются:

1) заявление;

2) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя - физического лица;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного лица) - нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Для предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов Заявителем предоставляются следующие документы:
1) заявление 

2) акт выбора земельного участка;

3) копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

4) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя – физического лица;

5) копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного лица) - нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

Для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, Заявителем предоставляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

2) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя - физического лица;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного лица) - нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Для приобретения прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения Заявителем предоставляются документы 

1) Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).

3)  Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

4) Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5) Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, предоставленных Заявителем, либо полученных органом, предоставляющим муниципальную услугу, в порядке межведомственного взаимодействия.

6) Сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у Заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.


	 (Л)
(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(Л)

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение 

(Л) 


	30
	Бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории города Пыть-Яха 
	ст.6.2. Закона ХМАО-Югры от 03.05.2000 № 26-оз «о регулировании отдельных земельных отношений в ХМАО-Югре»
	Заявление 

а) паспорт и (или) иные документы, удостоверяющие личность гражданина и проживающих с ним членов семьи;

б)  документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, указанных в пункте 1 статьи 7.4. Закона Ханты-Мансийского автоном-ного округа - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автоном-ном округе – Югре».
	(Л)

(Л)

(Л)



	Труд и социальная поддержка

	31
	Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных между работниками и работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными 

предпринимателями
	 - Трудовой Кодекс Российской Федерации 
	Для регистрации трудового договора:

- письмо о направлении документов для регистрации трудового договора;

- два экземпляра (оригинала) трудового договора и его копию;

- паспорт или его надлежаще заверенную копию;
-письменное согласие одного из родителей (попечителя) и органа опеки и попечительства или их надлежаще заверенные копии, если трудовой договор заключается с работником в возрасте четырнадцати лет.
Для регистрации изменения трудового договора:
-сопроводительное письмо о направлении документов для регистрации изменений трудового договора;
- два экземпляра (оригинала) соглашения об изменении условий трудового договора и копию данного соглашения.
Для регистрации факта прекращения трудового договора: 

-заявление о регистрации факта прекращения действия трудового договора;
два оригинала зарегистрированного трудового договора.

Для регистрации факта прекращения трудового договора:
-заявление о регистрации факта прекращения действия трудового договора;
- оригинал трудового договора;
- страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования работника (если трудовой договор работником заключается не впервые).
	(Л) 

(Л) 

(Л)

(Л)  

(Л) 

(Л) 

(Л) 

(Л) 

(Л) 

(Л) 

(МВ) Государственное Учреждение Управление Пенсионного Фонда РФ в г.Пыть-Яхе ХМАО-Югры

	32
	Предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте


	- Трудовой Кодекс Российской Федерации

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	1)  заявление;
2) фотография 3х4;
3) паспорт (оригинал и копия);
4) удостоверение пенсионера (оригинал и копия);
5) трудовая книжка (оригинал и копия)
	(Л)

(Л) 

(Л) 

(Л)

(Л)



	Экономика 


	33
	Регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса
	- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"


	1) заявление;
2)   инвестиционная программа организации коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры, разработанная и утвержденная в соответствии с действующим законодательством;

3) расчет финансовых потребностей для реализации инвестиционной программы с расшифровкой расходов по видам деятельности, а также с разделением расходов, финансируемые за счет надбавок к тарифам, и финансируемые за счет платы за подключение;

4) расчет тарифов на подключение, тарифов и надбавок по видам деятельности;

5) бухгалтерская и налоговая отчетность за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет;

6) отчет о доходах, возникших в результате применения тарифов на подключение, тарифов и надбавок, и расходах на реализацию инвестиционной программы за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет (по видам деятельности).


	(Л) 

(Л) 

(Л) 

(Л) 

(Л) 

(Л) 

 

	34
	Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями
	- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"


	1) заявление;

2) нормативные правовые акты, регулирующие порядок производства товаров, предоставления услуг, подтверждающие право Заявителя заниматься соответствующим видом деятельности;
3) пояснительная записка, в которой указывается и обосновывается необходимость

4) копия приказа и положения об учетной политике организации;

5) копия штатного расписания, утвержденного в установленном порядке;
6) расчет численности в соответствии с нормативами;
7) расчет фонда заработной платы;
8) для бюджетных учреждений - сведения о содействующем персонале, принимающем косвенное участие в оказании платных услуг (список работников с указанием размера фонда заработной платы каждого);
9) копия положения о текущем премировании, разовых выплатах стимулирующего характера (локальные правовые акты, регулирующие размер выплат стимулирующего характера);
10) предусмотренная в установленном порядке производственная и (или) инвестиционная программа на расчетный период регулирования, включающая показатели производственной деятельности;
11) отчетные калькуляции расходов на товары и услуги, составленные в соответствии с действующим законодательством, отраслевыми методиками калькулирования себестоимости, за один или два предшествующих года, а также плановые калькуляции на предстоящий период регулирования с расшифровкой статей затрат;
12) основные финансовые и технико-экономические показатели деятельности хозяйствующего субъекта за два периода, предшествующие регулируемому, согласно формам бухгалтерской и статистической отчетности;
13) расчеты экономически обоснованных расходов, включаемых в цены (тарифы), с указанием проектной величины цены, тарифа;
14) подробные расшифровки по всем статьям затрат в сравнении с предыдущим периодом;
15) копия уведомления о размерах страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев;
16) документы, подтверждающие стоимость сырья, материалов и запасных частей.

Заявитель ранее не осуществляющий регулируемый вид деятельности и не имеющий фактических данных по расходам, расчет тарифов осуществляет на основе планируемых показателей их деятельности. Планируемые показатели деятельности принимаются с учетом сравнительного анализа с расходами предприятий, осуществляющих аналогичную деятельность.


	(Л)  

 (Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  

(Л)  



	35
	Осуществление защиты прав потребителей
	 - Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1  "О защите прав потребителей";
-  Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"


	заявление
	 (Л)

	36
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»; 

- Закон ХМАО-Югры от 21.05.2007 № 41-оз «Об организации деятельности розничных рынков на территории Ханты – Мансийского автономного округа – Югры».
	1) заявление;
2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
4) свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

5) сведения о зарегистрированном праве на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	 (Л)

(Л)

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре

(МВ) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть-Яхское отделение

	37
 
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации целевых 

программ развития малого и среднего предпринимательства
	-  Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"

 
	Для субъектов малого и среднего предпринимательства:

1) письменное заявление;
 2) копии учредительных документов, документов, подтверждающих полномочия руководителя субъекта (решение учредителей, приказ о назначении) (для юридических лиц);
3) копию паспорта гражданина Российской Федерации (для индивидуальных предпринимателей);
4) анкета субъекта, заявившегося на получение финансовой поддержки;

5) справку из налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную не ранее чем за 60 дней до дня предоставления документов;
6) справку о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданную не ранее чем за 60 дней до дня предоставления документов;
7) копию бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за предшествующий календарный год (для субъектов, применяющих общую систему налогообложения и систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности), заверенную подписью руководителя и печатью;
8) копию налоговой декларации по налогу в связи с применением упрощенной системы налогообложения за предшествующий календарный год (для субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения), заверенную подписью руководителя и печатью; Субъекты, применяющие упрощенную систему налогообложения имеют право предоставить копию бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках, в этом случае налоговая декларация по налогу в связи с применением упрощенной системы налогообложения не предоставляется (для юридических лиц);
8) копию налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ) за предшествующий календарный год (для индивидуальных предпринимателей, применяющих общий режим налогообложения), заверенную подписью индивидуального предпринимателя и печатью (при ее наличии);

9) копию налоговой декларации по налогу в связи с применением упрощенной системы налогообложения за предшествующий календарный год (для индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения), заверенную подписью индивидуального предпринимателя и печатью (при ее наличии);
10) справку о выручке от реализации товаров (работ, услуг) и балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год (для субъектов, применяющих систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности), заверенную подписью индивидуального предпринимателя и  печатью (при ее наличии);
11) выписку из книги доходов индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента за предшествующий календарный год (для субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения на основе патента), заверенную подписью индивидуального предпринимателя и печатью (при ее наличии);
12) выписку из книги учета доходов и расходов индивидуальных предпринимателей, применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) за предшествующий календарный год (для субъектов, применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог), заверенную подписью индивидуального предпринимателя и печатью (при ее наличии);
13) копию сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год, заверенную подписью руководителя и печатью. Вновь созданные организации представляют сведения о численности на 1 число месяца, следующего за месяцем, в котором организация была создана;
14) согласие на представление в период оказания поддержки и в течение одного года после ее окончания следующих документов: копий бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики. Указанное требование не распространяется на поддержку, направленную на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров;
15) информация, подтверждающая соответствие субъектов критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

16)  копии документов, являющихся основанием для осуществления затрат (договоры, счета-фактуры, счета, квитанции с указанием назначения платежа и т.д.), а также документов, подтверждающих факт осуществления расхода (приходные ордера, платежные поручения с указанием назначения платежа и т.д.) и факт оказанной услуги, выполненной работы, получения и оприходования товара (акты выполненных работ, оказанных услуг, приема-передачи и т.д.), необходимых для осуществления основной деятельности;
17) субъекты, ведущие семейный бизнес, дополнительно для предоставления финансовой поддержки представляют: копии паспортов, свидетельств о рождении и свидетельств о браке для подтверждения родственных связей, а также трудовых договоров либо трудовых книжек всех работающих членов семьи.


Для получения субсидии по фактически произведенным затратам на участие в выставочных мероприятиях, ярмарках, конференциях и иных мероприятиях как на территории города, так и за его пределами, необходимы заверенные копии договоров, платежных поручений, квитанций, подтверждающих: расходы транспорта по доставке выставочных товаров (экспозиций) к месту проведения выставки, ярмарки; аренду выставочных площадей; факт оплаты регистрационного взноса; проживание в гостинице.   

Для организаций: 

1) копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя (руководителя филиала) и печатью организации;
2) справка из налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданная не ранее чем за 60 дней до дня предоставления документов в администрацию города;
3) справка о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, выданная не ранее чем за 60 дней до дня предоставления документов;
4) результаты мониторинга деятельности Субъекта или Организации, проведенного на основании представленных получателем поддержки бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики Субъекта или Организации. Указанное требование не распространяется на поддержку, направленную на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров;
5) копии документов, подтверждающих полномочия лица на осуществление действий от имени организации, заверенные подписью руководителя (руководителя филиала) и печатью организации;
6) согласие на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года после ее окончания следующих документов: копии бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики. Указанное требование не распространяется на поддержку направленную на подготовку, переподготовку  и повышение квалификации кадров. 
Для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с деятельностью по бизнес-инкубированию, также необходимо представить:

- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год, заверенные подписью руководителя и печатью;
- бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках, указанные документы предоставляются за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии (для организаций, применяющих общую систему налогообложения и систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности);
- налоговую декларацию по налогу в связи с применением упрощенной системы налогообложения за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии (для организаций, применяющих упрощенную систему налогообложения);
-  документы, подтверждающие произведенные расходы (договора, платежные поручения, счета-фактуры, акты выполненных работ и т.д.) либо документы, подтверждающие недополученный доход организации, оригиналы или копии, заверенные подписью руководителя (руководителя филиала) и печатью;
-  документы, подтверждающие наличие у Организации нежилых помещений, предоставляемых под оказание услуг по бизнес-инкубированию (свидетельства о государственной регистрации права собственности на нежилые помещения, документы, подтверждающие право пользования помещениями);
-  договора аренды нежилых помещений, заключенных между Организацией и получателем поддержки;
-  акты приема-передачи, подтверждающих приобретение офисной мебели, электронно-вычислительной техники, иного оборудования для обработки информации, периферийных устройств, копировально-множительного оборудования (при наличии);
-  договора о предоставлении услуг телефонной связи, о приобретении и установке автоматизированных телефонных станций (мини-АТС);
- договора об оказании консультационных, бухгалтерских, юридических услуг, оказываемых Организацией получателям поддержки (при наличии);
- договора на реконструкцию, расширение, техническое перевооружение помещений (части помещений), используемых для оказания услуг по бизнес-инкубированию (при наличии);
- договора на проведение капитального и косметического (текущего) ремонта помещений (части помещений), обеспечение помещений (части помещений) системами тепло-, газо-, энерго- и водоснабжения, водоотведения, подземными инженерными коммуникациями (при наличии);
- договора на оказание рекламно-информационных услуг о деятельности Организации по бизнес-инкубированию (при наличии);
- договора о предоставлении услуг по техническому обслуживанию охранно-противопожарных сигнализаций, охране зданий, обслуживанию зданий, вывозу и утилизации твердых бытовых отходов, тепло-, газо-, энерго- и водоснабжению, техническому обслуживанию внутренних систем отопления, водоснабжения, канализаций, техническому обслуживанию узлов учета тепловой энергии, техническому обслуживанию электрических сетей и фасадного освещения.


Для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с обучением своих сотрудников, компенсацией Субъектам и Организациям расходов на обучение их сотрудников, организацией и проведением образовательных мероприятий, необходимы следующие документов:
- договора на обучение своих сотрудников и (или) договора о предоставлении Субъектам и Организациям компенсации расходов на обучение их сотрудников;

- документы, подтверждающие окончание сотрудниками обучения (актов, свидетельств об окончании обучения, сертификатов, дипломов);
- платежные документы Организации, подтверждающие предоставление компенсации и (или) оплату обучения;
- документы, подтверждающие оплату проезда и проживания (для иногородних) на период обучения;

- договора на оказание рекламно-информационных услуг о деятельности Организации по предоставлению компенсации расходов на обучение;
- договора на оказание платных услуг приглашенных бизнес-тренеров (преподавателей);

-  договора по аренде помещений для проведения образовательных мероприятий.
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица, 

- свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, 

-свидетельство о постановке на учет в налоговом органе,
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
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(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре или в Межрайонная ИФНС  №1 по ХМАО – Югре

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре или в Межрайонная ИФНС  №1 по ХМАО – Югре

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре или в Межрайонная ИФНС  №1 по ХМАО – Югре

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре или в Межрайонная ИФНС  №1 по ХМАО – Югре



	
	* Л 
	– предоставляется лично заявителем;

	
	**МВ 
	– возможно получение документов путем межведомственного взаимодействия


