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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От 31.10.2014








№ 2804-ра
О мерах по обеспечению и 
проведению  государственной 
итоговой аттестации 

выпускников 11 классов 

общеобразовательных организаций 

(в форме единого государственного 
экзамена,  государственного 
выпускного экзамена) 

в 2014-2015 учебном  году

           В соответствии со статьей 59 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.10.2014 №1296 «Об утверждении плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 11 (12)-х классов общеобразовательных  организаций  (в форме единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена), единого государственного экзамена в дополнительные сроки на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в 2014-2015 учебном году», в целях  организованного проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы  среднего общего образования в форме   единого  государственного экзамена (далее ЕГЭ) и государственного выпускного экзамена (далее ГВЭ) на территории города Пыть-Ях в 2014-2015 учебном году:

1. Утвердить план мероприятий по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы  среднего общего образования,  в форме ЕГЭ и ГВЭ на территории города Пыть-Ях в 2014-2015 учебном году (приложение).
2.    Департаменту образования и молодежной политики (С.В. Вагин):

2.1. Обеспечить надлежащее исполнение инструктивных, нормативно-правовых документов Минобрнауки Российской Федерации,  Рособрнадзора, Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по вопросам обеспечения  и проведения государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов общеобразовательных учреждений, в том числе в форме единого государственного экзамена.
2.2. Сформировать муниципальную информационную систему выпускников 11 классов общеобразовательных организаций в соответствии с Порядком формирования региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования в 2015 году. 
2.3.  Соблюдать условия конфиденциальности и информационной безопасности при получении, передаче, хранении экзаменационных материалов в  период проведения государственной итоговой аттестации выпускников 11 класса общеобразовательных организаций.

3.  Сектору пресс-службы управления делами (О.В. Кулиш) опубликовать распоряжение в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник».

4. Отделу по информационным ресурсам (С.Г. Карауш) разместить распоряжение на официальном сайте администрации города в сети Интернет.
5. Контроль за выполнением  распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации города Бойко В.П.
И.о.главы  администрации  
города  Пыть-Яха

    

                                           В.П. Бойко
Приложение  














к распоряжению  администрации 
города Пыть-Яха
                                                                                                                          от 31.10.2014 № 2804-ра
План мероприятий
по обеспечению и  проведению государственной итоговой аттестации обучающихся,
освоивших образовательные программы  среднего общего образования,
в форме ЕГЭ и ГВЭ на территории города Пыть-Ях в 2014-2015 учебном году
Основные направления работы по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации:

1. Нормативное правовое обеспечение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы  среднего общего образования.
2. Обеспечение условий организации и проведения  государственной итоговой аттестации обучающихся.
3. Формирование и ведение муниципальной  информационной системы обеспечения  проведения государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов текущего года и выпускников прошлых лет.
4. Организация информирования участников государственной итоговой аттестации, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам государственной итоговой аттестации.
5. Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся.
6. Обеспечение общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся.

7. Подготовка запросов о предоставлении информации и формирование сводов запрашиваемой информации.

8. Проведение мероприятий по ознакомлению участников единого государственного экзамена с полученными результатами.
9. Изучение состояния организации и  проведения государственной итоговой аттестации обучающихся в общеобразовательных организациях.
Перечень 

условных обозначений, сокращений и терминов, применяемых по тексту плана
	Государственная итоговая аттестация обучающихся
	Государственная итоговая аттестация обучающихся общеобразовательных организаций города Пыть-Яха, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования

	ЕГЭ
	Единый государственный экзамен

	ГВЭ
	Государственный выпускной экзамен

	Рособрнадзор
	Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки

	ДОиМП ХМАО-Югры
	Департамент образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

	ДОиМП администрации г. Пыть-Ях
	Департамент образования и молодежной политики администрации города Пыть-Яха

	ОО
	Общеобразовательная организация

	РЦОИ
	Автономное учреждение дополнительного профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Институт развития образования» - организация, уполномоченная осуществлять функции Регионального центра обработки информации

	ППЭ
	Пункт проведения единого государственного экзамена

	ОО-ППЭ
	Общеобразовательная организация - пункт проведения экзамена при проведении государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов с использованием заданий стандартизированной формы

	ГЭК автономного округа
	Государственная экзаменационная комиссия Ханты-Мансийского автономного округа-Югры по организации и проведению единого государственного экзамена

	РИС
	Региональная информационная система 


План мероприятий
по обеспечению и  проведению государственной итоговой аттестации обучающихся,

освоивших образовательные программы  среднего общего образования,

в форме ЕГЭ и ГВЭ на территории города Пыть-Ях в 2014-2015 учебном году
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки/ Ответственные исполнители

	
	
	Департамент образования и молодежной политики администрации г. Пыть-Ях
	Общеобразовательная организация

	1. Нормативное правовое обеспечение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования 

	1.1.
	Подготовка распоряжений, регламентирующих организацию и проведение  государственной итоговой аттестации обучающихся общеобразовательных организаций города Пыть-Яха, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования, в 2014-2015 учебном году.
	Согласно циклограмме ДОиМП ХМАО-Югры
	Согласно циклограмме
ДОиМП администрации                     г. Пыть-Ях

	1.2.
	Подготовка инструктивных писем по проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	Согласно циклограмме ДОиМП ХМАО-Югры
	-

	2. Организация и обеспечение деятельности комиссии по обеспечению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	2.1.
	Организация и обеспечение деятельности комиссий по проведению сочинения (изложения) и проверке сочинения (изложения) выпускников текущего года.
	
	Приказ до 14.11.2014

	3. Определение организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	3.1.
	Определение количества и места расположения пунктов проведения единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена.
	письма

ноябрь 2014
	

	3.2.
	Определение мест ознакомления с  результатами ЕГЭ и ГВЭ.
	ноябрь 2014
	

	4. Организация  информирования участников государственной итоговой аттестации, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам организации и поведения государственной итоговой аттестации обучающихся

	4.1.
	Информирование по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся  в соответствии с документами Министерства образования и науки РФ, Рособрнадзора, ФГБУ «Федеральный центр тестирования», ФГНУ «Федеральный институт педагогических измерений», ДОиМП ХМАО-Югры, ИРО ХМАО-Югры через СМИ.
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015

	4.2.
	Ознакомление участников государственной итоговой аттестации обучающихся,   освоивших образовательные программы среднего общего образования, их родителей (законных представителей) с материалами, регламентирующими ее проведение.
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015

	4.3.
	Размещение официальных документов Министерства образования и науки РФ, Рособрнадзора, ФГБУ «Федеральный центр тестирования», ФГНУ «Федеральный институт педагогических измерений», ДОиМП ХМАО-Югры, ИРО ХМАО-Югры, ДОиМП администрации г. Пыть-Ях, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в средствах массовой информации, на официальных сайтах администрации города и образовательных организаций.
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015

	4.4.
	Организация работы телефонов «горячей линии».

Организация консультирования выпускников 11 (12-х) классов и их родителей (законных представителей), общественности по вопросам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в том числе в форме ЕГЭ.
	ноябрь 2014 –

сентябрь - 2015
	ноябрь 2014 –

сентябрь - 2015

	4.5.
	Работа со средствами массовой информации:

- выступление на радио;

- выступление на телевидении;
-статьи в газету.
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015
	ноябрь 2014 –

 июнь - 2015

	4.6.
	Издание информационной литературы  (буклеты) по вопросам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	январь 2015 –

май - 2015
	январь 2015 –

май - 2015

	4.7.
	Изучение состояния информированности общественности по вопросам государственной итоговой аттестации обучающихся, в том числе в форме ЕГЭ в муниципальных образовательных организациях
	февраль 2015 –

 июнь - 2015
	-

	5.  Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.

	5.1. 
	Организация  и координация работы по соблюдению информационной безопасности  при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	декабрь 2014
январь – август 2015
	декабрь 2014
январь – август 2015

	5.2. 
	Формирование персонального состава лиц, ответственных за соблюдение информационной безопасности при организации работ с экзаменационными материалами государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	март 2015
	-

	5.3. 
	Соблюдение информационной безопасности при организации получения, выдачи, хранении экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	Февраль-июнь 2015
	Февраль-июнь 2015

	5.4.
	Обеспечение сохранности экзаменационных материалов при транспортировке экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, из РЦОИ до ДОиМП администрации г. Пыть-Ях, пунктов проведения экзаменов и обратно.
	апрель-июнь 2015
	апрель-июнь 2015

	5.5.
	Соблюдение установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	апрель-июнь 2015
	апрель-июнь 2015

	5.6.
	Обеспечение охраны пунктов проведения экзаменов  в период проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	
	апрель-июнь 2015

	5.7.
	Ограничение доступа посторонних лиц в пункты проведения экзаменов в период проведения экзаменов.
	
	апрель-июнь 2015

	5.8.
	Организация работы системы видеонаблюдения, рамок металлоискателей, ручных металлоискателей в ППЭ в период проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	
	апрель-июнь 2015

	5.9.
	Ограничение бесперебойного сетевого питания в аудиториях ППЭ, в том числе для установления оборудования систем видеонаблюдения.
	
	апрель-июнь 2015

	6. Подготовка запросов о предоставлении информации и формирование сводов запрашиваемой информации

	6.1.
	Формирование сводной информации о перечне пунктов проведения экзаменов, персонального состава их руководителей  в г. Пыть-Ях.
	ноябрь 2014
	-

	6.2.
	Формирование персонального состава кандидатур преподавателей предметных комиссий. 
	ноябрь 2014
	

	6.3.
	Формирование персонального состава кандидатур членов ГЭК в пунктах проведения экзаменов в г. Пыть-Ях.
	декабрь 2014
	ноябрь 2014

	6.4.
	Формирование персонального состава кандидатур  организаторов в пунктах проведения экзаменов.
	декабрь 2014
	          ноябрь 2014

	6.5.
	Формирование персонального состава кандидатур членов ГЭК, ответственных за доставку экзаменационных материалов в ДОиМП администрации г. Пыть-Ях, пункты проведения экзаменов и обратно.
	март 2015
	

	6.6.
	Формирование персонального состава лиц, ответственных за хранение  экзаменационных материалов в ДОиМП администрации г. Пыть-Ях, пункты проведения экзаменов.
	март 2015
	

	6.7.
	Формирование свода транспортных средств доставки выпускников 11 классов общеобразовательных организаций в пункты проведения экзаменов и информирование УГИБДД УВД.
	март 2015
	

	6.8.
	Формирование сводной информации о проведении государственной итоговой аттестации выпускников 11  классов в общеобразовательных организациях  в форме ЕГЭ досрочно.
	до 01.04.2015
	

	6.9.
	Формирование графиков доставки экзаменационных материалов государственного экзамена по общеобразовательным предметам.
	до 01.03.2015
	

	6.10.
	Формирование организационно-технологических схем проведения единого государственного экзамена.
	до 10.05.2015
	

	6.11.
	Формирование сводной информации о проведении государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов в общеобразовательных организациях   в форме государственного выпускного экзамена.
	до 01.03.2014
	

	6.12.
	Ведение мониторинга миграционных потоков обучающихся в рамках государственной итоговой аттестации.
	февраль – март 2015 (на 20 число)

апрель-май 2015 

(еженедельно)
	

	7. Организация мероприятий по материально-техническому и финансовому обеспечению проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	7.1.
	Реализация  сметы расходов на проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	Февраль-апрель 2015
	

	8. Организационные мероприятия по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	8.1.
	Организация обучающих семинаров для руководителей пунктов проведения ЕГЭ, организаторов в пунктах проведения ЕГЭ, технических специалистов, экспертов по проверке сочинения (изложения), общественных наблюдателей. 
	ноябрь-декабрь 2014

март- апрель 2015
	ноябрь - декабрь 2014

март - апрель 2015

	9.   Организация мероприятий по обеспечению участников ЕГЭ контрольно-измерительными материалами 

	9.1.
	Подготовка сводной заявки на обеспечение участниками ЕГЭ контрольно – измерительными материалами.
	Декабрь 2014


	Декабрь 2014

	9.2.
	Получение контрольно-измерительных материалов для участников ЕГЭ  из РЦОИ.
	апрель- июнь 2015
	

	9.3.
	Организация выдачи ЭМ ЕГЭ членам ГЭК.
	апрель- июнь 2015
	

	10. Организация мероприятий по обеспечению участников ЕГЭ контрольно-измерительными материалами для проведения ГВЭ

	10.1.
	Формирование сводной заявки обеспечение участниками ГВЭ контрольно – измерительными материалами по русскому языку и математике.
	март 2015
	

	10.2.
	Получение контрольно-измерительных материалов для участников ГВЭ из  РЦОИ.
	апрель - июнь 2015
	

	10.3
	Организация выдачи ЭМ ГВЭ членам ГЭК.
	апрель - июнь 2015
	

	11.Формирование и ведение муниципальной  системы обеспечения проведения единого государственного экзамена

	11.1.
	Создание и ведение муниципальной информационной базы данных  выпускников.
	ноябрь 2014- 

июнь 2015
	ноябрь 2014
февраль – март  2015

	11.2.
	Обмен информацией с ОО и с РЦОИ.
	ноябрь 2014- 

июнь 2015
	ноябрь 2014

февраль – март  2015

	12.  Обеспечение условий организации и проведения государственной  итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования

	12.1.
	Обеспечение условий организации и проведения государственной  итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования, в форме ГВЭ.
	апрель – июнь 2015
	апрель – июнь 2015

	12.2.
	Обеспечение условий организации и проведения ЕГЭ.
	апрель – июнь 2015
	апрель – июнь 2015


	12.3.
	Обеспечение условий организации и проведение ЕГЭ для лиц, имеющих ограничения в здоровье.
	апрель – июнь 2015
	апрель – июнь 2015


	13. Обеспечение общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования

	13.1.
	Информирование общественности о порядке организации общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	ноябрь-декабрь 2014

январь – июнь 2015
	ноябрь-декабрь 2014

январь – июнь 2015

	13.2.
	Формирование сводной информации о количестве поданных заявлений на аккредитацию.
	февраль – март 2015
	

	13.3.
	Выдача удостоверений общественным наблюдателям.
	май 2015
	

	13.4.
	Распределение общественных наблюдателей по пунктам проведения государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	май 2015
	май 2015

	13.5.
	Ознакомление общественных наблюдателей с их правами и обязанностями.
	май 2015
	май 2015

	13.6.
	Предоставление общественным наблюдателям нормативно-правовых документов, методических материалов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования.
	май 2015
	май 2015

	13.7.
	Сбор информации о нарушениях в процедуре проведения государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования, выявленных общественными наблюдателями.
	май – июнь 2015
	май – июнь 2015

	14. Проведение мероприятий по ознакомлению участников ЕГЭ с полученными результатами

	14.1.
	Направление полученных протоколов с результатами ЕГЭ, ГВЭ в общеобразовательные организации и ознакомление участников ЕГЭ.
	апрель, май – июнь 2015
	апрель, май – июнь 2015

	15. Изучение состояния организации ЕГЭ в 2014 году  и  подготовка к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования в общеобразовательных организациях в 2015 году

	16.1. 
	Подготовка аналитической записки о состоянии качества образования в 2013-2014 учебном году (на основании показателей региональной базы данных учащихся выпускников 2014 года, освоивших программы среднего общего образования).
	до 11 ноября 2014
	

	16.2.
	Информирование образовательные учреждения по вопросам нарушений, выявленных в ходе проведение ЕГЭ в 2014 году и принятие мер.
	до 11 ноября 2014
	до 11 ноября 2014

	16.3.
	Формирование групп риска для индивидуальной работы с обучающимися по устранению учебных дефицитов и групп потенциальных высокобальников 
	ноябрь 2013

- 
	ноябрь 2013

	16.4.
	Индивидуальная работа с обучающимися по устранению учебных дефицитов и группами потенциальных высокобальников.
	
	ноябрь 2014 – май 2015

	16.5.
	Мониторинг подготовки к ЕГЭ:

- индивидуальная  работа с обучающимися по устранению учебных дефицитов и группами потенциальных высокобальников;

- учителями – предметниками из ОО, включенными в группу риска по результатам ЕГЭ 2014 года.
	Ежемесячно контроль
	ежемесячно

	16.6.
	Мониторинг внутришкольного контроля за качеством образования ОО (документальная проверка):

- Стартовая диагностика (получение данных об исходном уровне обученности учащихся;

- промежуточная  диагностика (получение информации об успешном усвоении учебного материала);

- итоговая диагностика (установление степени достижения планируемого уровня учебных достижений учащихся).
	ноябрь 2014
март 2015
май 2015
	по итогам 1 четверти

по итогам 3 четверти

по итогам года

	16.7.
	Совещания с ответственными лицами за подготовку и проведение ЕГЭ в ОО по вопросам о результатах государственной итоговой аттестации 2014 года и совершенствование подготовки к ЕГЭ и ГИА в 2015 году.
	ежемесячно
	-

	16.8.
	Совещание с руководителями ОО по вопросу информационной безопасности и персональной ответственности при проведении ЕГЭ.
	декабрь 2014
март  2015
май 2015
	-

	16.19.
	Корректировка:

- образовательных программ с учетом выявленных по результатам ЕГЭ учебных дефицитов обучающихся,

- программ подготовки организаторов ЕГЭ, лиц, ответственных за информационный обмен, операторов ПЭВМ с учетом замечаний и нарушений, выявленных по результатам 2014 года.
	ноябрь 2014
	ноябрь 2014

	16.10.
	Проведение обучающих семинаров  и консультаций для организаторов ЕГЭ
	ноябрь 2014

март 2015

май 2015
	февраль 2015
апрель 2015

	16.11.
	Проведение обучающих семинаров  и консультаций для руководителей ППЭ, лиц, ответственных за информационный обмен, операторов ПЭВМ.
	ноябрь 2014

март 2015
май 2015
	

	16.12.
	Проведение апробации сочинения (изложения) для учащихся 11 классов общеобразовательных учреждений.
	20 ноября 2014
	20 ноября 2014

	16.13.
	Определение уровня готовности обучающихся 11классов к ЕГЭ.
Написание сочинения (изложения).
	3.12.2014
	3.12.2014

	16.14.
	Проведение методических семинаров для учителей русского языка и математике.
	ноябрь 2014
декабрь 2014
февраль 2014

март 2015
апрель 2015
	ноябрь 2014

декабрь 2014

февраль 2014

март 2015

апрель 2015

	16.15.
	Проведение  репетиционных экзаменов по математике и русскому языку.
	март 2015
	декабрь 2014
февраль 2015
март 2015

	16.16.
	Организация и проведение творческих конкурсов среди выпускников «Лучший знаток порядка проведения ЕГЭ».
	март 2015
	март 2015

	16.17.
	Мониторинг реализации индивидуальных планов обучающихся. Использование различных видов контроля для поучения объективной информации.
	постоянно
	постоянно

	16.18.
	Анализ промежуточных результатов в школьных методических объединениях, на педагогических советах, совещаниях, родительских собраниях.
	постоянно
	постоянно

	16.19.
	Выступление общественных наблюдателей на родительских собраниях «ЕГЭ глазами родителей».
	ноябрь 2014

март 2015
	ноябрь 2014

март 2015

	16.20.
	Создание видеороликов «ЕГЭ».
	декабрь 2014
	

	16.21.
	Круглый стол «Технологии подготовки учащихся к ЕГЭ».
	
	февраль 2015

	16.22.
	.Изучение организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся,  освоивших образовательные программы среднего общего образования в пунктах проведения экзамена.
	май – июнь 2015
	-

	16.23.
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации обучающихся, проведенной в различных формах и составление статистических отчета для информирования общеобразовательных организаций и общественности.
	июль-август 2015
	-

	17.Проведение итогового сочинения (изложения) в г. Пыть-Яхе

	17.1.
	Организация деятельности по проведению итогового сочинения (изложения) в выпускных классах общеобразовательных организаций в соответствии с нормативными документами Рособрнадзора
	ноябрь – декабрь 2014

февраль 2015

май 2015
	ноябрь – декабрь 2014

февраль 2015

май 2015
















































































