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Приложение 

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха

от 18.12.2015 № 362-па
	
	
	

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	
	
	

	№ п/п
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел по труду и социальным услугам администрации города Пыть-Яха, Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг города Пыть-Яха" (далее - МФЦ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005539095

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города от 27.11.2013 № 317-па "Об  утверждении административного регламента  предоставления
муниципальной услуги "Предоставление дополнительных 
мер социальной поддержки на проезд 
в городском транспорте"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	нет


	Раздел 2. "Общие сведения об "услугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "услуги"
	Основа-ния приоста-новления предоставления "услуги"
	Срок  приост-ановления предоставления "услуги"
	Плата за предоставление "услуги"
	Способы обращения за получением "услуги"
	Способы получения  результата    "услуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	предоставление дополнитель-ных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте
	30 календарных дней
	30 календарных  дней
	нет
	1) отсутствие в  заявлении данных Заявителя (фамилия, имя, отчество последнее при наличии);                                                                   2) тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения,                                                               3) в документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;                                                            
	нет
	 -
	нет
	-
	-
	1)  отдел по труду и социальным вопросам администрации города;                             2)  МФЦ;                                 Распоряжение администрации города от 28.12.2012 
№ 3445-ра "Об утверждении перечня  муниципальных 
услуг муниципального образования 
городской округ город Пыть-Ях, 
предоставление 
	1)  отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха;                             2)  МФЦ;     

	
	
	
	
	
	4) предоставление не полного пакета документов;
5) получение заявителем  мер социальной поддержки из регионального или федерального бюджета (на дату обращения числится в региональном или федеральном регистре получателей мер социальной поддержки);                                                                     7) женщины в возрасте до 50 лет и мужчины в возрасте до 55 лет;                                                       8) работающие граждане;                                  9) отсутствие регистрации по месту жительства в городе Пыть-Яхе
	
	
	
	
	
	которых 
организуется в муниципальном
бюджетном учреждении 
«Многофункциональный центр
предоставления государственных 
и муниципальных услуг города 
Пыть-Яха», Соглашение о взаимодействии от 19.02.2013 № 04/13                                             3) почтовая связь;  
4) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 5)  Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».
	


	Раздел 3 "Сведения о заявителях "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "услуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "услуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "услуги" 1

	1
	физические лица- граждане РФ,  возраст для женщин - 50 лет, мужчин -  55 лет, неработающие, зарегистрированные по постоянному месту жительства в городе Пыть-Яхе,  не являющиеся получателями социальных выплат из федерального или регионального бюджетов
	1) документ, удостоверяющий личность;                                            2) документ, подтверждающий получение заявителем пенсии по возрасту;                                            3) трудовая книжка. 
	1) паспорт гражданина РФ;                         2) удостоверение пенсионера, выданное пенсионным фондом РФ;
3) трудовая книжка, установленного образца, действующего на территории РФ;                                                           4) заявление установленного образца на предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте.
	отсутствует возможность подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	               - 
	-
	-


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "услуги"



	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "услуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предостав-ляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование "услуги" 1

	1
	документ, удостоверяющий личность                                                                                                                                                  
	паспорт гражданина РФ,  утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828 (оригинал и копия страниц 2,3 и страницы с записью последней регистрации по  месту жительства)                                                               
	1) 1/1, сверка копии с оригиналом и возврат подлинника заявителю, установление личности заявителя, проверка соответствия  возраста, установление наличия регистрации по месту жительства в г. Пыть-Яхе;                                                                                                                                                
	-
	-
	-
	-

	2
	документ, подтверждающий получение заявителем пенсии по возрасту 
	удостоверение пенсионера, выданное пенсионным фондом РФ (оригинал и копия)
	1/1, сверка копии с оригиналом и возврат подлинника заявителю, установление наличия права на получение муниципальной услуги; 
	-
	-
	-
	-

	3
	трудовая книжка      
	трудовая книжка, установленного образца, действующего на территории РФ (оригинал и копия стр.1 , страниц с записью о приеме и увольнении с последнего места работы) ;  
	1/1, сверка копии с оригиналом и возврат подлинника заявителю, установление наличия права на получение муниципальной услуги (отсутствие работы на дату подачи заявления)       
	-
	-
	-
	-

	4
	 заявление
	заявление установленного образца на предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте., заполненное разборчиво, без исправлений и зачеркиваний                             
	1, формирование в дело, является основанием для предоставления муниципальной услуги;        
	-
	-
	приложение 1
	приложение 1.1.


	5
	фотография
	фотография размером 3*4 см
	1, для изготовления удостоверения неработающего пенсионера на  проезд в городском транспорте по городским маршрутам, удостоверение личности получателя муниципальной услуги  
	-
	-
	-
	-

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведом-ственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомствен-ный запрос
	SDD электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


	Раздел 6.  Результат "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "услуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "услуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "услуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "услуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование "услуги" 1

	1
	Удостоверение неработающего пенсионера на проезд в городском транспорте по городским маршрутам                                          
	Размер удостоверения 7*11 см, со вклеенной фотографией заявителя, подписанное руководителем и заверенное печатью органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	положительный                                     
	прил.2 
	прил.2.1.
	по месту подачи заявления на предоставление услуги:                             отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха или                              МФЦ
	1 календарный год
	30  календарных дней

	2
	Мотивированное решение об отказе в предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте
	Документ  изготовлен на официальном бланке органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, подписан руководителем органа, предоставляющего услугу, направляется в адрес заявителя 
	отрицательный
	Произвольная форма
	-
	по месту подачи заявления на предоставление услуги:                             отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха или                              МФЦ
	1 календарный год
	30  календарных дней


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "услуги" 

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 "Прием документов"  

	1
	прием документов                         
	наличие полного пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги
	15 минут
	отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха, МФЦ
	наличие офисной бумаги, наличие принтера, наличие мест ожидания, наличие  офисной мебели для заполнения необходимых документов, обеспечение канцелярскими принадлежностями
	приложение 1 (заявление)

	Административная процедура 2 "Формирование и направление запросов в региональные и федеральные регистры"

	2
	формирование и направление запросов в региональные и федеральные регистры
	заполнение данных о заявителе, в соответствии с данными паспорта гражданина Российской Федерации
	10 рабочих дней
	отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха
	наличие офисной бумаги, наличие принтера, обеспечение канцелярскими принадлежностями, наличие средств связи (телефонная связь, электронная почта)
	Произвольная форма          

	Административная процедура 3 "Формирование комплекта документов, необходимых для принятия решений по услуге"

	3
	формирование комплекта документов, необходимых для принятия решений по услуге
	заполнение данных о заявителе, в соответствии с данными паспорта гражданина Российской Федерации
	5 рабочих дней
	отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха
	наличие офисной бумаги, наличие принтера, обеспечение канцелярскими принадлежностями, наличие средств связи (телефонная связь, электронная почта)
	приложение 3 (форма реестра получателей мер социальной поддержки)

	Административная процедура 4 "Рассмотрение документов и принятие решения"   

	4
	рассмотрение документов и принятие решения        
	наличие полного пакета документов, предоставленных заявителем для получения муниципальной услуги и соответствие его установленным требованиям; сведения, полученные в ходе сверки реестра с региональными и федеральными регистрами
	7 рабочих дней
	отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха
	наличие офисной бумаги, наличие принтера, обеспечение канцелярскими принадлежностями, наличие средств связи (телефонная связь, электронная почта)
	приложения 2, 2.1. (форма и образец удостоверения)   

	Административная процедура 5 "Передача результата услуги заявителю"   

	5
	передача результата услуги заявителю
	опись удостоверений, удостоверения, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	5 рабочих дней
	отдел по труду и социальным вопросам администрации города Пыть-Яха, МФЦ
	наличие офисной бумаги, обеспечение канцелярскими принадлежностями, наличие средств связи (телефонная связь, электронная почта)
	приложения 2, 2.1. (форма и образец удостоверения), приложение 4 (опись удостоверений и мотивированных отказов)      


	Раздел 8. "Особенности предоставления "услуги" в электронной форме" 

	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "услуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "услуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "услуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "услуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "услуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "услуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование "услуги" 1

	1) информационный стенд в отделе по труду и социальным вопросам;                        2) официальный информационный портал администрации города: www.adm.gov.org.,                    3)  портал государственных и муниципальных услуг (функций) ХМАО-Югры: www.pgu.admhmao.ru;                      4) государственная информационная система "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг";          5)  телефонная связь,                   6) личное обращение;                  7) письменное обращение; 8) СМИ  
	нет
	требуется предоставление заявителем документов для оказания услуги на бумажном носителе (заявление), оригиналы и копии документов
	_
	1) телефонная связь,                   2) личное обращение;                  3) письменное обращение.
	1) отдел по труду и социальным вопросам;                                              2) официальный сайт администрации города;                                   
3) МФЦ,                                                            4) информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет",                                           5) «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;                                             6) региональная информационная система Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»,                                            7) личный прием заявителя.


