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Приложение № 1
                                                                                                              к постановлению администрации

                                                                                  города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

Управлением по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха
Раздел 1. «Общие сведения  о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	- Администрация города Пыть-Яха в лице управления по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха.

- Непосредственное предоставление муниципальной услуги в полном объеме осуществляет Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» (далее – МФЦ).

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005457429

	3
	Полное наименование услуги


	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	4
	Краткое наименование услуги


	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Пыть-Яха от 31.07.2015 № 222-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»



	6
	Перечень «подуслуг»



	нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	полнота информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

	
	
	соблюдение сроков исполнения административных процедур;

	
	
	соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

	
	
	соблюдение графика работы с Заявителями по предоставлению муниципальной услуги

	
	
	бесплатность предоставления муниципальной услуги;

	
	
	соответствие процедур и сроков предоставления муниципальной услуги

	
	
	отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) специалистов, а также должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги                                                                                     
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления  не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для изымания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	10 рабочих дней
	10 рабочих дней
	нет
	- в письменном или электронном обращении не указано: фамилия Заявителя и его почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-  текст письменного или электронного обращения не поддается прочтению;

- в письменном, электронном или устном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица (а также членов его семьи), участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- содержание заявления не позволяет установить имущество (отсутствуют идентификационные признаки объекта), в отношении которого запрашиваются сведения 


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	- подача заявления в МФЦ при личном приеме;
-направление заявления  в МФЦ посредством почтовой связи, с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе региональной информационной системы Ханты  -Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты -Мансийского автономного округа – Югры»; федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее Портал); с помощью других электронных средств коммуникации. Постановление администрации города от 08.12.2014 № 301-па, соглашение о взаимодействии от 11.12.2014 года.
	- при личном приеме Заявителя по предъявлению документа удостоверяющего личность Заявителя;

-если документ, являющийся результатом предоставления услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет Заявителя на Портале;

- ответ на письменный запрос Заявителя, поступивший посредством почтовой связи, направляются в письменном виде по почте письмами с уведомлением непосредственно в адрес Заявителя.  



Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование  документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя


	Установленные требования  к документу, подтверждающему право подачи

заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий  личность
	Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828. Подлинник предоставляется заявителем для снятия копий, после чего копии документов заверяются специалистом управления, а оригиналы возвращаются заявителю. Доверенность в свободной форме на бланке организации Приказ о назначении руководителя, это формы первичных учетных документов, которые определяются самостоятельно руководителем экономического субъекта.
Свидетельство о рождении  документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста. 

Решение уполномоченного органа о назначении опеки.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя 
	Доверенное лицо физического, юридического лица, законный представитель


	Доверенность, документ, удостоверяющий личность,  документы, подтверждающие полномочия законного представителя.


	Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828. 
Нотариально заверенная доверенность, оформленная в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ. Доверенность для юридических лиц в свободной форме на бланке организации Приказ о назначении руководителя, это формы первичных учетных документов, которые определяются самостоятельно руководителем экономического субъекта.
Свидетельство о рождении  документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста. 

Решение уполномоченного органа о назначении опеки.

	2
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий  личность. Приказ о назначении руководителя организации, доверенность уполномоченному лицу от руководителя организации 
	
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	
	
	

	3
	Законные представители
	Документ, удостоверяющий  личность. Документ, удостоверяющий  полномочия
	
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые  заявителем для получения услуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	1) заявление на предоставление сведений из реестра муниципального имущества 


	1 экз./подлинник.
Установление личности заявителя

	-
	Текст документа должен поддаваться прочтению.

	Приложение № 1 к приложению № 1
	Приложение №2 к приложению № 1


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющихся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющиеся результатом услуги

	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выписка из Реестра муниципального имущества
	Документ, выполненный на официальном бланке органа, предоставляющего услугу, содержит дату и исходящий номер, подписанный руководителем структурного подразделения  органа местного самоуправления предоставляющего услугу   и содержит информацию из реестра муниципального имущества


	положительный
	Форма утверждена постановлением администрации города от 31.07.2015 № 222-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»
(Приложение № 3
к приложению № 1 к постановлению)
	Приложение № 4
к приложению № 1 к постановлению
	На бумажном носителе в МФЦ,  на бумажном носителе почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на едином портале государственных услуг
	1 месяц
	1 месяц

	2
	Информационное письмо об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества
	Документ, выполненный на официальном бланке органа, предоставляющего услугу, содержит дату и исходящий номер, подписанный руководителем структурного подразделения  органа местного самоуправления предоставляющего услугу   и содержит информацию об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества

	отрицательный
	
	В произвольной форме на бланке МФЦ
	На бумажном носителе в МФЦ,  на бумажном носителе почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на едином портале государственных услуг
	1 месяц
	1 месяц

	3
	Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	Документ выполненный на официальном бланке органа, предоставляющего услугу, содержит дату и исходящий номер, подписанный руководителем структурного подразделения  органа местного самоуправления предоставляющего услугу, и содержит и содержит мотивированный отказ в предоставлении услуги.   
	отрицательный
	
	В произвольной форме на бланке МФЦ
	На бумажном носителе в МФЦ,  на бумажном носителе почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на едином портале государственных услуг
	1 месяц
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 «Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя»


	1
	Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя


	-устанавливается предмет обращения

	В течение 15 минут 
	Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	Формы, бланки, образец заполнения заявления, журнал регистрации приема документов 

	Приложения №№ 1,2 к приложению № 1

	
	
	-регистрируется принятое заявление
	В течение 1 рабочего дня с момента поступления обращения
	
	
	

	Административная процедура 2 «Рассмотрение обращения Заявителя»


	2
	Рассмотрение обращения Заявителя
	-проверка соответствия документа установленным требованиям;


	2 рабочих дня
	Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, принтером, сканером

	-

	
	
	- принятие решения  о. предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества  или информации об отсутствии сведений об испрашиваемом объекте
	2 рабочих дня
	
	
	-

	Административная процедура 3 «Формирование результата предоставления муниципальной услуги

	3
	Подготовка

- выписки из реестра муниципального имущества, в случае если реестр содержит сведения об объекте;

- информационного письма об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества (в случае если реестр не содержит сведения об объекте;
	- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

- идентификация объекта с данными учета реестра муниципального имущества.

	Не более 6 рабочих дней со дня регистрации заявления.
	Специалист МФЦ, ответственный за предоставление услуги
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, телефоном, принтером, сканером

	-

	
	Подписание руководителем  выписки из Реестра муниципального имущества, или информационное письмо об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества
	
	
	Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо уполномоченное лицо,

Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	
	

	
	Регистрация подписанной выписки из Реестра муниципального имущества, или информационного письма под индивидуальным порядковым номером
	
	
	
	
	

	Административная процедура 4 «Выдача Заявителю выписки из Реестра муниципального имущества, или информационного письма об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества (в случае если Реестр не содержит сведения об объекте), 

либо мотивированного решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	4
	- Предоставление Заявителю выписки из Реестра муниципального имущества, или информационного письма об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества, (в случае если Реестр не содержит сведения об объекте), либо мотивированного решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	- Информирование Заявителя о дате получения документа являющегося результатом предоставления услуги.


	Не более 2 рабочих дней со дня регистрации документа


	Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, телефоном.


	-


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке получения услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы  на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	- на официальном сайте органов местного самоуправления города Пыть-Яха, в разделе «муниципальные услуги» http://adm.gov86.org;
  - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;
 - в региональной информационной системы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» http://86.gosuslugi.ru;
- при обращении на электронный адрес  управления по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха ymi@gov86.org;

- при обращении на электронный адрес муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» 
priemnaya@mfcph.ru

	нет


	Заявления, поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня.
Не требуется предоставления заявителем документов на бумажном носителе.

	--------

	При личном обращении  в МФЦ г. Пыть-Яха, посредством телефонной связи, электронной почтой
	Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте,

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приёме заявителя




Приложение № 2

                                                                                                              к постановлению администрации

                                                                                  города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
Управлением по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха
Раздел 1. «Общие сведения  о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние


	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	- Администрация города Пыть-Яха в лице управления по муниципальному имуществу 

- Непосредственное предоставление муниципальной услуги в полном объеме осуществляет Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» (далее – МФЦ)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010000308116 

	3
	Полное наименование услуги


	Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности и  предназначенных для сдачи в аренду

	4
	Краткое наименование услуги


	Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности и  предназначенных для сдачи в аренду

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Пыть-Яха от 31.07.2015 № 221-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	6
	Перечень «подуслуг»



	нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	полнота информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

	
	
	соблюдение сроков исполнения административных процедур;

	
	
	соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

	
	
	соблюдение графика работы с Заявителями по предоставлению муниципальной услуги

	
	
	бесплатность предоставления муниципальной услуги;

	
	
	соответствие процедур и сроков предоставления муниципальной услуги

	
	
	отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) специалистов, а также должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги


Раздел 2. Общие сведения об услуге»

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги                                                                                     
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления  не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для изымания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	1
	Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности и  предназначенных для сдачи в аренду
	10 рабочих дней
	10 рабочих дней
	нет
	- в письменном или электронном обращении не указано: фамилия Заявителя и его почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного или электронного обращения не поддается прочтению;

- в письменном, электронном или устном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица (а также членов его семьи), участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- содержание заявления не позволяет установить имущество (отсутствуют идентификационные признаки объекта), в отношении которого запрашиваются сведения. 

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	- подача заявления в МФЦ при личном приеме;

-направление заявления  в МФЦ посредством почтовой связи, с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе региональной информационной системы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»; федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее Портал); с помощью других электронных средств коммуникации.
Распоряжение от 01.10.2014 № 2442-ра, Соглашение от 11.12.2014.   
	- при личном приеме Заявителя по предъявлению документа удостоверяющего личность Заявителя;

-если документ, являющийся результатом предоставления услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет Заявителя на Портале;

- ответ на письменный запрос Заявителя, поступивший посредством почтовой связи, направляются в письменном виде по почте письмами с уведомлением непосредственно в адрес Заявителя.  



Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование  документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя


	Установленные требования  к документу, подтверждающему право подачи

заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий  личность 
	Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828. Подлинник предоставляется заявителем для снятия копий, после чего копии документов заверяются специалистом управления, а оригиналы возвращаются заявителю. Доверенность в свободной форме на бланке организации Приказ о назначении руководителя, это формы первичных учетных документов, которые определяются самостоятельно руководителем экономического субъекта.
Свидетельство о рождении  документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста. 

Решение уполномоченного органа о назначении опеки.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Доверенное лицо физического, юридического лица, законный представитель


	Доверенность, документ, удостоверяющий личность,  документы, подтверждающие полномочия законного представителя.


	Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828. Подлинник Нотариально заверенная доверенность, оформленная в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ. Доверенность для юридических лиц в свободной форме на бланке организации Приказ о назначении руководителя, это формы первичных учетных документов, которые определяются самостоятельно руководителем экономического субъекта.
Свидетельство о рождении  документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста. 

Решение уполномоченного органа о назначении опеки.

	2
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий  личность .

Приказ о назначении руководителя организации,

 доверенность уполномоченному лицу от руководителя организации
	
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	
	
	

	3
	Законные представители
	Документ, удостоверяющий  личность. Документ, удостоверяющий  полномочия
	
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые  заявителем для получения услуги»

	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	1) заявление на предоставление сведений из реестра муниципального имущества 


	1 экз./подлинник.

Установление личности заявителя

	-
	Текст документа должен поддаваться прочтению.


	Приложение № 1 к приложению № 2
	Приложение № 2 к приложению № 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющихся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющиеся результатом услуги

	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Предоставление информации об объектах (объекте) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, (об отсутствии таких объектов)
	Документ, выполненный на официальном бланке органа, предоставляющего услугу, содержит дату и исходящий номер, подписанный руководителем структурного подразделения  органа местного самоуправления предоставляющего услугу   и содержит информацию из реестра муниципального имущества


	положительный
	В произвольной форме на бланке МФЦ
	Приложение № 3
к приложению № 2 к постановлению

	На бумажном носителе в МФЦ,  на бумажном носителе почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на едином портале государственных услуг
	1 месяц
	1 месяц

	2
	Мотивированное решение об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Документ, выполненный на официальном бланке органа, предоставляющего услугу, содержит дату и исходящий номер, подписанный руководителем структурного подразделения  органа местного самоуправления предоставляющего услугу   и содержит мотивированный отказ в предоставлении услуги.   
	отрицательный
	В произвольной форме на бланке МФЦ
	Приложение № 4
к приложению № 2 к постановлению

	На бумажном носителе в МФЦ,  на бумажном носителе почтовой связью, электронный документ в личный кабинет Заявителя на едином портале государственных услуг
	1 месяц
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 «Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя»



	1
	Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя


	-устанавливается предмет обращения


	В течение 15 минут 
	Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	Формы, бланки, образец заполнения заявления, журнал регистрации приема документов 

	Приложения №№ 1,2 к приложению № 2

	
	
	-регистрируется принятое заявление
	В течение 1 рабочего дня с момента поступления обращения
	
	
	

	Административная процедура 2 «Рассмотрение обращения Заявителя»



	2
	Рассмотрение обращения Заявителя
	- проверка соответствия документа установленным требованиям;


	2 рабочих дня
	Специалист МФЦ, ответственный за предоставление услуги
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, принтером, сканером

	-

	
	
	- принятие решения о предоставлении информации об объектах (объекте) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, (об отсутствии таких объектов) или мотивированное решение об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.


	2 рабочих дня
	
	
	

	Административная процедура 3 «Формирование результата предоставления муниципальной услуги

	3
	Подготовка

информации об объектах (объекте) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или об отсутствии таких объектов.
	- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;


	Не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.
	Специалист МФЦ, ответственный за предоставление услуги
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, телефоном


	-

	
	Подписание руководителем  подготовленной информации
	
	
	Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо уполномоченное лицо,

Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	
	

	
	Регистрация подписанного документа под индивидуальным порядковым номером
	
	
	
	
	

	Административная процедура 4 «Предоставление Заявителю информации об объектах (объекте) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (об отсутствии таких объектов) либо мотивированного решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	4
	Предоставление Заявителю информации об объектах (объекте) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (об отсутствии таких объектов) либо мотивированного решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	- Информирование Заявителя о дате получения документа являющегося результатом предоставления услуги.


	Не более 2 рабочих дней со дня регистрации документа


	Специалист МФЦ, ответственный за прием (выдачу) документов
	Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером с доступом  в Интернет, телефоном.


	


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке получения услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы  на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	- на официальном сайте органов местного самоуправления города Пыть-Яха, в разделе «муниципальные услуги» http://adm.gov86.org;
  - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;
 - в региональной информационной системы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» http://86.gosuslugi.ru;
- при обращении на электронный адрес  управления по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Яха ymi@gov86.org;

- при обращении на электронный адрес муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» 
priemnaya@mfcph.ru

	нет


	Заявления, поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня
Не требуется предоставления заявителем документов на бумажном носителе.

	------

	При личном обращении  в МФЦ г. Пыть-Яха, посредством телефонной связи, электронной почтой
	Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте,

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приёме заявителя




Приложение № 1

к приложению № 1

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па 

Образец заявления

Директору МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Пыть-Яха»
от __________________________________

_____________________________________

(наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О.    (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

                                                                                   (адрес, телефон (факс) электронная почта и иные реквизиты,      

                                                                                        позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)

                              


   ЗАЯВЛЕНИЕ

    

Прошу     предоставить   выписку    из    реестра       муниципального имущества   города    Пыть-Ях    об    объекте «____________________________

______________________________________»,     расположенном     по     адресу:

 (указывается наименование объекта)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(указывается адрес объекта)

_______________________________________________________________________

(при     наличии    указать  дополнительные   сведения   об   объекте,    позволяющие  его идентифицировать)

_______________________________________________________________________

_______ __________ года                           

  _______________________

                                                         



       (подпись)

[image: image1.emf] 

 

Способ выдачи (направления) результата услуги (нужное отметить):
 по почтовому адресу                 

[image: image2.emf] 

 

по адресу электронной почты

[image: image3.emf] 

 

при личном обращении в МФЦ
Приложение № 2

к приложению № 1

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па 

 





    Образец заявления

Директору МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Пыть-Яха»
Виктории Леонидовне Балковой
Иванова Федора Николаевича 

      (наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О.    

(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

проживающей по адресу: г.Пыть-Ях,

мкр.1 «Центральный», д.22, кв.15______

тел.    89157771247__________________
(адрес,  телефон (факс) электронная почта и иные реквизиты,      

                                                                               позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)

                              


   ЗАЯВЛЕНИЕ

    

Прошу     предоставить   выписку    из    реестра       муниципального имущества   города    Пыть-Ях    об    объекте  ___жилое помещение____________, 
         (указывается наименование объекта)

расположенное по адресу: г.Пыть-Ях, мкр.1 «Центральный», д.22, кв.15________, 
(указывается адрес объекта)

_______________________________________________________________________

(при     наличии    указать  дополнительные   сведения   об   объекте,    позволяющие  его идентифицировать)

15.09.2015 года                           



      Иванов Ф.Н. 
                         





          подпись

[image: image4.emf] 

 

Способ выдачи (направления) результата услуги (нужное отметить):
 по почтовому адресу                 

[image: image5.emf] 

 

по адресу электронной почты

[image: image6.emf] 

 

при личном обращении в МФЦ
Приложение № 3

к приложению № 1

к постановлению администрации 

  города Пыть-Яха 

от 24.12.2015 № 380-па 

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Дана на заявление _______________________________________________________
(указывается Ф.И.О. заявителя, либо наименование юр. лица)

от «______» _______20______ г. ________________________________________________
(указывается дата в заявлении заявителя, либо № исх. документа (для юридических лиц).

Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» сообщает, что объект « _________________________________________________________________» 

(указывается наименование объекта), 

 площадью _______ кв.м., расположенный по адресу: г. Пыть-Ях, ___________________, 

                             (указывается адрес объекта), 

по состоянию на ____________________________________________________________, 

(указывается дата оформления выписки)

числится в реестре муниципального имущества г. Пыть-Ях под реестровым номером __________________________________,  в разделе ________________________________
(указывается реестровый номер)
                       (указывается раздел Реестра)


Директор  МБУ «МФЦ города Пыть-Яха»    ______________________
Ф.И.О. 
Приложение № 4
к приложению № 1

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па 

Образец
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Дана на заявление Никитина Ф.Н. от 15.09.2015 № 355.
Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» сообщает, что жилое помещение, общей площадью 55,7 кв.м., расположенное по адресу: г.Пыть-Ях, мкр.1 «Центральный», дом 22, кв. 15, по состоянию на 18.09.2015 г., числится в реестре муниципального имущества г. Пыть-Ях под реестровым номером 01-14-52358 в разделе муниципальная казна.
Директор  МБУ
 «МФЦ города Пыть-Яха»                 __________________                 В.Л. Балковая 

Приложение № 1 

к приложению № 2

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па 

Образец заявления

Директору МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Пыть-Яха»
от __________________________________

 (наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О.                                (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

_____________________________________

(адрес, телефон (факс) электронная почта и иные реквизиты,      позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)

                              


   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого  имущества, находящихся в муниципальной собственности города Пыть-Яха и предназначенных для сдачи в аренду:____________________________________

Вид объекта: _________________________________________________________

                          (нежилое помещение, здание)

Местоположение: ___________________________________________________________

         (указывается территория, на которой могут быть расположены  интересующие заявителя объекты)

           (площадью (кв. м) необходимой для получения в аренду)

Вид деятельности (целевое назначение) объекта

___________________________________________________________________________

     (по желанию заявитель может указать планируемый вид деятельности)

Дополнительные сведения:

___________________________________________________________________________

(по желанию заявителя указывается имеющаяся у него информация об объектах, позволяющая конкретизировать запрос)

    ________________________________________________________________________________________________

  (подпись)                     (Ф.И.О. заявителя, представителя *)

"__" ____________ 20__ г.

* При обращении представителя, действующего в силу закона или на основании договора  либо доверенности,  документ, подтверждающий  полномочия лица  на осуществление действий от имени Заявителя

Способ выдачи (направления) результата услуги (нужное отметить):
[image: image7.emf] 

 

 
по почтовому адресу                 

[image: image8.emf] 

 

по адресу электронной почты

[image: image9.emf] 

 

при личном обращении в МФЦ
Приложение №2 
к приложению № 2

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха

от 24.12.2015 № 380-па 

Образец заявления

Директору МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Пыть-Яха»
Виктории Леонидовне Балковой
от Никитина Федора Николаевича
 (наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О.  
(для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

проживающего по адресу: г.Пыть-Ях, 
мкр.5 «Солнечный», д.35, кв. 105

(адрес, телефон (факс) электронная почта и иные реквизиты,      позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)

                              


   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого  имущества, находящихся в муниципальной собственности города Пыть-Яха и предназначенных для сдачи в аренду:____________________________________

Вид объекта:        нежилое помещение ________________________________________________
               (нежилое помещение, здание)

Местоположение:   г.Пыть-Ях, мкр №№.3, 4 , 5, 6, ___площадью   не менее 35 кв.м. ______
         (указывается территория, на которой могут быть расположены  интересующие заявителя объекты)

           (площадью (кв. м) необходимой для получения в аренду)

Вид деятельности (целевое назначение) объекта: под размещение парикмахерской, ________
                             (по желанию заявитель может указать планируемый вид деятельности)

Дополнительные сведения:      наличие холодного горячего водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения.
 (по желанию заявителя указывается имеющаяся у него информация об объектах, позволяющая конкретизировать запрос)
_____________                                                                            __________Никитин Ф.Н_______
  (подпись)               




      (Ф.И.О. заявителя, представителя *)
10.12.2015
* При обращении представителя, действующего в силу закона или на основании договора  либо доверенности,  документ, подтверждающий  полномочия лица  на осуществление действий от имени Заявителя
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Способ выдачи (направления) результата услуги (нужное отметить):
 
по почтовому адресу                 

[image: image11.emf] 

 

по адресу электронной почты
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при личном обращении в МФЦ
Приложение №3 

к приложению № 2

к постановлению администрации 

  города Пыть-Яха 
от 24.12.2015 № 380-па 

Образец

г.Пыть-Ях, 

мкр.5 «Солнечный», 
д.35, кв.105

Ф.Н. Никитину 

Уважаемый Федор Николаевич!


На Ваше заявление от 10.12.2015 № 315 сообщаю о наличии в реестре муниципального имущества г.Пыть-Ях нежилого помещения, расположенного по адресу: мкр. 3 «Кедровый», д.77, к. 14, общей площадью 40 кв.м., подходящего для размещения парикмахерской, с техническими характеристиками и уровнем благоустройства, указанными в Вашем заявлении. 

С уважением, 

Директор 

МБУ «МФЦ г.Пыть-Яха» 






В.Л. Балковая

Приложение № 4 

к приложению № 2

к постановлению администрации 

 







     города Пыть-Яха
от 24.12.2015 № 380-па 

Образец

г.Пыть-Ях, 

мкр.5 «Солнечный», 

д.35, кв.105

Ф.Н. Никитину 

Уважаемый Федор Николаевич!


На Ваше заявление от 10.12.2015 № 315 сообщаю, об отсутствии в реестре муниципального имущества г.Пыть-Ях нежилого помещения, предназначенного для сдачи в аренду, подходящего для размещения парикмахерской, с техническими характеристиками и уровнем благоустройства, указанными в Вашем заявлении. 


С уважением, 

Директор 

МБУ «МФЦ г.Пыть-Яха» 






В.Л. Балковая
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