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Приложение №1
                                                                                                              к постановлению администрации

                                                                                  города Пыть-Яха 

                 от 30.12.2015 № 392-па
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальных услуг 

отделом территориального развития администрации г. Пыть-Ях

Раздел 1. «Общие сведения  о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел территориального развития администрации г.Пыть-Ях

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005453696

	3
	Полное наименование услуги


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	4
	Краткое наименование услуги


	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Пыть-Яха от 30.09.2013 №251-па «Об  утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и  (или) перепланировки жилого помещения»

	6
	Перечень «подуслуг»



	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Полнота информирования Заявителей специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги

	
	
	Соблюдение сроков исполнения административных процедур

	
	
	Соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	
	
	Соблюдение графика работы с Заявителями по предоставлению муниципальной услуги

	
	
	Бесплатность предоставления муниципальной услуги

	
	
	Соответствие процедур и сроков предоставления муниципальной услуги требованиям административного регламента

	
	
	Отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) специалистов, а также должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги


             Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги                                                                                     
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления  не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для изымания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	1
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	45 календарных дней
	45 календарных дней
	нет
	1. Непредставления определенных пунктом 2.6 административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя;

2 Поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для осуществления  перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, предоставляющий муниципальную услугу,  после получения такого ответа уведомил Заявителя о получении такого ответа, предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 3.3. административного регламента, и не получил от Заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3. Представления документов в ненадлежащий орган;

4. Несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства муниципальной услуги
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Личное обращение в общий отдел администрации города Пыть-Яха; обращение в МФЦ (соглашение от 19.02.2013 № 04/13, распоряжение от 28.12.2014 № 3445-ра)
	Лично в отделе территориального развития, в МФЦ, почтовой связью



Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование  документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя


	Установленные требования  к документу, подтверждающему право подачи

заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	Удостоверение личности
	Заявление по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266, подписанное физическим лицом либо подписанный и заверенный печатью руководителя, иного уполномоченного лица
	Да
	Физическое лицо, законные представители заявителя, руководитель организации, иное уполномоченное лицо
	Паспорт, свидетельство о рождении,
доверенность
	1. Нотариально заверенная доверенность оформляется в соответствии со ст. 185-189 Гражданского Кодекса РФ.

2. Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства РФ от 8 июля 1997 г. № 828. Бланк паспорта гражданина РФ изготавливают по единому образцу с указанием всех реквизитов на русском языке.
3. Свидетельство о рождении документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста.

	2
	Юридические лица
	Приказ о назначении руководителя организации, доверенность уполномоченному лицу от руководителя организации
	
	Да
	
	
	

	3
	Законные представители
	Документ, удостоверяющий  полномочия
	
	Нет
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые  заявителем для получения услуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необхо-димых экземпляров документа с указа-нием  подлинник/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление 


	1 экз./подлинник
Для регистрации в работу
	нет

	Документ должен быть составлен в соответствии с формой заявления о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством РФ от 28.04.2005 № 266. Текст документа должен поддаваться прочтению.
	Приложение 1 к приложению 1 
	Приложение 2 к приложению 1

	2
	Правоустанавливающие документы на объект недвижимости
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 экз/подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), для принятия решения по переустройству/перепланировке
	нет


	Свидетельство о государственной регистрации права оформляется в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 23.12.2013 № 765
	---
	нет

	3
	Проект переустройства (или) перепланировки
	Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 экз/подлинник, для принятия решения по переустройству/перепланировке
	нет


	Проектная документация разрабатывается в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 г. N 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию"
	---
	нет

	4
	Документ, удостоверяющий полномочия законного представителя заявителя
	Доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем)
	1 экз/копия/ Установление личности заявителя

	нет


	1. Нотариально заверенная доверенность оформляется в соответствии со ст. 185-189 Гражданского Кодекса РФ.

2. Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства РФ от 8 июля 1997 г. № 828. Бланк паспорта гражданина РФ изготавливают по единому образцу с указанием всех реквизитов на русском языке.
3. Свидетельство о рождении документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста.
	---
	нет

	5
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его законного представителя
	Паспорт гражданина РФ
	1 экз./подлинник/ Установление личности заявителя
	нет
	
	---
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Пыть-Яхский отдел
	нет
	3 рабочих дня
	Приложение 3 к приложению 1

	Приложение 4 к приложению 1


	
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» (филиал по ХМАО - Югре Пыть-Яхское отделение)
	нет
	3 рабочих дня
	
	

	
	Заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Департамент культуры Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	нет
	3 рабочих дня
	
	


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющихся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющиеся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Выполнено в соответствии с формой, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005               № 266. 
	положительный
	Приложение 5 к приложению 1
	Приложение 6 к приложению 1
	Лично в отделе территориального развития, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	30 календарных дней

	2
	Решение об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки
	
	отрицательный
	
	Приложение 7 к приложению 1
	Лично в отделе территориального развития, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	30 календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 «Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, направление Заявителю расписки о получении от него документов»



	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, направление Заявителю расписки о получении от него документов
	При личном обращении заявителя, через МФЦ, почтовой связью, электронной почтой
	В течение 15 минут 
	Общий отдел администрации города, МФЦ
	Образцы заполнения заявлений, журналы регистрации в электронном документообороте.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано  персональным компьютером, 

принтером, сканером

	Приложение 1 к приложению 1

	
	
	
	В течение 1 рабочего дня с момента поступления обращения
	
	
	

	Административная процедура 2 «Формирование межведомственных запросов в органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно»

	2
	Формирование межведомственных запросов в органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно
	Отсутствие  приложенных к заявлению документов, предоставление которых Заявителем может быть осуществлено по собственной инициативе

	в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано  персональным компьютером с возможностью доступа к сети Интернет, программы СИР
-

	Приложение 3 к приложению 1

	Административная процедура 3 «Рассмотрение заявления и документов на заседании Межведомственной комиссии, принятие решения, подписание протокола заседания Межведомственной комиссии о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



	3
	Рассмотрение заявления и документов на заседании Межведомственной комиссии, принятие решения, подписание протокола заседания Межведомственной комиссии о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Полнота комплекта документов
	Не более 28 дней с момента поступления заявления
	Межведомственная комиссия о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1. Полнота комплекта документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

2. Соответствие прилагаемых к заявлению документов требованиям действующих федеральных законов, иных нормативных правовых актов, строительных, технических, санитарных и противопожарных требований, норм и правил.

3. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано персональным компьютером
	нет

	Административная процедура 4 «Подготовка документа, подтверждающего принятие решения  о 
согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	4
	Подготовка документа, подтверждающего принятие решения  о 

согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Протокол заседания Межведомственной комиссии, подписанный всеми присутствующими на заседании членами данной Межведомственной комиссии и утвержденный главой администрации города, в котором содержится решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо в отказе согласования переустройства и (или) перепланировки этого жилого помещения
	1 день с момента начала данной административной процедуры
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Протокол заседания Межведомственной комиссии.
Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано  персональным компьютером
	Приложения 5 к приложению 1

	Административная процедура 5 «Направление Заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	5.
	Направление Заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Подписанное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее результат предоставления муниципальной услуги).


	Не должен превышать 2 дня со дня поступления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано  персональным компьютером.

	нет

	Административная процедура 6 «Приемка помещения после завершения Заявителем перепланировки (переустройства)»

	6.
	Приемка помещения после завершения Заявителем перепланировки (переустройства)
	Заявление о выдаче акта выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения
	В течение 28 дней
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано  персональным компьютером.

Журнал регистрация актов в электронном виде.


	Приложения 8 к приложению 1


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке получения услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы  на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Официальный сайт администрации города Пыть-Яха раздел Архитектура: Муниципальные услуги
	нет


	Заявления, поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня


	нет


	Посредством электронной почты заявителя
	Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте,

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приёме заявителя


	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	
	
	
	
	

	Портал государственных и муниципальных услуг ХМАО-Югры
	
	
	
	
	











Приложение 1 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха от 30.122015               № 392-па
УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.04.2005 № 266

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение 2 к приложению № 1
к постановлению администрации города Пыть-Яха 

от 30.12.2015 № 392-па
     Главе администрации города Пыть-Яха
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от                                            Иванова Петра Ивановича

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

паспорт:  сер. 6706  № 700005, выдан ОУФМС России по ХМАО-Югра, от 01.01.2010 г., проживающего по адресу г.Пыть-Ях, 5 мкр., дом. 20, кв. 600
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

Ивановой   Лидии  Васильевны

из собственников либо иных лиц не уполномочен, в установленном порядке представлять их интересы)

паспорт:  сер. 6700  № 700000, выдан ОУФМС России по ХМАО-Югра, от 01.02.2010 г. проживающей по адресу г.Пыть-Ях, 5 мкр., дом. 20, кв. 60

--------------------__________________

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  микрорайон 5, дом 20, кв.600, г. Пыть-Ях, Тюменская обл., ХМАО-Югра, тел. 84955555555
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж), телефон

    Собственник (и) жилого помещения:  Иванов Петр Иванович, Иванова Лидия Васильевна
Прошу разрешить      перепланировку 
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  права собственности
(права собственности,  договора найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	01
	”
	марта
	201
	5
	г.

	по “
	01
	”
	апреля
	201
	5
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	8-00
	по
	21-00


часов в  рабочие дни.
Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	-
	”
	-
	
	-
	г. №
	-
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	-
	-
	-


	-
	-

	-
	-
	-


	-
	-


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Нотариально заверенная копия   свидетельства о государственной регистрации права № 86-01/06-1/2000-000 от 01.01.2010 года
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	5
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на 15 листах.

3) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  2 листах.
4) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  2 листах.
5) Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  
 3 листах         (при необходимости).
6) иные документы:  Доверенность от 15.11.2013 
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:
	“
	01
	”
	января
	201
	5
	г.
	
	
	Иванов П.И.

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	01
	”
	января
	201
	5
	г.
	
	
	Иванова Л.В.

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками)
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	01
	”
	января
	201
	5
	г.


Входящий номер регистрации заявления  07
	Выдана расписка в получении
документов
“
	01
	”
	января
	201
	5
	г.


№   161
	Расписку получил
“
	01
	”
	января
	201
	5
	г.


(подпись заявителя)

Главный специалист отдела территориального развития администрации г. Пыть-Ях
(должность)

	  тел. 46-40-21
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение 3 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па

Форма межведомственного запроса
	Тип заявления:


	

	Вид запрашиваемого

документа по

классификатору:
	

	Категории подателей

запроса:


	

	Заявитель:


	

	Наименование:
	

	Тип:
	

	Адрес электронной почты:
	

	Дата Заявления:
	

	Государственная или муниципальная услуга


	

	Положение нормативного акта:
	

	Срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос:
	

	Объект, в отношении которого создаётся заявление:
	

	Земельный участок

кадастровый номер:
	

	Объект недвижимости

Адрес:
	


Приложение 4 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па

Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Тип заявления:


	1. Запрос о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

3. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

	Вид запрашиваемого

документа по

классификатору:
	1. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним

2. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
3. Заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	Категории подателей

запроса:
	Органы местного самоуправления



	Заявитель:


	Орган государственной власти или орган местного

самоуправления

	Наименование:
	Администрация города Пыть-Яха

	Тип:
	Муниципальное образование

	Адрес электронной почты:
	Asbuka@mail.ru


	Дата Заявления:
	25.11.2015



	Государственная или муниципальная услуга
	Муниципальная услуга

	Положение нормативного акта:
	от 30.09.2013 № 251-па 



	Срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос:
	28.11.2015



	Объект, в отношении которого создаётся заявление:
	

	Земельный участок

кадастровый номер:
	86:15:0101001:0001

	Объект недвижимости

Адрес:
	Г. Пыть-Ях, мкр. № 1, ул. Центральная, дом 1


Приложение 5 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха 
от 30.12.2015 № 392-па

Утверждена

                                                                                                                Постановлением Правительства

                                                                                                                РФ от 28 апреля 2005г. № 266
Образец решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением  ______________________________________________________________
                                                (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)      

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилого   помещения  

                                                                                               (ненужное зачеркнуть)

 по адресу:  _________________________________________________________________________
занимаемого (принадлежащего), 
          (ненужное зачеркнуть)

на основании:   _______________________________________________________________________
            (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)  перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято   решение:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (переустройство, перепланировку, переустройство и  перепланировку – (нужное указать) жилых  помещений    в   соответствии   с    

                                                                  представленным   проектом  (проектной документацией)

2. Установить срок производства ремонтно-строительных работ:

с  «___» _______ 20__ г.   по  «___» ______ 20___ г.
_____________________________________________________________________________________
(срок и режим производств ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения)
3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок  проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
                      __________________________________________________________________________     

    (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,  осуществляющего согласование)

__________________________                       _____________________   _________________________
                                        (подпись должностного лица органа,  осуществляющего согласование)

                                                                              М.П.

Получил:  «_____» __________ 20___ г. __________________________________________________    

                                                                                подпись заявителя или уполномоченного лица заявителя
                                                                                                                (заполняется в случае получения копии решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «________» ______________ 20___ г.

(заполняется в случае направления  копии решения по почте)

_________________________________________________  

(подпись должностного лица,  направившего решение в адрес заявителя (ей)

Приложение 6 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением  _________Иванова Ивана Ивановича_________________________________
                                                (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)      

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилого   помещения  

                                                                                               (ненужное зачеркнуть)

 по адресу:  г. Пыть- Ях, мкр. № 1, ул. Центральная, дом 1, кв. 111___________________________
занимаемого (принадлежащего), 
          (ненужное зачеркнуть)

на основании:   Договора на передачу квартиры в собственность от 24.04.2015 г. № 222__________
            (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)  перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято   решение:
1. Дать согласие на перепланировку жилого помещения, на основании решения комиссии по  переводу  жилых   помещений в нежилые,  нежилых  помещений  в жилые  и  упорядочиванию   переустройства,  перепланировки жилых помещений  в  жилых  домах (протокол № 11 от 11.11.2015 г.)__                    _____________________________________________________________
 (переустройство, перепланировку, переустройство и  перепланировку – (нужное указать) жилых  помещений    в   соответствии   с    

                                                                  представленным   проектом  (проектной документацией)

2. Установить срок производства ремонтно-строительных работ:

с  «23» ноября 2015 г.   по  «23» марта  2016 г.
режим производства ремонтно-строительных работ в рабочие дни с 8.00 до 21.00 часов_______
(срок и режим производств ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения)
3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований:

Жилищного кодекса Российской Федерации;

Проекта перепланировки  - ООО ПК "Альянс», г. Пыть-Ях, мкр., 1, дом 121:
(Демонтаж перегородок и возведение новых (с устройством дверных проемов) с целью: демонтировать встроенный шкаф в коридоре; объединить ванну с туалетом; разделить совмещенные жилые помещения;устроить встроенный шкаф в жилом помещении). 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок  проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
                      Председателя комиссии   ___________________________________________________     

    (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,  осуществляющего согласование)

__________________________                       _____________________   _________________________
                                        (подпись должностного лица органа,  осуществляющего согласование)

                                                                              М.П.

Получил:  «__16__» ____ноября___ 2015 г. _____Иванов И.И.__________________________    

                                                                                подпись заявителя или уполномоченного лица заявителя
                                                                                                                (заполняется в случае получения копии решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «__15___» _____ноября___ 2015 г.

(заполняется в случае направления  копии решения по почте)

_________________________________________________  

(подпись должностного лица,  направившего решение в адрес заявителя (ей)

Приложение 7 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением  _________Иванова Ивана Ивановича_________________________________
                                                (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)      

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилого   помещения  

                                                                                               (ненужное зачеркнуть)

 по адресу:  г. Пыть- Ях, мкр. № 1, ул. Центральная, дом 1, кв. 111___________________________
занимаемого (принадлежащего), 
          (ненужное зачеркнуть)

на основании:   Договора на передачу квартиры в собственность от 24.04.2015 г. № 222__________
            (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)  перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято   решение:
1. Отказать в перепланировке жилого помещения, на основании решения комиссии по переводу  жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые и  упорядочиванию переустройства,  перепланировки жилых помещений  в  жилых  домах (протокол № 11 от 11.11.2015 г.)__                    ____________________________________
 (переустройство, перепланировку, переустройство и  перепланировку – (нужное указать) жилых  помещений    в   соответствии   с    

                                                                  представленным   проектом  (проектной документацией)

2. Установить срок производства ремонтно-строительных работ:

с  «___» _______ 20__ г.   по  «___» ______ 20__ г.
_____________________________________________________________________________________
(срок и режим производств ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения)
3.Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований:

_____________________________________________________________________________________
 (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок  проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
                      Председателя комиссии   ___________________________________________________     

    (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,  осуществляющего согласование)

__________________________                       _____________________   _________________________
                                        (подпись должностного лица органа,  осуществляющего согласование)

                                                                              М.П.

Получил:  «__16__» ____ноября___ 2015 г. _____Иванов И.И.__________________________    

                                                                                подпись заявителя или уполномоченного лица заявителя
                                                                                                                (заполняется в случае получения копии решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «__15___» _____ноября___ 2015 г.

(заполняется в случае направления  копии решения по почте)

_________________________________________________  

(подпись должностного лица,  направившего решение в адрес заявителя (ей)

Приложение 8 к приложению № 1

к постановлению администрации города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па

АКТ 

приемочной комиссии завершения переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения

г. Пыть-Ях 





                               «___»   ___    20     г.
Приемочная комиссия,     

_____________________________________________________________________________________
(наименование органа, назначившей приемочную комиссию)

Комиссия установила:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации разработавшего проект и органа, выдавший разрешение (согласование)  переустройства и (или) перепланировка  жилого помещения)

Строительные работы осуществлены в сроки:

Начало работ _________________                        Окончание работ              ______________________

                                 (число, месяц, год)                                                                                                (число, месяц, год)

Подписи членов приемочной комиссии:

Заместитель главы администрации

города по строительству  

___________________                                 ____________________             ______________________

должность лица, подписавшего акт                                     подпись                                 расшифровка подписи

«____»__________20___ г.                                       МП

Заместитель главы 

администрации города 

по жилищно-коммунальному 

комплексу - начальник 

управления по жилищно-

коммунальному   комплексу, 

транспорту и дорогам

__________________                                  ___________________                    ________________
должность лица, подписавшего акт                                      подпись                                      расшифровка подписи                                          

«____»__________20___ г.                                       МП

Начальник управления 

по жилищным вопросам

__________________                                  ___________________                    ________________
должность лица, подписавшего акт                                      подпись                                      расшифровка подписи                                          

«____»__________20___ г.                                       МП

__________________                                  ___________________                    ________________
должность лица, подписавшего акт                                      подпись                                      расшифровка подписи                                          

«____»__________20___ г.                                       МП

