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Приложение №8
                                                                                                              к постановлению администрации

                                                                                  города Пыть-Яха

    






    от 30.12.2015 № 392-па

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальных услуг 

отделом территориального развития администрации г. Пыть-Ях

Раздел 1. «Общие сведения  о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние


	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел территориального развития администрации г.Пыть-Ях

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005285014

	3
	Полное наименование услуги


	Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений,  сетей инженерных коммуникаций  и инженерного оборудования

	4
	Краткое наименование услуги


	Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений,  сетей инженерных коммуникаций  и инженерного оборудования

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Пыть-Яха от 16.09.2013 № 236-па «Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций  и инженерного оборудования»

	6
	Перечень «подуслуг»



	нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Полнота информирования Заявителей специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги

	
	
	Соблюдение сроков исполнения административных процедур

	
	
	Соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

	
	
	Соблюдение графика работы с Заявителями по предоставлению муниципальной услуги

	
	
	Бесплатность предоставления муниципальной услуги

	
	
	Соответствие процедур и сроков предоставления муниципальной услуги требованиям административного регламента

	
	
	Полнота информирования Заявителей специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги                                                                                     
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления  не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для изымания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	1
	Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений,  сетей инженерных коммуникаций  и инженерного оборудования
	30  календарных дней со дня регистрации заявления
	30  календарных дней со дня регистрации заявления
	нет
	В заявлении не указаны данные Заявителя (фамилия, физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты) или невозможно их прочесть.
2. Если в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.
Если запрашиваемая информация носит гриф «секретно» или «для служебного пользования» либо запрашиваемая информация отсутствует
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обращение в общий отдел администрации города Пыть-Яха; обращение в МФЦ (соглашение от 19.02.2013 № 04/13, распоряжение от 28.12.2014 № 3445-ра)
	Лично в отделе территориального развития, в МФЦ, почтовой связью



Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование  документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя


	Установленные требования  к документу, подтверждающему право подачи

заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	Удостоверение личности
	Заявление, подписанное физическим лицом либо подписанный и заверенный печатью руководителя, иного уполномоченного лица
	Да
	Физические лица, юридические лица (организации всех форм собственности), индивидуальные предприниматели (иные уполномоченные лица)
	Паспорт, свидетельство о рождении,

доверенность
	1. Нотариально заверенная доверенность оформляется в соответствии со ст. 185-189 Гражданского Кодекса РФ.

2. Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства РФ от 8 июля 1997 г. № 828. Бланк паспорта гражданина РФ изготавливают по единому образцу с указанием всех реквизитов на русском языке.
3. Свидетельство о рождении документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста.

	2
	Юридические лица
	Приказ о назначении руководителя организации, доверенность уполномоченному лицу от руководителя организации
	
	Да 
	
	
	

	3
	Законные представители
	Документ, удостоверяющий  полномочия
	
	Нет 
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые  заявителем для получения услуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием  подлинник/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление с указанием  местоположения границ земельного участка, а также назначение Схемы:  схема существующей застройки; схемы расположения сооружений; схема сетей инженерных коммуникаций; схема сетей инженерного оборудования.

	1 экз./подлинник, длчя регистрации и принятия решения

	нет

	Текст документа должен поддаваться прочтению.

	Приложение 1 к приложению 8
	Приложение 2 к приложению 8


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющихся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющиеся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Схема 
	Схемы существующей застройки, схемы расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
	положительный
	Приложение 3 к приложению 8
	Приложение 4к приложению 8
	Лично в отделе территориального развития, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	30 рабочих дней

	2
	Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Письменное уведомление  на фирменном бланке администрации города Пыть-Ях, подписанный уполномоченным лицом
	отрицательный
	Приложение 5 приложению 8
	Приложение 6 приложению 8
	Лично в отделе территориального развития, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	30 рабочих дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 «Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги»



	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	При личном обращении заявителя, через МФЦ, почтовой связью, электронной почтой
	Не более 1 рабочего дня
	Общий отдел администрации города, МФЦ
	Образцы заполнения заявлений, журналы регистрации в электронном документообороте

	Приложение 1 к приложению 8

	Административная процедура 2 «Рассмотрение представленного Заявителем заявления и принятие решения о предоставлении графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования или мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	3
	Рассмотрение представленного Заявителем заявления и принятие решения о предоставлении графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования или мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	По результатам получения пакета документов, осуществляется проверка комплектности представленных документов 
	5 дней со дня регистрации заявления
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано  персональным компьютером 

	нет

	Административная процедура 3 «Подготовка Заявителю схемы существующей застройки, схемы расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования»

	3
	Подготовка Заявителю схемы существующей застройки, схемы расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
	Завершение процедуры по рассмотрению полного пакета документов

	не более 20 дней с момента регистрации заявления
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером
	Приложение 3 к приложению 8

	Административная процедура 4: «Предоставление Заявителю схемы существующей застройки, схемы расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования либо мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	
	Предоставление Заявителю схемы существующей застройки, схемы расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования либо мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подписанная схема 

	Не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации документа
	Отдел территориального развития администрации г. Пыть-Ях, МФЦ, почтовой связью
	Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу,  оборудовано  персональным компьютером, принтером, ксероксом
	Приложение 3 к приложению 8

	
	
	Подписанное и зарегистрированное решение об отказе в предоставлении схемы

	
	
	
	Приложение 5 к приложению 8


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке получения услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы  на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного  (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Официальный сайт администрации города Пыть-Яха раздел Архитектура: Муниципальные услуги
	нет


	Заявления, поступившие посредством электронной почты, подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня


	нет


	Посредством электронной почты заявителя
	Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте,

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приёме заявителя



	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	
	
	
	
	

	Портал государственных и муниципальных услуг ХМАО-Югры
	
	
	
	
	


Приложение 1 к приложению № 8
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па
Главе администрации города Пыть-Яха

_________________________________
от  ___________________________________
 




(Ф.И.О. для физических лиц)

_____________________________________ 

_____________________________________
                                                                 (паспортные данные)
 

____________________________________
              




(адрес места жительства)
    __________________ __________________
          (контактный телефон)
Заявление
Прошу выдать графическую схему существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования (нужное подчеркнуть) ________________________________________

Описание местоположения____________________________________________

_________________________________________________________________________

 «_____» ____________ 20__ г.       _____________/ ________________________

                 (дата)                                             (подпись)                    (расшифровка подписи
Приложение 2 к приложению №8
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха
от 30.12.2015 № 392-па

Главе администрации города Пыть-Яха

_____________________________________

от  Иванова Ивана Ивановича_________
 




(Ф.И.О. для физических лиц)

__6666 № 123456, выдан ОУФМС России 

по ХМАО-Югре 01.01.2010_____________
                                                                 (паспортные данные)
 ___г. Пыть-Ях, 6 мкр., дом 36, кв. 610
              




(адрес места жительства)
     _________тел. 46-15-11__________________
          (контактный телефон)
Заявление
Прошу выдать графическую схему существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования (нужное подчеркнуть) ________________________________________________________________

Описание местоположения: город Пыть-Ях, мкр. № 5, улица Центральная______

_________________________________________________________________________

 «__15_» __июля_____ 2015 г.       _____________/ _____Иванов И.И.______________

                        (дата)                                             (подпись)                    (расшифровка подписи
Приложение 3 к приложению № 8
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха
от 30.12.2015 № 392-па
Кому  ________________________________ 
 




(Ф.И.О. для физических лиц)

______________________________________ 

______________________________________
                                                                 (паспортные данные)

_____________________________________
              




(адрес места жительства)
___________________________ __________________
                (контактный телефон)
Образец  схемы существующей застройки, схем расположения сооружений, 
сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования

Местоположение: ___________________________________________
Масштаб: _____________

[image: image1]
	заместитель главы администрации города 

по строительству
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 4 к приложению № 8
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха

от 30.12.2015 № 392-па

Кому      Иванову Ивану Ивановичу
(фамилия, имя, отчество –  для граждан;  полное наименование организации –  для юридических лиц)

                     г. Пыть-Ях, 6 мкр., дом 36, кв. 610
              




(адрес места жительства)
         _________тел. 46-15-11__________________
                    (контактный телефон)
Графическая схема существующей застройки, схем расположения сооружений, 
сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования

Местоположение: г. Пыть-Ях, мкр. № 5, ул. Центральная

Масштаб 1:500

[image: image2]
	Заместитель главы администрации города 

по строительству
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 5 к приложению № 8
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха
от 30.12.2015 № 392-па
Кому  ________________________________ 
 




(Ф.И.О. для физических лиц)

______________________________________ 

______________________________________
                                                                 (паспортные данные)

_____________________________________
              




(адрес места жительства)
___________________________ __________________
                (контактный телефон)
Образец бланка отказа в выдаче схема существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
В ответ на Ваше заявление_____________________________________________________

                      (номер, дата обращения)
по вопросу выдачи схемы существующей застройки, схем расположения сооружений, 
сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание местоположения)

Сообщаю: Вам отказано на основании ___________________________________________

____________________________________________________________________________

(ссылка на части, пункты нормативного акта)

	Заместитель главы администрации города 

по строительству
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 6 к приложению № 8
к постановлению администрации 
города Пыть-Яха
от 30.12.2015 № 392-па
Кому  ________________________________ 
 




(Ф.И.О. для физических лиц)

______________________________________ 

______________________________________
                                                                 (паспортные данные)

_____________________________________
              




(адрес места жительства)
___________________________ __________________
                (контактный телефон)
Образец бланка отказа в выдаче схема существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
В ответ на Ваше заявление _____от 15.07.2015____________________________________

                      (номер, дата обращения)
по вопросу выдачи схемы существующей застройки, схем расположения сооружений, 
сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования:

________________________________________________________________________________ город Пыть-Ях, мкр. № 5, улица Центральная ________________________________________________________________________

(описание местоположения)

Сообщаю: Вам отказано на основании ___________________________________________

____п.п. 2.11. пункта 2 постановления администрации города от 16.09.2013 № 236-па___ 

(ссылка на части, пункты нормативного акта)

	Заместитель главы администрации города 

по строительству
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	20
	”
	07
	20
	15
	г.


























Графическая часть





























Графическая часть








