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Приложение 















к постановлению администрации 














города Пыть-Яха

                                                                                                                                               от 30.12.2015 № 397-па
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления муниципальных услуг 

Управлением по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам администрации г. Пыть-Ях

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам администрации города Пыть-Яха (далее -УЖКК), 
Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха» (далее -МФЦ)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005283360

	3
	Полное наименование услуги


	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	4
	Краткое наименование услуги


	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города от 11.09.2013 № 216-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

	6
	Перечень «подуслуг»



	нет 


	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	нет

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги                                                                                     
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличные платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
	КБК для изымания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	35 календарных дней
	35 календарных дней
	нет
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

- если заявление подано лицом, не уполномоченным Заявителем на осуществление таких действий;

- тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. В документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- в комплекте представленных Заявителем документов представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в п. 2.6. Административного регламента, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Личное обращение в общий отдел администрации города Пыть-Яха; обращение в МФЦ, портал гос. услуг, электронная почта, почтовой связью (распоряжение администрации города от 28.12.2012 
№ 3445-ра, Соглашение о взаимодействии от 19.02.2013 № 04/13
	На бумажном носителе в УЖКК, почтовой связью.

 В электронном виде через портал гос. услуг, посредством электронной почты. 


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя


	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи

заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1

	Физические лица

	Документ удостоверяющий личность.

	1. Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828. 
2. Доверенность в свободной форме на бланке организации. 

3. Копия приказа о назначении руководителя, форма первичных учетных документов, которые определяются самостоятельно руководителем экономического субъекта.

4. Свидетельство о рождении документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста. 

5. Решение уполномоченного органа о назначении опеки. 

6. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

Подлинники предоставляются заявителем для снятия копий, после чего копии документов заверяются специалистом, а оригиналы возвращаются заявителю.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Доверенное лицо физического юридического лица, индивидуального предпринимателя и законные представители
	Документ удостоверяющий личность
Нотариально заверенная доверенность. Доверенность для юридических лиц и ИП в свободной форме на бланке организации.


	1. Паспорт гражданина РФ, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 828. 
2. Доверенность юридических лиц, индивидуального предпринимателей в свободной форме на бланке организации.

3.  Нотариальная доверенность, оформленная в соответствии со ст 185-189 ГК РФ. 
4. Копия приказа о назначении руководителя, форма первичных учетных документов, которые определяются самостоятельно руководителем экономического субъекта. Копии документов заверяются подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии печати)
5. Свидетельство о рождении документ, удостоверяющий личность лиц (граждан РФ), не достигших 14-летнего возраста. 

6. Решение уполномоченного органа о назначении опеки. 

7. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя. 

Подлинники предоставляются заявителем для снятия копий, после чего копии документов заверяются специалистом, а оригиналы возвращаются заявителю.

	2
	Юридические лица
	1. Документ удостоверяющий личность. 

2. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности. 
3.Доверенность.
	
	
	
	
	

	3
	Законные представители
	1. Документ удостоверяющий личность.

 2. Документ, удостоверяющий полномочия.
	
	
	
	
	

	4
	Индивидуальные предприниматели
	1. Документ удостоверяющий личность. 

2.Документ, подтверждающий факт регистрации в качестве индивидуального предпринимателя. 
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	Заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз. подлинник для

рассмотрения на межведомственной комиссии и формирования в дело

	нет


	Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в свободной форме, либо по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 1 приложения. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги Заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 


	Приложение 1 к приложению


	Приложение 2 к приложению

	2
	Правоустанавливающие документы на жилое или нежилое помещение, или копия
	Правоустанавливающие документы на жилое/нежилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним или копия
	1 экз. подлинник и

1 экз. копия (или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) для формирования в дело

Подлинник предоставляется заявителем для снятия копий, после чего копии документов заверяются специалистом, а оригиналы возвращаются заявителю.
	нет
	
	нет
	нет

	3
	Проект реконструкции нежилого помещения
	В отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения
	1 экз. подлинник для

рассмотрения на межведомственной комиссии и формирования в дело
	нет
	
	нет
	нет

	4
	Заключение специализированной организации
	Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1 экз. подлинник для

рассмотрения на межведомственной комиссии и формирования в дело

	нет
	
	нет
	нет

	5
	Заключение проектно-изыскательской организации 
	Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным действующим законодательством требованиям
	1 экз. подлинник для
рассмотрения на межведомственной комиссии и формирования в дело

	нет
	
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

нет
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;


	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, зарегистрированных в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	УЖКХ, МФЦ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Пыть-Яхский отдел
	
	7 рабочих дней с момента регистрации заявления
	Посредством программы: Система исполнения регламентов (СИР)
	-

	нет
	Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;


	Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;


	УЖКХ, МФЦ
	ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» (филиал по ХМАО - Югре Пыть-Яхское отделение)
	
	7 рабочих дней с момента регистрации заявления
	Посредством программы: Система исполнения регламентов (СИР)
	-

	нет
	Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля)
	Заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю
	УЖКХ, МФЦ
	Служба жилищного и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры Нефтеюганский отдел инспектирования
	
	7 рабочих дней с момента регистрации заявления
	Посредством программы: Система исполнения регламентов (СИР)
	-


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющихся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющиеся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	5

	1
	Решение в виде заключения:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;

- о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	Форма утверждена постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	положительный
	Форма утверждена постановлением Правительства РФ от 28.01.2006            № 47 
	Форма утверждена постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47
	На бумажном носителе в УЖКК, на бумажном носителе почтовой связью.

В электронном виде через портал гос. услуг, в электронном виде посредством электронной почты.
	5 лет
	-

	2
	Распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц, в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
	Форма утверждена распоряжением главы администрации города от 13.12.2012 № 3253-ра «Об утверждении инструкции по делопроизводству администрации города Пыть-Яха»
	положительный
	
	
	На бумажном носителе лично в УЖКХ, на бумажном носителе почтовой связью
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Административная процедура 1 «Прием и регистрация заявления (документов) от Заявителя»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, отправление Заявителю уведомления о принятии документов
	При личном обращении заявителя, через МФЦ, почтовой связью, электронной почтой
	В течение 15 минут 
	Общий отдел администрации города, МФЦ
	Документационное обеспечение (бланки заявления); система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; АИС МФЦ 
	Приложение 1,2 к приложению

	Административная процедура 2 «Рассмотрение обращение заявителя»

	2

	Рассмотрение заявления и документов на соответствие установленным требованиям
	- Проверка прилагаемых документов на соответствие установленным требованиям 
- Полнота комплекта документов.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуге

	в течение 2-х рабочих дней со дня регистрации заявления 
	УЖКК, МФЦ
	-Рабочее место специалиста, 
-Полнота комплекта документов, необходимых для рассмотрения вопроса о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
	-

	Административная процедура 3 «Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, в случае, если определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно»

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, в случае, если определенные документы не были представлены Заявителем самостоятельно. 
	Формирование и направление запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, органы государственной власти осуществляется в соответствии с технологиями, предусмотренными соответствующими соглашениями и регламентами информационного взаимодействия.
Обработка ответа на межведомственный запрос, формирование пакета документов
	В течение 7 дней с момента поступления заявления 

	УЖКК, МФЦ
	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ, доступ к сети интернет, программа СИР)
	-

	Административная процедура 4 «Рассмотрение заявления и документов, проведение оценки помещения, принятие итогового решения»

	4
	Рассмотрение заявления и документов на межведомственной комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, проведение оценки помещения, принятие итогового решения 


	   Рассмотрение заявления и документов, проведение оценки помещения, принятие итогового решения. 

   Составление протокола, подписание его председателем и секретарем комиссии.

   Оформление заключения и подписание его всеми присутствующими членами комиссии.
   Подготовка проекта распоряжения и его утверждение главой администрации города.
   В случае проведения дополнительного обследования, оформление акт обследования помещения или жилого дома и подписание всеми присутствующими при обследовании.
   Подготовка ответа Заявителю.


	В течение 30 календарных дней с момента поступления заявления 

	УЖКК,
Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ, доступ к сети интернет)
	Форма заключения и акта обследования утверждена постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Форма протокола утверждена распоряжением главы администрации города от 13.12.2012 № 3253-ра «Об утверждении инструкции по делопроизводству администрации города Пыть-Яха»

	Административная процедура 5 «Выдача Заявителю заключения Комиссии о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания, распоряжения администрации города или мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	5.
	Направление Заявителю результата муниципальной услуги 

	Направление Заявителю в письменной или электронной форме по 1 экземпляру распоряжения и заключения комиссии 
	в 5-дневный срок со дня принятия решения
	УЖКК, МФЦ 

	Технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер, МФУ, доступ к сети интернет, программа СИР)

	-


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке получения услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Официальный сайт администрации города Пыть-Яха раздел ЖКК: Муниципальные услуги
	-
	-
	-
	При личном обращении в управлении по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам, посредством обращения в МФЦ, посредством почтового отправления, посредством телефонной связи, электронной почтой
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу, подаются в администрацию города Пыть-Яха.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приёме заявителя

	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	
	
	
	
	

	Портал государственных и муниципальных услуг ХМАО-Югры
	
	
	
	
	


