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	Приложение № 2 
                                                                                                                                          к постановлению администрации 

города  Пыть-Яха
от 30.03.2015 № 85-па


	

	

	Реестр муниципальных услуг  (работ), предоставляемых органами местного самоуправления

и муниципальными учреждениями



	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, которым предусмотрена муниципальная услуга
	Структурные подразделения администрации города, ответственные за предоставление муниципальных услуг, организации, с которыми осуществляется взаимодействие (поставщики услуг)

	1
	2
	3
	4

	Образование


	1
	Прием заявлений, постановка на учет детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).


	- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации».
	МБУ «МФЦ города Пыть-Яха» /(МФЦ).

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также  дополнительного образования в образовательных организациях расположенных на территории города Пыть-Яха
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации».
	 МБУ «МФЦ города Пыть-Яха» /(МФЦ).

	3
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Департамент образования и молодежной политики.
 

	4
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программ учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
	Департамент образования и молодежной политики.



	

	6
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 
	- Федеральный закон от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации".
	Департамент образования и молодежной политики.



	Архивный фонд


	7
	Согласование нормативных и методических документов по организации деятельности архивов и служб документационного обеспечения управления организаций - источников комплектования Архивного фонда муниципального образования города Пыть-Яха
	- Федеральный закон от 22.10.2004   № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ   от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных  архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской 

академии наук»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа -Югры  от 07.06.2005  № 42-оз «Об архивном деле в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа -Югры от 18.10.2010 №149-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры отдельными государственными полномочиями по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».
	Отдел по делам архивов (муниципальный архив).


	8
	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства
	- Закон СССР от 24.06.1991 № 2261-1   «О порядке вывоза, пересылки и истребования личных документов советских и иностранных граждан, лиц без гражданства из СССР за границу»; 
 - Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук».
	Отдел по делам архивов (муниципальный архив).


	9
	Организация исполнения тематических запросов российских граждан и организаций, поступивших в отдел по делам архивов             
	-  Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ

 «Об архивном деле в РФ»; 
- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа -Югры  от 07.06.2005  № 42-оз «Об архивном деле в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»;
	Отдел по делам архивов (муниципальный архив).


	10
	Организация исполнения запросов социально-правового характера, поступивших в муниципальный архив от 

российских граждан, оформления в установленном порядке архивных справок, по документам архивных фондов муниципального архива администрации города Пыть-Ях
	- Федеральный закон от 22.10.2004   № 125-ФЗ «Об архивном деле в  РФ»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,  информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда  РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук».


	 Отдел по делам архивов (муниципальный архив).


	Жилищная политика и жилищно-коммунальное хозяйство



	11
	Признание жилого помещения 

непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
 - Постановление Правительства РФ № 47 от 28.01.2006 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным подлежащим сносу или реконструкции».
	Управление по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам;
(МВ) - Управление ФГУП «Ростехинвентаризация» по ХМАО-Югре Пыть - Яхское подразделение;
(МВ) - Управление по муниципальному имуществу администрации города Пыть-Ях;
(МВ) - Служба жилищного контроля и строительного надзора по ХМАО-Югре.

	12
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 06.11.2011                         № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;

- Постановление Правительства РФ от 03.04.2013       № 290 «О минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме и порядке их оказания и выполнения».
	МБУ «МФЦ города Пыть-Яха» /(МФЦ).


	13
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Управление по жилищным вопросам;
(МВ) - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты  - Мансийскому автономному округу - Югре Пыть - Яхское отделение;
(МВ) - Межрайонная ИФНС № 7 по ХМАО – Югре;
(МВ) - РЭГ ГИБДД ОВД по 

города Пыть-Ях.  

	14
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	- Жилищный кодекс  Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	МБУ «МФЦ города Пыть-Яха» /(МФЦ).

	15
	Предоставление мест захоронения
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по жилищно-коммунальному комплексу, транспорту и дорогам. 

	Строительство и территориальное развитие (архитектура)



	16
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
	Отдел территориального развития; 
(МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по ХМАО-Югре; 

(МВ) Федеральное БТИ» (филиал по ХМАО - Югре Пыть - Яхское отделение;
(МВ) – Департамент культуры Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

	17
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение


	- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Отдел территориального развития;
 (МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение;
(МВ)  Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ филиал ФГУП по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение.

	18
	Выдача разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории города Пыть-Яха
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».  

	Отдел территориального развития;
(МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение;
 (МВ) Департамент экологии Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

	19
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории города Пыть-Яха
	 - Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

	Отдел территориального развития;
 (МВ)  - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение;

 (МВ) - Служба жилищного контроля строительного надзора по Ханты -Мансийскому автономному округу – Югре;
(МВ) Департамент экологии по Ханты - Мансийскому автономному округу – Югре.

	20
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Отдел территориального развития. 

	21
	Выдача актов выбора и предварительного согласования места размещения объектов


	 - Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Отдел территориального развития. 

	22
	Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса


	-  Федеральный закон от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Отдел территориального развития; 
 (МВ) - Межрайонная ИФНС России № 7 по ХМАО-Югре 

(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение. 

	23
	Продление срока действия разрешения на строительство
	 - Градостроительный кодекс Российской Федерации;
-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Отдел территориального развития. 

	24
	Выдача графических схем существующей застройки, схем расположения сооружений, сетей инженерных коммуникаций и инженерного оборудования
	 - Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».


	Отдел территориального развития. 

	25
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений
	  - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 


	Отдел территориального развития; /
 (МВ) Межрайонная ИФНС России № 7 по ХМАО-Югре 

(МВ) МКУ «Администрация г. Пыть-Ях;
(МВ) Управление Федерального казначейства по Ханты - Мансийскому автономному округу – Югре, отделение по г. Пыть-Яху;
(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение.

	26
	Выдача разрешения на производство земляных работ
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Отдел территориального развития. 

	Управление и распоряжение муниципальным имуществом



	27
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	МБУ «МФЦ города Пыть-Яха» /(МФЦ).

	28
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
	МБУ «МФЦ города Пыть-Яха» / (МФЦ).

	29
	Предоставление земельных участков, расположенных в границах городского округа город Пыть-Ях физическим и юридическим лицам
	- Земельный кодекс Российской Федерации
-  Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа -Югры от 03.05.2000 № 26-оз  «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты - Мансийском автономном округе – Югре».
	Управление по муниципальному имуществу;  (МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО - Югре;
(МВ) – Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение.

	30
	Бесплатное предоставление в собственность земельных участков для  жилищного строительства на территории города Пыть-Яха 

(проект регламента в прокуратуре и на сайте)
	- Закон Ханты-Мансийского автономного округа -Югры от 03.05.2000 № 26-оз  «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты - Мансийском автономном округе – Югре».
	 Управление по жилищным вопросам;

 Управление по муниципальному имуществу; (МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре;
(МВ) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение.

	Труд и социальные вопросы


	31
	Уведомительная регистрация трудовых договоров, заключенных между работниками и работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными 

предпринимателями
	 - Трудовой Кодекс Российской Федерации. 
	 Отдел по труду и социальным вопросам;

(МВ) Государственное Учреждение Управление Пенсионного Фонда РФ в городе  Пыть - Яхе ХМАО-Югры.

	32
	Предоставление дополнительных мер социальной поддержки на проезд в городском транспорте


	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Трудовой Кодекс Российской Федерации.

	Отдел по труду и социальным вопросам. 

	Экономика



	33
	Регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по экономике 
 

	34
	Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
	Управление по экономике. 

	35
	Осуществление защиты прав потребителей
	 -  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
- Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1  «О защите прав потребителей».
	Управление по экономике 

	36
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»; 
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа -Югры от 21.05.2007 № 41-оз «Об организации деятельности розничных рынков на территории Ханты – Мансийского автономного округа – Югры».
	Управление по экономике;

(МВ) - Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре»
 (МВ) - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре Пыть - Яхское отделение.

	37
 
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации». 
	Управление по экономике;

(МВ) Межрайонная ИФНС                         № 7 по ХМАО-Югре или в Межрайонная ИФНС  №1 по ХМАО – Югре.


	
	
	

	
	*    МВ 
	-  возможно получение документов путем межведомственного взаимодействия

	
	** МФЦ
	-  предоставление через многофункциональный центр


