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Приложение №1
к распоряжению администрации















          города Пыть-Яха 

от 24.01.2017 №99-ра 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов
Наименование муниципального учреждения  Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха»







_
Виды деятельности муниципального учреждения 72.40 деятельность по созданию и использованию баз данных и информационных ресурсов; 22.23 брошюровочно-переплетная деятельность; 22.33 копирование машинных носителей информации;  52.63 прочая розничная торговля вне магазинов; 67.13 прочая вспомогательная деятельность в сфере финансового посредничества; 67.20 вспомогательная деятельность в сфере страхования и негосударственного пенсионного обеспечения; 70.20.2 сдача в наем собственного нежилого недвижимого имущества; 72.30 обработка данных; 72.60 прочая деятельность, связанная с использованием вычислительной техники и информационных технологий; 74.81 деятельность в области фотографии.
Вид муниципального учреждения 
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
                                                                                                             (указывается вид муниципального учреждения 
из базового (отраслевого) перечня)
Уникальный номер

по базовому 
(отраслевому) перечню
Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах¹

Раздел  
1

1. Наименование муниципальной услуги  Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 





(из ведомственного перечня муниципальных услуг)



2. Категории потребителей муниципальной услуги  
Органы государственной власти и местного самоуправления; Иные; Физические и юридические лица 















3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги: 
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги²:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значения показателей качества муниципальной услуги

	
	
	
	
	2017 год плановый период 2018 и 2019 годов
(очередной финансо
вый год)
	
	

	
	
	
	наименование

показателя
	единица 

измерения по ОКЕИ
	
	
	

	
	Содержание услуги (работы)
	(наименование

показателя)
	 (наименование

показателя)
	Условия (формы) оказания услуги
	___________

(наименование

показателя)
	
	наименование

показателя
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	748850000131033440319001000100000001007101106
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	
	Электронная
	
	Уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления государственных и муниципальных услуг 
	Процент
	744
	
	
	

	748850000131033440319001000100000001007101107
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	
	Бумажная
	
	Уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления государственных и муниципальных услуг
	Процент
	744
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) 
3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги:

	Уникаль-ный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	2017 год 

Очередной финансовый год 
(наименов
ание

показателя)
	 (наименова
ние

показателя)
	 (наименова
ние

показателя)
	2017 год 

Очередной финансовый год 

(наименование

показателя)
	___________

(наименование

показателя)
	наимено-вание

показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2017 год

(очередной финансовый год) 
	 (1-й год планового периода)
	 (2-й год планового периода)
	2017 год

(очеред
ной финансо
вый год) 
	(1-й год планового периода)
	 (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	748850000131033440319001000100000001007101106
	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	
	Электронная
	
	Количество услуг

	единица
	642
	100
	100
	100
	
	
	

	748850000131033440319001000100000001007101107


	Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	
	Бумажная
	
	Количество услуг

	единица
	642
	40 900
	40 900
	40 900
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов)

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления: Услуга предоставляется на безвозмездной основе

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги:

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:  
1. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. Федеральных законов от 06.04.2011 N 65-ФЗ, от 27.06.2011 N 162-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 11.07.2011 N 200-ФЗ, от 18.07.2011 N 239-ФЗ, от 03.12.2011 N 383-ФЗ, от 28.07.2012 N 133-ФЗ, от 05.04.2013 N 43-ФЗ, от 02.07.2013 N 185-ФЗ, от 02.07.2013 N 188-ФЗ, от 23.07.2013 N 251-ФЗ, от 21.12.2013 N 359-ФЗ, от 28.12.2013 N 387-ФЗ, от 28.12.2013 N 396-ФЗ, от 28.12.2013 N 444-ФЗ, от 23.06.2014 N 160-ФЗ, от 21.07.2014 N 263-ФЗ, от 01.12.2014 N 419-ФЗ, от 31.12.2014 N 514-ФЗ, от 31.12.2014 N 519-ФЗ, от 08.03.2015 N 23-ФЗ, от 13.07.2015 N 216-ФЗ, от 13.07.2015 N 250-ФЗ, от 15.02.2016 N 28-ФЗ, от 03.07.2016 N 360-ФЗ, от 03.07.2016 N 361-ФЗ, от 28.12.2016 № 471-ФЗ).
2. Федеральный закон № 7-ФЗ от 12.01.1996 (в ред. от 03.07.2016 N 372-ФЗ ) «О некоммерческих организациях»;


3. Федеральный закон № 227-ФЗ от 27.07.2010 (ред. от 03.07.2016 №250-ФЗ) «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;










4. Постановление Правительства РФ № 697 от 08.09.2010 (ред. от 11.08.2016 N 785) «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (вместе с «Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия»);















5. Постановление Правительства РФ № 797 от 27.09.2011 (в ред. Постановлений Правительства РФ от 22.12.2012 N 1377, от 30.05.2014 N 496, от 22.10.2014 N 1090, от 22.05.2015 N 492, от 03.08.2016 N 755, от 19.11.2016 N 1217, от 28.12.2016 N 1510) «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;


6. Постановление Правительства РФ № 373 от 16.05.2011 (ред. от 23.01.2014 №53) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;













7. Постановление Правительства РФ № 451 от 08.06.2011 (ред. Постановлений Правительства РФ от 24.10.2011 N 861, от 28.11.2011 N 977, от 14.09.2012 N 928, от 22.12.2012 N 1382, от 02.07.2013 N 557, от 04.10.2013 N 871, от 06.11.2013 N 993, от 25.12.2013 N 1241, от 21.07.2014 N 680, от 24.11.2014 N 1240, от 05.12.2014 N 1327, от 13.08.2016 N 789) «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме» (вместе с «Положением об инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме»);

8. Распоряжение Правительства РФ № 1344-р от 12.08.2010 «Об определении организации предоставления государственных и муниципальных услуг с использованием универсальной электронной карты»;




9. Постановление Правительства РФ № 1376 от 22.12.2012 (ред. от 09.10.2015) «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10. Постановление администрации города № 260-па от 24.09.2015 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений муниципального образования городской округ город Пыть-Ях и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;

11. Устав организации утвержден Распоряжением администрации города Пыть-Ях № 2949-ра от 16.11.2012;

12. Распоряжение администрации города Пыть-Ях № 3445-ра от 28.12.2012 «Об утверждении перечня муниципальных  услуг муниципального образования городской округ город Пыть-Ях, предоставление которых организуется в муниципальном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха»




















(наименование, номер и дата правового акта)
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1. Размещение информации в сети «Интернет» (на сайте администрации города Пыть-Яха), официальном сайте МБУ «МФЦ»
	1. Наименование и ведомственная принадлежность учреждения.

2. Справочные телефоны и адрес учреждения.

3. Информация о режиме работе учреждения.

4. Перечень оказываемых учреждением услуг. 

5. Перечень категорий потребителей государственных (муниципальных ) услуг.

6.Перечень (пакет) документов, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги. 

7. Порядок подачи жалоб и предложений. 

8.Нормативно-правовые акты. 

9.Бланки документов.
	По мере изменения данных

	2. Размещение информации в СМИ
	1. Наименование и ведомственная принадлежность учреждения.

2. Справочные телефоны и адрес учреждения.

3. Информация о режиме работе учреждения.

4. Перечень оказываемых учреждением услуг.

5. Информация об итогах, перспективах работы учреждения
	По мере изменения данных

	3. Информирование посредством информационных терминалов
	1. Портал государственных услуг.

2.Официальный сайт администрации города Пыть-Ях.
	По мере изменения данных

	4. Размещение информации в справочниках, буклетах
	1. Наименование и ведомственная принадлежность учреждения.

2. Справочные телефоны и адрес учреждения.

3. Информация о режиме работе учреждения.

4. Перечень оказываемых учреждением услуг.

5. Итоги работы учреждения.
	По мере изменения данных

	5. Размещение информации у входа в здание 
	1. Наименование и ведомственная принадлежность учреждения.

2. Справочные телефоны и адрес учреждения.

3. Информация о режиме работе учреждения.

4. Перечень оказываемых учреждением услуг.
	По мере изменения данных

	6. Размещение информации информационных стендах
	1. Наименование и ведомственная принадлежность учреждения.

2. Справочные телефоны и адрес учреждения.

3. Информация о режиме работе учреждения.

4. Перечень оказываемых учреждением услуг. 

5. Перечень (пакет) документов, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги. 

6. Порядок подачи жалоб и предложений. 

7. Нормативно-правовые акты. 

8. Бланки документов.
	По мере изменения данных


 Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании5
1. Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания
    ликвидация учреждения; реорганизация учреждения; перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию государственной услуги;  иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания государственной услуги, неустранимую в краткосрочной перспективе.



2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания 
____________________________________________________________________________________________________________
3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурное подразделение администрации города, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания 

	1
	2
	3

	1. Проведение камеральных проверок полученных от учреждения отчетов, документов и другой информации о ходе выполнения муниципального задания
	1. В соответствии с утвержденным планом-графиком, но не реже 1 раза в год;

2. По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных и вышестоящих органов)
	Управление по экономике  администрации города Пыть-Яха

	2. Выездная проверка выполнения муниципального задания
	1. В соответствии с утвержденным планом-графиком, но не реже 1 раза в год;

2. По мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей, требований правоохранительных и вышестоящих органов)
	Управление по экономике  администрации города Пыть-Яха

	3.Отчет о выполнении муниципального задания
	ежегодно
	Управление по экономике  администрации города Пыть-Яха


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания:

4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задания  1 раз в квартал. 

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания в срок до 16 числа месяца, следующего, за отчетным кварталом; годовой отчет в срок до 2 февраля года, следующего за  отчетным годом. 
4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания  форма отчета к муниципальному заданию.

        5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания 6    - 2%_
1 Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела. 

2 Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.
3 Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела. 

4 Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

5 Заполняется в целом по муниципальному заданию.

6 В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным, при принятии структурным подразделением администрации города, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или автономных учреждений, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (в процентах). В этом случае допустимые (возможные) отклонения, предусмотренные в подпунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются.
         Приложение №2

                                            










      к распоряжению администрации
















          города Пыть-Яха
от 24.01.2017 №99-ра
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ 
на 20__ год и на плановый период 20__ и 20__ годов  

Наименование муниципального учреждения _____________________________________________________________________________________________________


Виды деятельности муниципального учреждения _____________________________________________________________________________________________________
Вид муниципального учреждения 
_____________________________________________________________________________________________________
                                                                                   (указывается вид муниципального учреждения 
                                                                                                  из базового (отраслевого) перечня)
Периодичность ________________________________________________________________________________________
                                                                           (указывается в соответствии с периодичностью представления отчета

                                                                о выполнении муниципального задания, установленной в муниципальном задании)

Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 1
Раздел ____

1.   Наименование муниципальной услуги   _______________________________________________
      Уникальный номер

(из ведомственного перечня муниципальных услуг)


       по базовому
_________________________________________________________________________________________
(отраслевому)перечню

2. Категории потребителей муниципальной услуги ___________________________________________________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги: 
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:
	Уникаль-ный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименова-ние

показателя
	единица 
измерения по ОКЕИ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	утверждено в муници - пальном задании  на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение превышающее, допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	___________
(наименова-ние

показателя)
	____________

(наименова-

ние

показателя)
	___________

(наименова-

ние

показателя)
	__________
(наименова-

ние

показателя)
	___________
(наименова-ние

показателя)
	
	наименова-ние

показателя
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:
	Уникаль-ный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средне-годовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено-вание

показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муници - пальном задании на год
	испол-нено на отчет-ную дату
	допусти-мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превы-шающее допустимое (возможное) значение
	причина отклоне-ния 
	

	
	_________

(наимено-вание

показателя)
	_________

(наимено-вание

показателя)
	_________

(наимено-вание

показателя)
	_________

(наимено-вание

показателя)
	__________

(наимено-вание

показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
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