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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

От 29.04.2019








№ 140-па
Об утверждении технологической 

схемы предоставления муниципальной  
услуги «Организация отдыха детей в

каникулярное время в части 
предоставления  детям, проживающим 
в муниципальном образовании городской 
округ город Пыть-Ях,  путевок в организации, 
отдыха и их оздоровления»
В соответствии с постановлением администрации города от 27.12.2018 года № 482-па «Об утверждении порядка формирования и ведения реестров муниципальных услуг муниципального образования городской округ город  Пыть-Ях»:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях, путевок в организации отдыха и их оздоровления»  (приложение).
2. Отделу по наградам, связям с общественными организациями и СМИ управления делами (О.В. Кулиш) опубликовать постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник». 
3. Отделу по информационным ресурсам (А.А. Мерзляков)  разместить  постановление на официальном сайте администрации города в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на  заместителя главы города (направление деятельности - социальная сфера).

Глава  города Пыть-Яха 

  




 А. Н. Морозов
Приложение 

к постановлению администрации 

города Пыть-Яха 








      от 29.04.2019 № 140-па
	Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в муниципальном образовании городской округ город 
Пыть-Ях, путевок в организации отдыха и их оздоровления"

	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	 
	 
	 

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент образования и молодежной политики администрации города Пыть-Яха

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	18600000010005285454

	3.
	Полное наименование услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим  в  муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях,  путевок в организации отдыха и их оздоровления

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях,

путевок в организации отдыха и их оздоровления

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города от 23.07.2018 года № 208-па "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация  отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим  в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» (изменения от 26.11.2018 года № 394-па)

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная  связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим  в муниципальном образовании городской округ город      Пыть-Ях,  путевок в организации отдыха и их оздоровления

	1
	в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномочен-ном органе
	-
	нет
	1.Непредставление документов, предусмотренных Разделом  4 ТС, или направление почтовым отправлением незаверенных надлежащим образом  документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
2.Несоответствие возраста и места проживания получателя муниципальной услуги (ребенка) условиям предоставления  муниципальной услуги.3.Медицинские противопоказания у ребенка.
4.Отсутствие путевок (свободных мест) в организациях, обеспечивающих отдых детей в каникулярное время.         
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- При личном обращении в уполномоченный орган, ответственный за делопроизводство, или к специалисту структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
-   в МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха";
- почтовой связью,

- по предварительной записи. Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг
	По месту подачи заявления на предоставление муниципальной услуги:

1. В уполномоченном органе ответственным за предоставлением монопольной услуги.  

2. В МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха" на бумажном носителе. 


	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим  в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях,  путевок в организации  отдыха и их оздоровления

	1
	Родители (законные представители) ребенка в возрасте от 6 до 17 лет (включительно), проживающие на территории муниципального образования городской округ город Пыть-Ях
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации
2. Временное удостоверение личности гражданина РФ на срок оформления паспорта гражданина РФ


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи владельца паспорта, должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
Выдается органом по вопросам миграции территориального органа МВД России на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлено. На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, Ф.И.О., дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография. На нижней части страницы указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм.
	отсутствие
	-
	-
	-


	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/ копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях,  путевок в организации отдыха и их оздоровления

	1
	Заявление 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1  экз., подлинник,  формирование в  личное дело заявителя
	нет
	Заявление должно содержать:                                                                                                      - наименование организации, в которую подается заявление;

- фамилию, имя, отчество заявителя без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

- почтовый адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания) (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры);

- контактный телефон;

- адрес электронной почты;

- фамилия, имя, отчество ребенка без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность ребенка;                                                                                                    - число, месяц, год рождения ребенка в соответствии с документом, удостоверяющим личность ребенка;                                                                                     - планируемые период отдыха и оздоровления ребенка, территория отдыха и оздоровления (указывается наименование региона Российской Федерации или страны (при направлении ребенка на отдых и оздоровление за пределы Российской Федерации), наименование лагеря (указывается по желанию заявителя);                                                                                             

- сведения о прилагаемых к заявлению документах (указываются наименования документов, копии которых предоставляются вместе с заявлением);                                                                                                      сведения о способе предоставления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.                                                        Указанные сведения подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.                                                           -                                                                                                                                                                                                         
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	1 подлинник для установления личности заявителя, снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае, если заявление оформляется представителем заявителя).
	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	1 подлинник для установления личности  представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника  представителя заявителю и формирование в дело
	Предоставляется представителем заявителя
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
	-
	-

	4
	Документ, удостоверяющий личность ребенка 
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 подлинник для установления личности получателя услуги , снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	для детей в возрасте 14 лет и старше
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	
	
	свидетельство о рождении
	
	для детей в возрасте 14 лет и старше
	Бланки свидетельств изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать.
	-
	-

	
	
	заграничный паспорт
	
	при выезде в оздоровительную организацию, расположенную за пределами Российской Федерации
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.
	--
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия заявителя, в случае если заявителем является опекун (попечитель) несовершеннолетнего
	Паспорт гражданина Российской Федерации, акт органа опеки и попечительства о назначении заявителя опекуном (попечителем) несовершеннолетнего
	1 подлинник для установления личности получателя услуги , снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	Предоставляется опекуном
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.
	-
	-

	6
	Документ, подтверждающий фамилию заявителя, ребенка, в случае если фамилия заявителя не совпадает с фамилией ребенка
	Свидетельство о рождении заявителя (ребенка), свидетельство о заключении (расторжении) брака
	1 подлинник для установления личности получателя услуги, снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	Предоставляется заявителем
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.
	-
	-

	7
	Нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, написанная собственноручно заявителем
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 подлинник для формирования в дело
	Предоставляется представителем заявителя
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.
	-
	-

	8
	Согласие заявителя на выезд ребенка в организацию отдыха и их оздоровления
	Согласие заявителя
	1 подлинник для формирования в дело
	Предоставляется представителем заявителя
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.
	-
	-

	
	Медицинская справка
	Медицинская справка на ребенка
	1 подлинник для формирования в дело
	при направлении ребенка в детское оздоровительное учреждение
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации по форме N 079/у на русском языке. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Должна содержать сведения: наименование медицинской организации, выдавшей документ; фамилия, имя, отчество ребенка; пол, дата рождения ребенка; место регистрации с указанием наименований субъекта Российской Федерации, района, города, населенного пункта, улицы, дома, квартиры; контактный телефон заявителя; наименование учебного заведения; сведения о перенесенных детских заболеваниях, проведенных профилактических прививках, состоянии здоровья, физическом развитии ребенка; физкультурная группа, рекомендуемый режим.  Указанные сведения подтверждаются подписью медицинского работника, выдавшего справку с указанием его фамилии, инициалов. На справке проставляется печать медицинской организации, на оттиске которой идентифицируется полное наименование медицинской организации, указывается дата выдачи справки.
	-
	-


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях ,  путевок в организации отдыха и их оздоровления

	нет
	Сведения о фактическом проживании ребенка в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре
	Сведения о 
регистрации ребенка по месту жительства
	уполномоченный орган в соответствующих организациях
	Управление по вопросам миграции МВД России
	SID0003418
	Формирование и направление запроса осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.
На получение ответов предусмотрено 5 рабочих дней с момента направления запроса.
	Приложение 3 (если СИР не подключен к сервису ФМС)
	Приложение 4 (если СИР не подключен к сервису ФМС)


	Раздел 6. Результат "подуслуги"
	
	
	
	
	
	

	 

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим      в муниицпальном образовании городской округ город Пыть-Ях  путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	1
	Уведомление о предоставлении                               места или путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время 
	Уведомление должно быть оформлено на угловом бланке Учреждения, содержать  данные адресата,  ссылку на пункт и реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым принято решение о  предоставлении муниципальной услуги,   подпись руководителя, данные исполнителя, контактный телефон
	Положительный
	-
	- 
	- При личном обращении в уполномоченный орган, ответственным за делопроизводство, или специалистом структурного подразделения, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

-   в МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха";
- почтовой связью,

- по предварительной записи. Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг
	-
	1

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с указанием причины отказа.
	Уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги должно быть оформлено на угловом бланке Учреждения, содержать  данные адресата,  ссылку на пункт и реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, способ обжалования, подпись руководителя, данные исполнителя, контактный телефон
	Отрицательный
	-
	- 
	- При личном обращении в уполномоченный орган, ответственным за делопроизводство, или специалистом структурного подразделения, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

-   в МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Пыть-Яха";
- почтовой связью,

- по предварительной записи. Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг
	-
	2


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим      в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях  путевок в организации отдыха и их оздоровления

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
	Специалист уполномоченного органа, МФЦ ответственный за делопроизводство или специалист структурного подразделения уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги фиксирует в электронном документообороте либо в журнале регистрации заявление с проставлением в заявлении отметки о регистрации.
	Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтовой связи, МФЦ регистрируется в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, принятый при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут.
	Специалист уполномоченного органа или специалист структурного подразделения,  специалист МБУ «МФЦ города Пыть-Яха»
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи)
	Приложение 1 к технологической схеме

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, располагающие сведениями, необходимыми для предоставления государственной услуги
	В случае отсутствия документов и (или) сведений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  специалист Уполномоченного органа формирует и направляет межведомственный запрос. Поступившие ответы на межведомственные запросы регистрируются в и передаются специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Формирование и направление запроса осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня момента приема и регистрации заявления межведомственного запроса.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении сведений для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней со дня поступления такого запроса в орган или организацию, предоставляющие сведения.
	Специалист уполномоченного органа или специалист структурного подразделения,  специалист МБУ «МФЦ города Пыть-Яха»
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи) 
	-


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги:

- рассматривает представленные документы на соответствие действующему законодательству с учетом полученных сведений по межведомственному информационному взаимодействию. 

- принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

	
	не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	Специалист уполномоченного органа или специалист структурного подразделения,  специалист МБУ «МФЦ города Пыть-Яха»
	документационное обеспечение (формы, бланки), технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам)
	-

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги:                                                      - при описании причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения;
- подписывает уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- направляет уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному заявителем почтовому адресу или адресу электронной почты.
- уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги регистрирует в электронном документообороте. 
	в течение 1 рабочего дня со дня подписания уполномоченным должностным лицом уведомления.
	Специалист уполномоченного органа или специалист структурного подразделения,  специалист МБУ «МФЦ города Пыть-Яха»
	документационное обеспечение (формы, бланки), технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам)
	-


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"



	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим      в муниципальном образовании городской округ город Пыть-Ях  путевок в организации отдыха и их оздоровления

	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, электронная почта
	Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного  – Югры
www.mfc.admhmao.ru, www.mfcph.ru.
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг и Региональном портале государственных услуг
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	нет 
	"Единый портал государственных  услуг"; Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного  – Югры www.mfc.admhmao.ru, www.mfcph.ru. 


Приложение 1

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском автономном

 округе – Югре, путевок в организации 

отдыха и их оздоровления
Уведомление:                                                                              В _________________________________
№_____от__________                                                                    _________________________________

_________________________________

                                                                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

Почтовый адрес:______________________________

Телефон ______________________________

Адрес электронной почты:______________________________
Заявление

Прошу предоставить путевку в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, моему ребенку:

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и дата рождения (полностью))

Период отдыха и оздоровления __________________________________________

Территория:___________________________________________________________

Наименование лагеря (указывается по желанию заявителя)__________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:


 копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


 копия документа, удостоверяющего личность ребенка;


 медицинская справка на ребенка, отъезжающего в санаторный оздоровительный лагерь, по форме № 079/у

 копия заграничного паспорта ребенка (при направлении ребенка
в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации).

С порядком предоставления путевок ознакомлен (а).

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (уведомления), прошу выдать (направить):

 в __________________________________________________________________

(указать наименование уполномоченного органа)
 в МФЦ

 посредством почтовой связи по адресу:_________________________________

_____________________________________________________________________

 в форме электронного документа на адрес электронной почты:_____________

Дата _____________

_________________


______________________
(подпись)



(расшифровка подписи)

Приложение 2

к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском автономном

 округе – Югре, путевок в организации 

отдыха и их оздоровления
В Департамент образования Администрации       

г. Сургута

от Ивановой Татьяны Александровны
Почтовый адрес: 628400, г. Сургут, ул. Мира, 44/2
Телефон: 89505002860

Адрес электронной почты: Ivanova1234@mail.ru
Уведомление:  

№_____от__________                                                                   

Заявление

Прошу предоставить путевку в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, моему ребенку: Иванову Сергею Петровичу, 26.06.1998.

Период отдыха и оздоровления: 01.07.2016 по 21.07.2016
Территория: Краснодарский край
Наименование лагеря (указывается по желанию заявителя):   «Лазуревый берег»____

Прилагаемые документы:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

· копия документа, удостоверяющего личность ребенка;

· медицинская справка на ребенка, отъезжающего в санаторный оздоровительный лагерь, по форме № 079/у
·  копия заграничного паспорта ребенка (при направлении ребенка
в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации).

С порядком предоставления путевок ознакомлена.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (уведомления), прошу выдать (направить):  в МФЦ

          Дата: 01.04.2016

_________________


 Иванова Т.А.
	 (расшифровка подписи)




       (подпись)



Приложение 3
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском автономном

 округе – Югре, путевок в организации 

отдыха и их оздоровления
Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
Фирменный бланк отправителя 
	№ __________от ___________
	Наименование органа исполнительной власти, органа местного самоуправления, организации, участвующей в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Адрес_____________________________________


ЗАПРОС

о предоставлении документов (сведений)

____________________________________________________________________________

(полное название учреждение)

на основания Федерального Закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон) в целях предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре, путевок в                   организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» в соответствии с ______________________________________________________________________________________

(указание на положения нормативного правового акта, которыми предусмотрено представление документов и

______________________________________________________________________________________

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указание на реквизиты данного 

______________________________________________________________________________________

нормативного правового акта)

просит предоставить информацию (сведения)

_______________________________________________________________________________________________

                 (наименование документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

________________________________________________________________________________________________ 

В соответствии с п. 4 статьи 6 обработка персональных данных допускается без согласия заявителя, если она необходима для исполнения полномочий исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, участвующих в предоставлении государственных услуг, предусмотренных Законом.

Ответ на межведомственный запрос необходимо направить в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса. Ответственность за не предоставление (несвоевременное предоставление)  запрашиваемой информации предусмотрена             п. 6 ст. 7. Закона.
Руководитель                                                                  _________________________                       

                                              (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Исполнитель:

__________________________________

(должность)

 __________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

 __________________________________

(номер служебного телефона, адрес электронной почты)

Фирменный бланк отправителя

Должность, ФИО руководителя 

органа местного самоуправления,

 направившего межведомственный запрос
№ _____ от ___________20__г. 

На №____ от _________20__г.

О направлении информации

На Ваш запрос сообщаем, что______________________________________ ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________                                                  (содержание ответа на запрос)

Руководитель                  _______________                                      ___________________                                          

                                                                  (подпись)                                                                           (расшифровка подписи)               

Приложение 4
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей 

в каникулярное время в части предоставления детям, 

проживающим в Ханты-Мансийском автономном

 округе – Югре, путевок в организации 

отдыха и их оздоровления
Образец межведомственного запроса
Фирменный бланк отправителя 

Исх. № 5 от 22.05.2016
             Начальнику отдела по вопросам миграции 

                                                                                                   межмуниципального отдела

Министерства внутренних дел

 Российской Федерации «Ханты-Мансийский»
С.П. Ивановой
ЗАПРОС
о предоставлении документов (сведений)

  Департамент образования администрации города Ханты-Мансийска на основании Федерального Закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон) в целях предоставления муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» в соответствии с постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 27.01.2010 № 21-п просит предоставить информацию (сведения) о факте постоянного проживания Смирновой Софьи Эдуардовны, 20.05.2009 г.р. по адресу: Ханты-Мансийский район, с. Селиярово, ул. Лесная, д. 11, кв. 5.

В соответствии с п. 4 статьи 6 обработка персональных данных допускается без согласия заявителя, если она необходима для исполнения полномочий исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, участвующих в предоставлении государственных услуг, предусмотренных Законом.

Ответ на межведомственный запрос необходимо направить в срок,                           не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса. 

Ответственность за не предоставление (несвоевременное предоставление)  запрашиваемой информации предусмотрена п. 6 ст. 7. Закона.

Начальник управления                                                                                 О.А. Федорова

Исполнитель:

ведущий специалист

Иванова Татьяна Сергеевна,

т/ф:(3467) 33-80-48

Образец ответа на межведомственный запрос
Фирменный бланк отправителя

	
	Начальнику управления опеки и попечительства г. Ханты-Мансийска

   Федоровой О.А.



№ 523-17 от 22.08.2016

На № 15/45-исх-5852 от 19.08.2016   

О направлении информации        

На Ваш запрос сообщаем, что гр. Смирнова Софья Эдуардовна, 20.05.2009 г.р. зарегистрирована по адресу: Ханты-Мансийский район, с. Селиярово, ул. Лесная,             д. 11, кв. 5. с 11.07.2009 г. по настоящее время.

Начальник отдела

полковник внутренней службы                                                                 Иванова С.П.
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