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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

муниципальное образование

городской округ город Пыть-Ях

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От 26.09.2017








№ 1637-ра
Об утверждении порядка

доступа в серверное помещение

администрации города города Пыть-Яха

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-Фз «О персональных данных», во исполнение протокольных решений от 29.05.2017  № 3/17 Совета по вопросам технической защиты информации в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре:

1. Утвердить:

1.1. Порядок доступа в серверное помещение администрации города Пыть-Яха (приложение №1). 

1.2. Список лиц, имеющих доступ в серверное помещение администрации города  Пыть-Яха (приложение № 2). 

1.3. Журнал регистрации посещения серверного помещения администрации города  Пыть-Яха (приложение № 3).

2. Контроль за выполнением распоряжения возложить на управляющего                  делами администрации города.
Глава города Пыть-Яха






 О.Л. Ковалевский
Приложение №1








к распоряжению администрации









города Пыть-Яха 







       от 26.09.2017 № 1637-ра
Порядок
доступа в серверное помещение администрации города Пыть-Ях
Основные положения
1. Настоящий порядок определяет доступ в серверное помещение администрации города Пыть-Ях сотрудникам администрации и иным лицам для проведения работ с серверным и телекоммуникационным оборудованием. 
2. Доступ в серверное помещение осуществляется на основании списка допуска. Право доступа в серверное помещение имеют только сотрудники, указанные в списке лиц, имеющих доступ в серверное помещение администрации г. Пыть-Яха.

3. Работы в серверном помещении лицами, не указанных в списке доступа, разрешаются только в сопровождении сотрудников, включенных в список доступа.

4. В случае необходимости доступа в серверное помещение в нерабочее время, выходные, праздничные дни лицам, не указанным в списке доступа, на имя управляющего делами администрации города Пыть-Ях направляется заявка с обоснованием необходимости доступа в серверное помещение администрации г. Пыть-Яха. После согласования лицо, указанное в заявке получает доступ в серверное помещение администрации г. Пыть-Яха в сопровождении сотрудников, указанных в списке лиц, имеющих доступ в серверное помещение администрации г. Пыть-Яха. При этом производятся записи в «Журнале регистрации посещения серверного помещения», в которых отражаются дата, время входа/выхода в серверное помещение, вид работ проводимых на серверах, Ф.И.О., организация и должность, роспись, разрешение на посещение.

5. Лица, имеющие доступ в серверное помещение, несут ответственность за ненадлежащее выполнение своих функциональных обязанностей, за ненадлежащее обеспечение условий сохранности, доступности, конфиденциальности обрабатываемой информации, в рамках своей компетенции. Лица, нарушившие указанных требований, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. При возникновении форс-мажорных обстоятельств (пожар, стихийное бедствие и др.) сотрудник охраны администрации города Пыть-Ях немедленно вызывает пожарную службу или аварийно-спасательную службу и уведомляет о происшествии управляющего делами администрации города Пыть-Яха. В случае возникновения форс-мажорных обстоятельств коммутационные шкафы, отдельные серверы отсоединяются от сетей и выносятся из серверного помещения в безопасное место сотрудниками администрации города Пыть-Ях совместно с сотрудниками охраны и аварийно-спасательных служб.
Приложение №2
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Список лиц, имеющих доступ в серверное помещение
администрации г. Пыть-Яха
1. Управляющий делами администрации г. Пыть-Яха.

2. Начальник отдела по информационным ресурсам администрации г. Пыть-Яха Мерзляков А.А.

3. Заместитель начальника отдела по информационным ресурсам администрации г. Пыть-Яха Ганасевич С.М.

4. Консультант отдела по информационным ресурсам администрации г. Пыть-Яха Абаев Д.В.

5. Главный специалист отдела по информационным ресурсам администрации г. Пыть-Яха Фахрутдинов И.Р.

Приложение №3
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ЖУРНАЛ

регистрации посещения серверного помещения

	Дата посещения
	Время посещения
	Вид проводимых работ
	ФИО
	Организация, должность
	Роспись
	Разрешение на посещение
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